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I – Acesso ao Sistema

1 - Como acessar o sistema

O acesso ao sistema PEGASUS é feito através do ícone de atalho ”Pegasus 2.0”  criado na área de trabalho 
do seu computador quando da instalação do sistema. 

O acesso também pode ser feito através do menu Iniciar => Programas => Pegasus 2.0

   

2 - Username e Password

Cada usuário do sistema deve ter seu username e password para acesso ao sistema.
Para acesso ao sistema ( Database ) “Treinamento”, utilizar:
Username => demo
Password  => “deixar em branco”
 

Nota:
Para inclusão de novos usuários no sistema, solicitar junto ao Administrador Responsável da empresa. 
Maiores informações Help => Conteúdo => Sistema => Controle de Transações
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II – Visão Geral

1 - Tela Principal

Na parte superior da tela encontra-se o Menu Principal do sistema PEGASUS, com todas as opções 
Disponíveis.

        
O Menu de Atalhos se encontra no lado direito da Tela Principal, contém as opções do sistema mais utilizadas 
no dia a dia;

No rodapé do sistema temos as seguintes informações:

Data   Hora Atual | Data Base em Uso | Referência Atual  - Controle Cálculo | Usuário Logado  e Tempo em Uso
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2 – Cadastros

O acesso as opções de Cadastros do sistema é feita através do Menu Superior opção “DADOS”, ou então 
através do menu de atalhos “dados” na lateral direita.

Dica !
Acesse Help => Vídeo Ajuda Online

Dados

3 – Processos
O acesso as opções de Apontamentos e Movimentações do sistema é feita através do Menu Superior
opção “PROCESSOS”, ou então através do menu de atalhos “processos” na lateral direita.
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Dica !
Acesse Help => Vídeo Ajuda Online

Processos

4 – Relatórios

O acesso as opções de Relatórios do sistema é feita através do Menu Superior opção 
“RELATÓRIOS”, ou então através do menu de atalhos “relatórios” na lateral direita.

5 – Exportações

O acesso as opções de Exportação de Informações, como Crédito Bancário, Contabilidade, Rais, Dirf, Gfip, Grrf, 
Caged e outros  é feita através do Menu Superior opção “Utilitários”.
 

Dica !
Acesse Help => Vídeo Ajuda Online

Consulte também o Help => Conteúdo => Índice => Utilitários => Exportações

III – Utilizando o Sistema
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1 – Cadastro de Informações

A - Incluindo EMPRESA
Incluir a Empresa  002 - DAPE SOFTWARE TREINAMENTO 

Menu => Dados => Empresas => Clique

            Para continuar o cadastramento clique

Preencha os campos da aba “Informações”

Rua Cel. André Ulson Jr. Nº 250, Sala 73 – Centro – Araras/SP – Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
www.dape.com.br



Preencha os campos da aba “Informações 2”

Para confirmar a inclusão da Empresa clique
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B - Incluindo BANCO
Incluir o Banco  001 – BANCO ITAU S/A

Menu => Dados => Bancos => Clique

Para confirmar a inclusão do Banco clique

   

C - Incluindo DEPARTAMENTO
Incluir o Departamento 001-ADMINSTRACAO na Empresa 002 – DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
               

Menu => Dados => Departamento => Clique

Para confirmar o Cadastro clique
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D – Incluindo SEÇÃO
Incluir a Seção 001-CONTABILIDADE no Departamento 002-ADMINSTRAÇÃO da Empresa 002-DAPE 
SOFTWARE TREINAMENTO

Menu => Dados => Seção => Clique

Para confirmar o Cadastro clique

E - Incluindo FUNÇÃO
Incluir a Função 0017-CONTADOR SENIOR

Menu =>Dados => Cargos e Funções=> Clique

Para confirmar o Cadastro da Função clique =>
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F - Incluindo FUNCIONÁRIO

Incluir a Funcionária 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ VARGAS na Empresa 002-DAPE SOFTWARE 
TREINAMENTO.

Menu => Dados => Funcionários

=> Selecione a Empresa 002-DAPE SOFT. Clique

                               Selecione a aba “Dados Adicionais” e continue o cadastro ...

                                Selecione a aba “Pagamentos” e continue o cadastro ...
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                                 Selecione a aba “Documentos” e continue o cadastro ...
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                             Selecione a aba “Informações Pessoais” e continue o cadastro ...

                                  Selecione a aba “Base Auxiliar” e continue o cadastro ...

Para confirmar o Cadastro do Funcionário clique
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Emissão da FICHA DE REGISTRO DO FUNCIONÁRIO
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType   
     => Admissão=> Ficha de Registro Empregado

        Seleção de Empresas => Parcial
                                             Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                             Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
        Nro.Registro             => 1
        Nro.Ficha                 => Deixar em Branco
        Descanso Semanal    => Domingo
        Observação              => Deixar em Branco
        Clique no botão OK

Emissão do CONTRATO DE EXPERIÊNCIA
 => Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
      => Admissão => Contrato de Experiencia

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Admissão                       >= 01/07/2011
       Admissão                       <= 01/07/2011
       Observação Horário Trabalho => Deixar em Branco
       Clique no botão OK

G - Incluindo DEPENDENTE
Incluir 2 dependentes ( 1 filho + Cônjuge ) para a funcionária 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
da empresa 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

 Para incluir o Dependente ( Filho ) Clique
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Selecione a aba “Demais Informações” e continue o cadastro

Para Confirmar o Cadastro Clique

Para incluir o Dependente ( Cônjuge ) Clique

Para confirmar o cadastro Clique
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Emissão da DECLARAÇÃO DE ENCARGOS DE FAMÍLIA
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType  
      => Admissão => Declaração de Encargos de Familia

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Inicio                   >= 01/07/2011
       Término               <= 01/07/2011
       Clique no botão OK
       ...............................................................................................................................................

Emissão da FICHA DE SALÁRIO FAMÍLIA 
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
      => Admissão => Ficha de Salário Familia

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Admissão              >= 01/07/2011
       Admissão              <= 01/07/2011
       Clique no botão OK

H - Incluindo EVENTO

Incluir um novo evento no sistema => 826 – CONV.UNIMED

Menu => Dados => Eventos => Clique 
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Clique na aba “Incidências” para continuar o cadastramento do evento

Para confirmar o Cadastro do evento clique  =>

I - Incluindo AUTOMÁTICA

Para agilizar os apontamentos no sistema podemos solicitar a ele que inclua eventos no cálculo
automaticamente, sem a necessidade de incluirmos manualmente. O evento automatizado poderá
ser gerado em uma ou mais empresas, especificamente para uma função, um departamento, enfim,
podemos definir através da fórmula para quem o evento deverá ser gerado.

Para  testar  como  isso  funciona  na  prática,  vamos  incluir  o  evento  826-CONV.UNIMED na
Automática, com valor de R$ 80,00 a ser descontado nos Movimentos MENSAL e RESCISÃO da
Empresa 001-ABC COMERCIO E INDUSTRIA LTDA

Nota: Para  inclusão  da  fórmula  na  Automática,  clique  no  botão  “Construtor  de Expressão”,
aguarde a tela do construtor se abrir, inclua a fórmula  EMPRESA = 1 , clique no botão “Teste a
Expressão” , a seguir no botão “Transferir” .

      Menu => Dados => Automática => Clique
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Para confirmar a Automática clique

I - Incluindo AUTOM.INDIVIDUAL

Na  automática  individual  podemos  automatizar  eventos  especificamente  para  o  funcionário
selecionado.
Para testar  como isso funciona na prática,  incluir o  evento  826-CONV.UNIMED na Automática
Individual no valor de R$ 100,00 para o funcionário 0002-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
da Empresa 001-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO          

Menu => Dados => Automáticas => Clique  

               => Selecione o Funcionário TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS 002 001 através da
                     janela de Pesquisa do sistema [... ] .

Para confirmar a Automática Individual clique
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J – TABELAS
Através  das  Tabelas  o  sistema  efetua  os  cálculos  de  INSS,  FGTS,  IRRF  e  outros,  por  esse  motivo  é
indispensável que as mesmas estejam sempre atualizadas.
Para acessar as tabelas do sistema => Menu Dados => Tabelas
Nota:
A  DAPE  SOFTWARE envia  ao  endereço  de  e-mail  do  usuário  cadastrado  em  lista  de  contatos,  os
procedimentos  para  atualização  das  tabelas  do  sistema  sempre  que  houver  sido  alteradas  pelos  órgãos
competentes.

2 – Processos
É na opção “Processos” que os Apontamentos (Cálculos)  e Movimentos ( Afastamentos / Transferências /
Alterações Salariais, etc ) do sistema acontecem.

Menu Principal => Opção => Processos
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A – Apontamentos

Apontamento de Adiantamento Salarial

Calcular Adiantamento Salarial para a Funcionária 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa
0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Apontamentos => Adiantamento Salarial
- Selecione a Empresa .....: 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
- Selecione a Funcionária .: 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS 
- No Campo Pagamento insira => 20/07/2011

Para iniciar o Cálculo

Para visualizar o Cálculo

     
Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Cálculo
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       ...............................................................................................................................................

Emissão da FOLHA DE PAGAMENTO do Adiantamento Salarial
=> Menu Relatórios => Mensais => Folha de Pagamento

       Layout                      => Analítica
       Movimento                => Adiantamento 1
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................
           

Emissão do HOLERITH DE PAGAMENTO do Adiantamento 
Salarial
=> Menu Relatórios =>Mensais =>Holerith de pagamento

       Movimento                => Adiantamento 1
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Clique no botão VISUALIZAR
            
        Nota:
        Existem no sistema vários modelos de relatórios de Folha de Pagamento e também de holerith, pesquise 
        mais opções em Relatórios do Gerador.
       ...............................................................................................................................................
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Apontamento Mensal
Calcular o Apontamento Mensal da Funcionária 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa 
0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Apontamentos => Mensal
- Selecione a Empresa .....: 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
- Selecione o Funcionário .: 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS 
- No Campo Pagamento insira => 05/08/2011

Para iniciar o Cálculo

- No campo Apontamento ( Código – Descrição ) insira o evento 510-HORA EXTRA(50%)
   e tecle ENTER, no campo Referência insira 50.00 e tecle ENTER Novamente.

Para visualizar o Cálculo

Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Cálculo
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       ...............................................................................................................................................

Emissão da FOLHA DE PAGAMENTO Mensal

=> Menu Relatórios => Mensais => Folha de Pagamento

       Layout                      => Analítica
       Movimento                => Folha
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................
           

Emissão do HOLERITH DE PAGAMENTO  Mensal
=> Menu Relatórios =>Mensais =>Holerith de pagamento

       Movimento                => Folha
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Clique no botão VISUALIZAR
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Apontamento de Férias

Calcular as Férias do Funcionário 00001-JOAO CARLOS OLIVEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA E 
COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Férias
- Selecione a Empresa      0001 – ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionário  0001 – JOAO CARLOS OLIVEIRA
- No Campo Pagamento insira => 29/06/2011 ( mínimo 2 dias antes do início das férias )
- No Campo Férias  => 01/07/2011 ( data de início das férias )
- No Campo Dias    => 20 ( dias de gozo de férias )
- No Campo Abono => 10 ( dias de abono pecuniário de férias )

Para iniciar o Cálculo

 

Para visualizar o Cálculo

 
Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Cálculo
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       ...............................................................................................................................................

Emissão da FOLHA DE PAGAMENTO de Férias 
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
      => Admissão => Folha de Pagamento

       Layout => Analítica
       Movimento => Férias
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
        Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................

 Emissão do RECIBO DE FÉRIAS 
 => Clique no botão RECIBO existente na tela de cálculo das
      férias ou 
 => Menu Relatórios => Férias e Provisão => Recibo de  Férias

       Selecione o Numero de Cópias => 2
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
       Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................

 Emissão do AVISO DE FÉRIAS
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
     => Mensais => Aviso de Ferias

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
       Clique no botão VISUALIZAR
       => Informe a Data Pagto Férias >= 29/06/2011
       => Informe a Data Pagto Férias <= 29/06/2011
       Clique OK 
       ...............................................................................................................................................
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Apontamento de 13º.Salário

Calcular 13º.Salário (Adiantamento) do Funcionário 00002-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA da Empresa 0001-
ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Décimo Terceiro
- Selecione a Empresa     0001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionário 0002-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA
- No Campo Pagamento insira => 10/07/2011

Para iniciar o Cálculo

 
Para visualizar o Cálculo

Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Cálculo

       ...............................................................................................................................................
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 Emissão da FOLHA DE PAGAMENTO do 13º.Salário                   
=> Menu Relatórios => Mensais => Folha de Pagamento

       Layout => Analítica
       Movimento => 13º.Salario
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
       Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................
           

Emissão do HOLERITH DE PAGAMENTO do 13º.Salário
 => Menu Relatórios =>Mensais =>Holerith de pagamento

       Movimento => 13º.Salário
       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
                                            Empresa Final   DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
       Clique no botão VISUALIZAR
           
Nota:
Existem no sistema vários modelos de relatórios de Folha de Pagamento e também de holerith, pesquise mais 
opções em Relatórios do Gerador

       ...............................................................................................................................................
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Apontamento de Rescisão

Calcular a Rescisão da Funcionária 00001-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA
E COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Rescisão
- Selecione a Empresa     0001 – ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionário 0002 – CRISTIANE DE LIMA FIGUEIRA

Para iniciar o Cálculo

- No Campo Pagamento insira  => 05/08/2011
- No Campo Data da Demissão => 31/07/2011
- No Camo MOTIVO => I1-Dispensa S/Justa Causa 
- Marque o campo AVISO [X] ( 01/08/2011 a 30/08/2011 )

Para visualizar o Cálculo

Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Cálculo
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       ...............................................................................................................................................

Emissão do TRCT (Termo de Rescisão do Contrato de Trabalho)
=> Clique no botão TRCT existente na tela de cálculo da 
     Rescisão ou 
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
     => Demissão => TRCT_Portaria1621

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
       Clique no botão VISUALIZAR
       ...............................................................................................................................................
               

Emissão do AVISO PRÉVIO ( do Empregador )
=> Menu Relatórios => Relatórios do Gerador => TrueType 
      => Demissão => Aviso Prévio ( do Empregador )

       Seleção de Empresas => Parcial
                                            Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
                                            Empresa Final   ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
       Clique no botão VISUALIZAR
       => Registro Funcionário => 02
       => Data do Aviso Prévio => 31/07/2011
       => Tipo(1-Inden 2-Trab)=> 1
            Clique OK 
      ...............................................................................................................................................

Gerar arquivo GRRF.RE
=> Menu Utilitários => Exportação de Dados/Integração 
     => Mensais => GRRF

       Clique no botão Visualizar
       Empresa     => 001
       Func.Inicial => 002
       Func.Final   => 002
       Data Pagto TRCT => 05/08/2011
       Data Pagto GRRF => 05/08/2011
       ...............................................................................................................................................
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Afastamentos

Afastar a funcionária 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C CHAGAS da Empresa 0002-DAPE SOFTWARE 
TREINAMENTO

Menu Processos => Movimentação (Afastamento)
- Selecione a Empresa     0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
- Selecione o Funcionário 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
- Clique no botão AFASTAR:
- Motivo => P1 – Afastamento Tempo por Doença...
- Informe o Início => 20/07/2011
- Dias da Empresa => 15

Clique  para Confirmar Afastamento

Nota: 
Lembre-se que  o Afastamento deve ser efetuado antes do Apontamento MENSAL.
Somente efetuar o Retorno do Afastamento no mês de processo do sistema, nunca Retorne um afastamento 
adiantadamente.
Para afastamento por motivo de Maternidade, deixar em branco o campo “Dias Empresa”
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Alterações Salariais

Alterar o Salário do Funcionário 00001-JOAO CARLOS OLIVEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA E 
COMERCIO LTDA

Menu Processos => Alterações Salariais
- Selecione a Empresa     0001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionário 0001-JOAO CARLOS OLIVEIRA
- No Campo “Salário Corrigido” insira => 22.00
- No Campo “Histórico” => 01.07.2011 - Antecipação Salarial 10%
- No Campo “Motivo” => Antecipação Salarial

 
                    

Clique  para Confirmar a alteração
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Alterações com Registro

Alterar o “Estado Civil’ da Funcionária 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa 0001-
DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Alterações com Registro

- Selecione a Empresa     0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
- Selecione o Funcionário 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
- Clique no botão “Estado Civil“ e escolha 4-Desquitado
- No Campo “Observações” => Desquitado em 01/07/2011 conforme documento 
                                                  apresentado

 
Clique  para Confirmar a alteração
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Geração do Sefip para Exportação

Menu Processos => Geração do Sefip para Exportação

Gerar a GFIP Código de recolhimento 115
Para as empresas: 001-ABC INDUSTRIA E COMERIO LTDA e 
                            002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO.
- Clique na aba “Processamento”
- No campo “Selecione um Recolhimento.....” escolha 115-Recolhimento ao FGTS...
- Marque a coluna “Gravar no Recol Selecionado” as 2 empresas
  ABC INDUSTRIA E COMERCIO .................................  X
  DAPE SOFTWARE TREINAMENTO ............................. X

Clique  para Confirmar as empresas

Clique para iniciar o Processamento

   ...............................................................................................................................................

Gerar arquivo SEFIP.RE
=> Menu Utilitários => Exportação de Dados/Integração 
     => Mensais => Sefip

         - Clique no botão “Visualizar”;
         - Código de Recolhimento => 115
         - Modalidade => Deixar em Branco
           Clique OK para gerar o arquivo 
           Clique GRAVAR e escolha o LOCAL onde será gravado o arquivo SEFIP.RE
Nota !
Mais informações consulte HELP = Manual Online => GFIP e também Vídeo Ajuda
       ...............................................................................................................................................
                          

Geração da RAIS para Exportação
Manual e Vídeo Ajuda estarão disponíveis na época da entrega da RAIS para orientações.
             

Geração do DIRF para Exportação
Manual e Vídeo Ajuda estarão disponíveis na época da entrega da DIRF para orientações.
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3 – Emissão das Guias

Para impressão das guias INSS, FGTS e DARF siga os procedimentos abaixo:

       ...............................................................................................................................................

GPS EMPRESA MENSAL
=> No Menu Acesse => Relatórios => Relatórios do Gerador 
     => TrueType => Mensais => GPS Empresa Mensal

       - Escolha Parcial 
                     Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
                     Empresa Final   => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
       Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
       ...............................................................................................................................................

GUIA DO INSS MENSAL - ANALÍTICA
 => No Menu Acesse => Relatórios => Relatórios do Gerador 
      => TrueType =>  Mensais => Guia do INSS Mensal - Analitica

       - Escolha Parcial 
                     Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
                     Empresa Final   => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
       Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
       ...............................................................................................................................................

GUIA DO FGTS ANALÍTICO
=> No Menu Acesse => Relatórios => Relatórios do Gerador 
     => TrueType => Mensais  => Guia do FGTS Analítico

       - Escolha Parcial 
                     Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
                     Empresa Final   => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
       Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
       ...............................................................................................................................................

GUIA DARF - PERÍODO
=> No Menu Acesse => Relatórios => Relatórios do Gerador 
     => TrueType => Mensais  => Guia DARF - Período
       

       - Clique em “VISUALIZAR”
          Mov (M,F,D,R,C,1..9,T) => Escolha “M” ( Mensal )
          Empresa Inicial >= 01
          Empresa Final   <= 02 
          Período de Apuração = 31/07/2011
          Retenção => 0561
          Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
          Atenção => Guias DARF ref.pagamentos efetuados no MOVIMENTO MENSAL de 
                            01/07/2011 a 31/07/2011
       ...............................................................................................................................................
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RELAÇÃO IMPOSTO RETIDO NA FONTE
=> No Menu Acesse => Relatórios => Relatórios do Gerador 
      => TrueType => Mensais => Relação Imposto Retido na Fonte

       - Clique em “VISUALIZAR”
         Mov (M,F,D,R,C,1..9,T) => Escolha “M” ( Mensal )
         Empresa Inicial >= 01
         Empresa Final   <= 02 
         Data Pagto Inicial >= 01/07/2011
         Data Pagto Final  <=  31/07/2011
         Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
         Atenção => Relação de Imposto Retido na fonte ref.pagamentos efetuados no MOVIMENTO MENSAL de 
                           01/07/2011 a 31/07/2011
       ...............................................................................................................................................
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4 – Arquivos Magnéticos

Credito Bancário
A empresa 001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA efetua seus pagamentos de salários através
de crédito bancário no banco itaú, para gerar o arquivo magnético acesse:
Utilitários => Exportação de Dados/Integração => Bancos => Itaú

      - Escolha o Movimento => Mensal
      - Clique em “VISUALIZAR”
      - Código da Empresa => 01
      - Informe o restante dos dados
        Clique no botão “VISUALIZAR” e OK
        Clique no botão “GRAVAR” para salvar o arquivo de crédito bancário.
        HELP => Conteúdo => Índice => Utilitários => Exportação => Bancos => Itaú
            

CAGED
A  empresa  002-DAPE  SOFTWARE  TREINAMENTO admitiu  a  funcionaria  00001-TATIANA
FIGUEIREDO  DA  C  CHAGAS em  01/07/2011,  gerar  o  CAGED referente  a  competência
JULHO/2011 informando esta admissão.
Utilitários => Exportação de Dados/Integração => Mensais => Caged – Diário
 

   

- Preencha os dados do Responsável 
- Clique no botão OK e a seguir no botão “GRAVAR” para salvar o arquivo do CAGED a ser enviado ao 
MINISTÉRIO DO TRABALHO.
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5 – Fechamento do Período

Altera período de Cálculo
Terminado todos os processos do mês ( folha de pagamento, holerith, guias, caged, gfip,e outros ) para iniciar
uma nova competência no sistema é necessário efetuar o Fechamento do Período.

Menu => Processos => Altera Período de Cálculo 

Escolha => “AVANÇA PARA O PRÓXIMO MÊS” , aguarde o processamento ...

Nota !
NUNCA RETORNE A COMPETêNCIA DO SISTEMA sem a ajuda do Suporte DAPE SOFTWARE,
você poderá perder todas as informações do período extornado.
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IV – ATUALIZANDO O SISTEMA

1- Como saber a versão do meu sistema ?

Menu Help => Sobre o Sistema

 

2 – Qual a última versão disponível p meu sistema?

Para verificar a última versão disponível do sistema PEGASUS pela DAPE SOFTWARE 
Menu Help => Checa Revisões ( Online )
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3 – Comunicado de novas versões

A DAPE SOFTWARE emite comunicado sempre que uma nova versão do sistema encontra-se disponível para 
download, basta seguir os procedimentos descritos no comunicado para atualização.

Importante: 
Manter os endereços de e-mail atualizados junto a DAPE SOFTWARE para o recebimento dos comunicados;
Consulte o DBA da empresa ou Responsável pela área de TI sobre os procedimentos de Atualizações permitidos
na empresa;
Consulte também o Suporte DAPE SOFTWARE em caso de dúvidas. (19) 3542-0755 Ou então 
suporte@dape.com.br / pegasus@dape.com.br 
 

4 – Como atualizo meu sistema ?

Seguindo os procedimentos descritos no comunicado de nova versão disponível enviado para o seu endereço de
e-mail cadastrado em nossa lista de contatos, ou então baixando diretamente do site da DAPE SOFTWARE, na
seção DOWNLOADS => DAPE SOFTWARE – SISTEMAS.

A atualização é simples e segura, o instalador sugere o local padrão para atualização assim como algumas 
opções de personalização, basta escolher e avançar. O banco de dados será atualizado somente após o acesso 
ao sistema PEGASUS. Siga as orientações da tela do instalador até a conclusão final..
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5– Preciso atualizar todas as estações de trabalho?
Sim, cada estação de trabalho conta uma instalação do sistema PEGASUS. ( Versões EXPRESS e FULL )

V – AJUDA - SUPORTE OPERACIONAL

1 – Help do Sistema

Menu Help => opção “Conteúdo”

As opções do Help são baseadas nas opções do Menu Superior do Sistema PEGASUS, assim, por exemplo, para
consultar informações do Cadastro de Empresa, ecolha no Índice do HELP (Dados=>Empresas) 
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2 – Manuais Online

A DAPE SOFTWARE disponibiliza em seu site, Manuais de Procedimentos contendo passo a passo para 
geração de arquivos digitais obrigatórios tais como GFIP / GRRF / RAIS / DIRF / CAGED e outros.

Tais manuais são constantemente atualizados a fim de poder melhor atender as necessidades dos usuários.
O acesse pode ser feito através do próprio sistema PEGASUS através do Menu HELP
=> opção “Manual Online”

Ou então através do site da DAPE SOFTWARE em www.dape.com.br , opção DOWNLOADS => MANUAIS

3 – Vídeo Ajuda Online

O Vídeo Ajuda Online é a novidade mais recente disponibilizada a todos os usuários do sistema PEGASUS 
pela DAPE SOFTWARE, nele você pode visualizar na tela do seu computador, passo a passo para 
cadastramento de informações, assim como Cálculos e Geração de Arquivos digitais.

Acesse HELP no Menu => opção “Vídeo Ajuda Online”
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4 – Contato para Suporte

A DAPE SOFTWARE disponibiliza os seguintes canais para Suporte:
Site: WWW.DAPE.COM.BR  

Telefone/Fax: (19) 3542-0755 – (11) 2391-1990
E-mail: Suporte@dape.com.br / Pegasus@dape.com.br 
Skipe:  Suporte@dape.com.br 
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VI – SEGURANÇA

1 – Backup se Segurança

Tão importante quanto manter sistemas de segurança na empresa, como Firewall e Antivírus(Atualizado), a
"CÓPIA DE SEGURANÇA/BAKCUP DOS DADOS" é uma Rotina "INDISPENSÁVEL", que visa preservar a
empresa  de  "Surpresas  Extremamente   Desagradáveis,  como  a  perda  total  ou  parcial  das  informações
acumuladas durante anos de Folha de pagamento.

- Os motivos podem ser os mais variados possíveis, dentre eles:
   . Queima do HD;
   . Ataque de Vírus Eletrônico;
   . Falha de Sistemas Operacionais ou de Banco de Dados;
   . Falha na Operação do Aplicativo;
   . Etc.

- Desta forma, as Cópias de Segurança/Backup devem ser feitas em:
    . CD
    . DVD
    . HD ( Diferente daquele onde se encontra os dados originais )
    . Pen-Drive
    . Fita DAT
    . Outro Meio Confiável Disponível 

 - Seguindo um certo intervalo de cópias:
    . Diárias;
    . Semanais;
    . Mensais ou então 
    . A cada Inclusão/Modificação de dados no sistema, dependendo da Frequência de 
      utilização do sistema e do Volume de Informações. 

A empresa deverá analisar a opção que melhor atenda suas necessidades , lembrando de diferenciá-las para
controle, como por exemplo:
Nome da Cópia _ Data
-------------------------
FolhaPegasus_01012011 ................ ( Backup do dia 01012011 )
FolhaPegasus_15082011 ................ ( Backup do dia 15082011 )

Maiores informações consulte o documento no site www.dape.com.br 

=> NOTICIAS => Cópia de segurança/backup
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