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: Sistema: Folha de Pagamento PEGASUS for windows :
Rotina : R.A.I.S

: Ano : 2009 - Base 2008

: versao : 1.0

: Data : 16/01/2009 :
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INFORMAC ES IMPORTANTES DA RAIS 2009

Dé uma atencao espec1a1 as 1nformagoes descr1tas aba1xo

1 -

CADASTRO DE EMPRESAS

Acessar o Cadastro de Empresas, em "Mais Info" e atualizar o campo:
[ Esteve em Atividade no Ano Base ]

- Marcar/Desmarcar conforme situacdo da empresa em 31/12/2008

[ CNAE ]

- Atualizar o C6digo CNAE no Cadastro de Empresas cf.codificacdo -
oficial_(CNAE 2.0)

Sindicalizada ] ] o ]

- Marcar caso a empresa seja Sindicalizada.

m

CADASTRO DE SINDICATOS

Acessar o Cadastro de Sindicatos e inserir o numero do CNPJ referen
te ao Sindicato da Categoria, caso ainda ndo o tenha feito.

Para os recohimentos efetuados para a "Conta Emprego e Salario"

0 CNPJ devera ser 37.115.367/0001-60

CADASTRO DO FUNCIONARIOS

[ sindicalizado ]

- Marcar o campo caso o funcionario seja sindicalizado.

[ peficiente ]

- Atualizar as Informacdes do campo "Deficiente" conforme nova co-
dificacdo exigida pe%a RAIS ( consulte Manual RAIS )

VARIAVEIS DO SISTEMA
Acessar em "Dados", a seguir "Tabelas", as "variaveis do Sistema"
- Verificar/Inserir os Codigos do Eventos nas Variaveis abaixo, -
conforme a Codificacdo do seu Cadastro de Eventos.
Caso ndo tenha determinado evento para a variavel,deixe em Bran-
co.
Atencdo: Os codigos listados abaixo sao somente ilustrativos |,
utilize sempre codigos oficiais do seu sistema.
Para alterar o conteudo/va]or de cada uma das varijave-
is vocé devera pr1me1ro "clicar" no campo a ser altera
do e a seqguir no botao "Alterar", atualizar o campo e
para finalizar, clicar no botao "salvar"

Inserir no Campo "Conteudo", os codigos dos eventos de CON-
TRIBUICAO ASSISTENCIAL, separados por ","
( Exemplo: 781,1781,595 )

Inserir no_Campo "Conteudo", os cddigos dos eventos da 1la.-
CONTRIBUICAO ASSOCIATIVA (Associados ao Sindicato), separa-
dos por "," ( Exemplo: 444,555,666 )

Inserir no_Campo "Conteudo", os cddigos dos eventos da 2a.
CONTRIBUICAO ASSOCIATIVA (Associados ao Sindicato), separa
dos por "," ( Exemplo: 777,888,999 )

Inserir no Campo "Conteudo",os c6digos dos eventos de SALDO
DE BANCO DE HORAS PAGOS EM RESCISAO separados por ","
( Exemplo: 112,113 )
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Inserir no Campo "Conteudo",os cdédigos dos eventos de CONTRI
BUICAO CONFEDERATIVA, separados por ","
( Exemplo: 782,4458,1211 )

Inserir no Campo "Conteudo", os codigos dos eventos de ACRES
CIMO SALARIAL NEGOCIADO NA DATA BASE PAGOS EM RESCISAO, sepa
rados por "," ( Exemplo: 330,331,332 )

0 conteudo deste campo deve permanecer "Em Branco", NAO INSE
RIR EVENTOS.

Inserir no Campo "Conteldo",os cddigos dos eventos de FERIAS
VENCIDAS E PROPORCIONAIS, PAGAS EM RESCISAO, separados por
"," ( Exemplo: 1001,1002,1003,1004,1041 )
. Ferias Indenizadas

Ferias Indeniz Prop

Ferias Vencidas

Adic.1/3 Ferias Indenizadas

Ferias Indeniz.venc ( Dobra + 1/3 )

Inserir no Campo "Conteudo", os cédigos dos eventos de HORAS
EXTRAS, separados por "," ( Exemplo: 510,511,550 )

Horas Extras (50%)

Horas Extras (100%)

etc, etc

Inserir no_Campo "Conteddo", os cédigos dos eventos de Multa

do FGTS ( 20 e 40 % ), pagos em Rescisdo, separados por ",
( Exemplo: 9053 )

Inserir no Campo "Conteudo", os cddigos dos eventos de GRATI
FICACAO FIRMADOS DURANTE O CONTRATO, PAGOS EM RESCISAO, sepa
rados por "," ( Exemplo: 770,771 )

Inserir no Campo "Conteudo",os cdédigos dos eventos de CONTRI
BUICAO SINDICAL, separados por "," ( Exemplo: 780 )

Verifique/Insira neste campo somente os eventos de 130.SALA-
RIO INDENIZADO ( PAGO EM RESCISAO CONTRATUAL )

1301 - 130.SALARIO - INDENIZADO

1302 - 130.SALARIO - INDENIZ(AVISO)

( Exemplo: 1301,1302 )

Estar com a versdao "Build 1151" ou superior do PEGASUS instalada;
Estar com o Cadastro de Eventos configurado corretamente;

( Eventos com o campo => Processamento da Rais => Marcado )

Ter os sistemas GDRAIS2008 e RAISNET devidamente instalados;
Estar com o Periodo 2008 devidamente Processado;

II - PROCESSAMENTO/CONSULTA/MANUTENCAO
Processar as informacdes para a RAIS;
Dar Manutencdo no Arquivo antes da Exportacao;
Registro Tipo O ( Responsavel )
Registro Tipo 1 ( Empresa )
Registro Tipo 2 ( Trabalhador )

III- IMPORTACAO / RELATORIO DA RAIS / EXPORTACAO
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Importar o arquivo RAIS para validacao;
Emissdao do Relatoéorio da RAIS;
Geracdo do arquivo da RAIS para Exportacao;

IV - VALIDACAO/ENTREGA/EMISSAO DO RECIBO
. validar a RAIS
Gerar arquivo validado para entrega;
Entrega do arquivo da RAIS;
Emissao do Recibo de Entrega;

V - PRAZO/LOCAL/COPIA DE SEGURANQA/MANUAIS
Prazo de Entrega;
Local de Entrega;
Copias de Seguranca;
Manual da RAIS;

VI - LEMBRETES / SITUACOES QUE MERECEM A SUA ATENCAO
Trabalhador Aposentado;
Trabalhadores Transferidos/Afastados
Conferéncia das Informacdes Cadastrais e Remuneracdes;
Recibo de Entrega da RAIS;
Salario Maternidade / Patern1dade / Acidente de Trabalho;
Beneficiarios do PAT;
contr. S1nd1ca1/Assoc1ativa/Assistencia]/Confederativa Patronal e CNPJ

VII - RAIS NEGATIVA

Geracao/Exportacao

VIII- SUPORTE / CONTATOS
Suporte do PEGASUS
contato com a RAIS

Estar com a versdo "Build 1151" ou superior do PEGASUS instalada;
- Vocé_estara recebendo informacées através do e-mail sobre como -
atualizar a versdo do seu sistema Pegasus.

Estar com o Cadastro de Eventos configurado corretamente;
- E indispensdvel verificar em todos os eventos cadastrados, aque-
les que deveréo compor a RAIS.
0 Campo => "Processamento da RAIS" devera estar "marcado" para -
que 0 evento seja incluido na RAIS, tais como
Salario
- Horas Extras
- Gratificacoes
- Prémios
- 130.salario
- etc
( se baseie pelo Manual da RAIS do MTE para configurar )
A fim de facilitar a conferéncia da Incidéncia em RAIS, emitir
=> Relatorio de Eventos - Geral"
Relatérios do Gerador
True Type
Relatorios Diversos
Relatorio de Eventos - Geral

. Ter os sistemas GDRAIS2008 e RAISNET devidamente instalados;
- 0s sistemas podem ser obtidos através:
Site da RAIS em www.rais.gov.br
Site da DAPE SOFTWARE www.dape.com.br, secao "Downloads", na
area "Ministério do Trabalho"

Estar com o Periodo 2008 devidamente Processado;
- Devera conter os Apontamentos de JAN a DEzZ/2008;
- 0 sistema_devera estar em processo(referéncia) no ano de 2009;
- Serdo utilizados no processamento os arquivos de:

- Apontamentos Mensais / Decimo Terceiro;

- Funcionarios;

- Sindicatos; e

- Movimentacdo de Afastamentos e Retornos

referentes ao periodo de JANEIRO A DEZEMBRO/2008.

IT - PROCESSAMENTO/CONSULTA/MANUTENGCAO
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Processar as informacdes para a RAIS;
- Acessar no menu do sistema o item "Processos" e a seguir "Geracao
da RAIS para Exportacdo"
- No campo [ Exercicio ] selecine => 2008;
- Clique no botdo "Processar" para inciar o processamento.

Dar Manutencdo no Arquivo "antes da Exportacao";

Para geracao da RAIS é necessdario inserir informacdes extras que -
ndo constam dos Cadastros do sistema de Folha de Pagamento.

Abaixo relacionamos os campos que necessitam dessas informacdes ex-
tras para que vocé os preencha manualmente:

- Acesse clicando na aba "Registro Tipo 00"
- Preencha os dados em Branco
- Clique no botdo "Ok" para confirmar ou "Cancelar"
[ Indicador para envio de Correspondéncia ]
1-Enviar p/endereco do Responsavel
2-Enviar p/endereco do Estabelecimeto
[ Tipo de Inscricao ]
1-CNP3J
3-CEI
4-CPF
Inscricdo do Reponsavel ]
Numero de inscricdo do Responsavel
Nome do Responsavel ]
Endereco do Responsavel ]
Numero ]
Complemento ]
Bairro ]
Cep ]
Cédigo do Municipio ]
Consultar tabela de Coédigos de Municipio na Manual da RAIS
Municipio ]
UF ]
DDD ]
Telefone ]
Indicador de Retificacdo ]
1 - 0 arquivo retifica outro ja existente
2 - Nao é retificacao ( é primeira entrega )
[ pata da Retificacao ]
Informar a data no caso de Retificacdo (DD/MM/AAAA)
[ bata da Geracao ]
Informar a data da geracdo do arquivo RAIS (DD/MM/AAAA)
..L.em ']'d Responsavel ]

L R R PR UR PUROFOR

L |

As informacdes Sindicais da Empresa deverdao ser inseridas diretamen-
te no sistema GDRAIS2008 apés a IMPORTAQAO DO ARQUIVO RAIS GERADO PE-
LO PEGASUS.

Abaixo listasmos as informacdes da Empresa a serem completadas no -
GDRAIS.

[ CNPJ - Contrib. Associativa (Patronal) ]
valor- Contrib. Associativa (Patronal) ]
CNPJ - Contrib. Sindical (Patronal )]
valor- cContrib. Sindical (Patronal)]
CNPJ - Contrib. Assistencial (Patronal)]
valor- Contrib. Assistencial (Patronal)]
CNPJ - cContrib. Confederativa (Patronal)
Va1or— Contr1b. Confederativa (Patrona])

R R R R R R R LY T R A A R R M N R R N N O
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Geragao do arqu1vo da RAIS para Exportacao;
No Menu acessar "Utilitdrios"

- Exportacdo de Dados/Integragao

- Rais;

- RAIS2009;

- Escolha "Exportar" para exportar o arquivo da RAIS;
[N]2008 => Exporta RAIS NORMAL 2009 Ano Base 2008
[E]2009 => Exporta RAIS ENCERRAMENTO 2009 Ano Base 2009

- Escolha "visualizar" para visualizar o arquivo da RAIS;
[N]2008 => visualisa RAIS NORMAL 2009 Ano Base 2008
[E]2009 => visualiza RAIS ENCERRAMENTO 2009 Ano Base 2009
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Apds visualizar clique em "Gravar" para salvar o arquivo;
- Escolha o local para gravacao do arquivo da RAIS;
- Escolha o nome, por exemplo: "RAIS2009.TXT" e salve o arquivo;

Importar o arquivo RAIS para validacao;

- Acessar o sistema GDRAISZOOS? do Ministério do Trabalho;
No Menu do sistema, acesse Dec1aragao

Selecione ' Importar e a seguir "Ano atual 2008";

Siga as orientacdes do sistema para importar;

Insira as Informacdes Sindicais da(s) Empresa(s);

Emissdo do Relatério da RAIS

- Apoés comcluida a IMPORTAGAO,vocé podera emitir o Relatério da RAIS
para conferéncia e arquivo;

- Acesse no Menu "Declaracdo" a seguir "Imprimir";

- Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS

. validar a RAIS
- Antes de Gravar o arquivo para entrega,acessar o Menu "Declaracdo"
e a seguir selecione "Verificar Inconsisténcias na declaracdo";
- Siga as orientacdes do sistema para validacao.
- Corrija as inconsisténcias encontradas.

Gerar arquivo validado para entrega;

- No Menu do GDRAIS2008, acesse "Declaracdo";
- A seguir selecione "Gravar Declaracao";

- Siga as orientacdes do sistema;

Entrega do arquivo da RAIS;

- No menu do sistma GDRAIS2008 Acesse o item "Transmitir Declaracdo"
Insira o Diskete com o arquivo RAIS no Drive;

Selecione o Drive onde se encontra;

Clique em "Avancar" e siga as orientacdes do sistema para entrega.
Imprima o "Protocolo de Transmissdo" apos a entrega;

Emissdo do Recibo de Entrega; ) ] )
- A_emissdo do recibo estara disponivel 5 dias ap6s a entrega da de
claracdao, no endereco www.rais.gov.br - opcao impressao do recibo.

Prazo de Entrega;
- de 15/01 a 27/03/2008

Certificacdo Digital
- A partir de 14 de marco 2008, para a transmissdao da declaracdo da
RAIS, sera facultada a utilizacdo de certificado digital valido.

Local de Entrega;
- Pela Internet através do Programa GDRAIS2008 / RAISNET
( www.rais.gov.br )

Copias de Seguranca;

- Utilizar a cépia de Seguranca/Backup existente no programa GDRAIS
para guardar copias das declaragdes;

- Aconselhamos a gravacdao de no minimo 2 coépias.

Manual da RAIS;

- Diponivel no site da RAIS em www.rais.gov.br e também
No site da DAPE SOFTWARE em www.dape.com.br, secdo "Downloads",na
area "MINISTERIO DO TRABALHO".

. Trabalhador Aposentado;

- 0 trabalhador que se aposentou e continuou trabalhando na mesma -
empresa sem que tenha havido RESCISAO DO CONTRATO,devera informar es
ta situacdao MANUALMENTE dentro do sistema GDRAISZOO8 apos a importa-
¢do do arquivo gerado pelo PEGASUS.
Coédigo Rais : 71 - Aposent.p/Tempo de Servico,S/Resc.Contratual

78 - Aposent.p/Idade, S/Rescisdao Contratual

80 - Aposent.Especial, S/Rescisdo Contratual

. Trabalhadores Transferidos/Afastados )
- Atencdo especial devera ser dada aos trabalhadores Transferidos e -
ou Afastados no exercicio.(Periodos de Afastamentos/Cédigos e infor
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macdes de Remuneracgao.)

Conferéncia das Informacbes Cadastrais e Remuneracoes; )

- Apbs a importacdao do arquivo da RAIS gerado pelo PEGASUS, confira
atentamente as informacdes antes de envia-las ao Ministério do Tra-
balho.

Recibo de Entrega da RAIS;

- 0 Recibo estara disponivel para impressdao, 5 dias apdés a entrega
da declaracao, utilizando os enderecos eletroénicos (www.mte.gov.br
ou www.rais.gov.br) opcao "Impressao de Recibo".

Atencao!

Para emitir o Recibo de Entrega da RAIS por meio da Internet, deve-
se utilizar o numero do CREA Controle de Recepcdo e Expedicao de -
Arquivo fornecido no ato da transmissdo do arquivo e o numero do -
CNPJ/CEI da empresa requerida. Para os canteiros de obras, informar
também o CEI vinculado.

Salario Maternidade / Paternidade / Acidente de Trabalho;
- Devem Integrar os valores de Remuneracdo Mensal.
( Ler Manual da RAIS - MTE )

Beneficiarios do PAT;

- O0s estabelecimentos inscritos no PAT devem informar o nimero de
beneficidarios no Programa, separados por rendimentos até 5 e acima
de 5 sal.Minimos.

Também deve ser informada a Modalidade do Servico;

Menor de 16 anos - Opcao de justificativa (Alvard Judicial ) para
o trabalho do menor de 16 anos que ndao seja menor aprendiz.

Informar os valores de Contr.Sindical/Associativa/Assistencial/Con
federativa Patronal e respectivo CNPJ.

SOMENTE DEVERA SER GERADA APOS O PROCESSAMENTO DA RAIS NORMAL (Com -
trabalhadores );

Gera somente RAIS NEGATIVA para Empresas com Inscricao no CNPJ e que
ndo participaram do Processamento da RAIS NORMAL(Com Trabalhadores);

Geracdo do arquivo da RAIS NEGATIVA para Exportacao;
- No Menu acessar "uUtilitarios";
- Exportacdo de Dados/Integracao;
- Rais;
- RAIS2009Negativa;
- Escolha "Exportar" para exportar o arquivo da RAIS;
- Escolha "visualizar" para visualizar o arquivo da RAIS;
Apds visualizar clique em "Gravar" para salvar o arquivo;
- Escolha o Tocal para gravacdao do arquivo da RAIS;
- Escolha o nome, por exemplo: "RAISNEGO9.TXT" e salve o arquivo;

Importar o arquivo RAIS NEGATIVA para validacao;

- Acessar o sistema GDRAIS2008 do Ministério do Trabalho;
- No Menu do sistema, acesse "Declaracao";

- Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2008";

- Siga as orientacdes do sistema para importar;

Complementacdo de informacdes
- Acessar o Cadastro das Empresas no GDRAIS2008;
- Selecionar as empresas uma a uma e preencher os campos com informa
cOées que nao puderam ser geradas pelo PEGASUS, tais como:
Informacdes Sindicais

Emissdo do Relatério da RAIS

- Ap6s comcluida a IMPORTAGAO,vocé poderda emitir o Relatério da RAIS
para conferéncia e arquivo;

- Acesse no Menu "Declaracdo" a seguir "Imprimir";

- Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS

Suporte do PEGASUS

- Fone/Fax: ( 19 ) 3542-0755

- E-mail : pegasus@dape.com.br / suporte@dape.com.br
- Internet: www.dape.com.br
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. Contato com a RAIS

- Fone : 0800-7282326 / Fax: ( 0xx61) 3317-8272

- E-mail : rais.sppe@mte.gov.br

- internet: www.rais.gov.br / www.mte.gov.br
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