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Folha de pagamento PEGASUS

Manual da RAIS - 2022 - Ano Base 2021
18/03/2022

Relacdo Anual de Informacgdes Sociais

RAIS

MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA

Prazo de entrega - de 28/03/2022 a 29/04/2022

- O que é RAIS?
Relacdo Anual de InformacGes Sociais - RAIS. Instituida pelo Decreto n°® 76.900,
de 23/12/1975

- Quem esta Obrigado ?
Somente as entidades dos grupos 3 e 4 do eSocial continuam obrigadas ao envio da RAIS, a saber:
- grupo 3: optantes pelo Simples Nacional, empregadores pessoas fisicas (exceto domésticos), produtores
rurais pessoas fisicas e entidades sem fins lucrativos; e
- grupo 4 - entes publicos e organizagdes internacionais.

As empresas dos grupos 1 e 2, obrigadas ao envio dos eventos periddicos (folha de pagamento) ao
eSocial, tiveram a obrigagdo de envio da RAIS substituida por meio do envio das mencionadas informacoes
ao eSocial.

- Qual a forma de entrega?
Através do programa GDRAIS2021;

- Certificado Digital
Os estabelecimentos que possuem a partir de 10 vinculos empregaticios deverao utilizar
o certificacdo digital para transmitirem sua declaragdo.
Além da declaracdo do estabelecimento, o arquivo que tiver 10 vinculos ou mais, também devera ser
transmitido por meio de certificagdo digital..

A Declaracdo em atraso para quem estd obrigado, esta sujeita a multa conforme previsto no ART. 25 da Lei
n° 7.998, de 11/01/1990.

Mais informag6es, consulte Manual da RAIS em http://rais.gov.br/sitio/rais ftp/ManualRAIS2021.pdf
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Y Copia de Seguranca / Manuais

VI Situagdes que merecem a sua atencao

VII RAIS Negativa

VIII | Suporte / Contatos

VIDEO AJUDA - www.dape.com.br - Video Ajuda - Processos Anuais
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NOVIDADES
A partir do ano-base 2021, o campo PIS/PASEP/NIT, passara a ser de
preenchimento “opcional”, deixando de ser um campo “obrigatério”.

LEMBRETES

- Programa de Alimentacao do Trabalhador (PAT)
PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!

- Informagdes relativas as contribuigdes sindicais patronais
PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
Informar os 7 (sete) primeiros digitos do CPF do trabalhador

- Série
Informar os 4 (quatro) ultimos digitos do CPF do trabalhador

- Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) )
OBRIGATORIO A TODOS 0OS TRABALHADORES (PUBLICO E PRIVADO)

- Informacées relativas as contribuicdes sindicais do empregado
PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!

Reducgdao/Suspensao do Contrato de Trabalho:

- Para os trabalhadores que realizaram acordo de redugao proporcional de jornada
e de salario, com base na Lei 14.020/2020 (conversdo da MP 936/2020), as
remuneracdes mensais deverdo ser declaradas de acordo com a folha de
pagamento.

- Para os trabalhadores que realizaram acordo de suspensdo temporaria do
contrato de trabalho, com base na Lei 14.020/2020 (conversao da MP 936/2020),
ndo havera indicagdo de remuneragdo mensal para 0os meses em que a suspensdo
compreendeu a competéncia integral do més de referéncia. Caso a suspensdo
tenha sido parcial, as remuneragdes deverao ser declaradas de acordo com a folha
de pagamento.

Afastamento Temporario

85. Suspensdo temporaria do contrato de trabalho nos termos da Lei 14.020/2020
(conversao da MP 936/2020).

O novo cédigo criado serda informado automaticamente na RAIS quando o
afastamento informado na folha de pagamento for pelo motivo “Y".

IMPORTANTE !!! - INSCRICAO DO EMPREGADOR NA RAIS

No processamento da RAIS, o sistema PEGASUS segue o critério abaixo para
gravagdo do numero e tipo da inscricdo do empregador:

Cadastro da Empresa:

- Campo CNPJ preenchido — Grava o CNPJ na RAIS;

- Campo CNPJ em Branco e CAEPF preenchido— Grava o CAEPF na RAIS;

- Campo CNPJ e CAEPF em Branco, CNO preenchido— Grava o CNO na RAIS.

Caso tenha dudvidas no preenchimento, consulte o Suporte DAPE
SOFTWARE.
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I - REQUISITOS INICIAIS

1 - Leia com atencao as instrugcdes do Manual da RAIS do MTE;
http://rais.gov.br/sitio/rais ftp/ManualRAIS2021.pdf
- O Sistema PEGASUS devera estar atualizado com a versdo "Build 2.0.0.1331" ou
superior;
2 - Estar com os eventos que compdem os valores das Remuneracdes da RAIS
devidamente selecionados/marcados;

. Cadastro de Eventos ( Dados — Eventos — [x] Remuneracoes da RAIS )

[*~"vencimentos. Descontos, Dedusoescoutros —1oi
£ Assistente de Criag3o I £ ia dos Eventos Iﬂﬂ.Todos vI
Geral | incidencias | [ooor o] VWencimento Contas Contébeis |
Descrig3o _|SALAH|0 MENSAL et eeme [ Q. Quantidade = |
I~ Imprimir no Holerith ( Iv Remuneracdes da RAIS )
I Apropria por Competéncia quando Apontada em Férias Refer para Calculo |D1 .Salario de Contrato vl
~Computo de Meédia:
Indenizac3o IUANSO computa medias = ' Base para Calculo I 'I
FERIAS |O.MN30 computa medias ~1 Unidade de Caleulo |5-Valor Dia/31 (dias efetivos > |
D écii T i 0.N30 computa medias s
SENOC SIEeNo. I _l Refer Fixa I Walor Fixol
Transferéncia entre Movimentos
’7 Transportar £ I Agrupar I Fator Multiplicador I 1.000000
lg Macro Builder
[~ Macro Function
-uu <& Novo — Alterar € Apagar ] Lista 1 Eechar
[ Z

Os eventos padrdo do sistema que irdo compor a remuneracdo da RAIS ja foram previamente
configurados quando da aquisigdo do sistema, porém é aconselhdvel que se realize a conferéncia desse
campo caso tenha criado novos eventos no sistema, alterado por conta prépria algum evento ja
existente ou entdo por orientagao do suporte DAPE SOFTWARE. .

Para se orientar se determinado evento devera ser considerado em REMUNERACOES DA RAIS, consulte
0o Manual da RAIS do MTE http://rais.gov.br/sitio/rais ftp/ManualRAIS2021.pdf ( Normalmente os
eventos que compdem sdo aqueles com ir)cidéncia positiva para INSS e ou FGTS )

EM CASO DE DUVIDAS, CONSULTE TAMBEM O SEU SUPORTE DAPE SOFTWARE.

Para conferéncia dos eventos com Incidéncia em "Remuneragdes da RAIS", emita

. Relatérios => Relatodrios do Gerador —» True Type — Relatérios Diversos
— Relatorio de Eventos - Geral

Relacao de Funcionarios ( Afastados ) (P) Registro Empregados
Holerith Modelo 2x1 HORA AULA

Relacao de Empresas

Impress3c
Dado:

Relacao de Funcionarios ( Alfabetica ) Banco
Matricial

TrueType

Relacao de Funcionarios ( Alfabetica ) clube
Relacao de Funcionarios ( Alfabetica ) Relatorio medias Lucas 3
Relacao de Funcionarios ( Alfabetica 2) Relatorio Medias Rescisao 2

Relacao de Funcionarios ( Alfabetica 3) Termo Rescisao Estagiario

Relacao de Funcionarios ( Alfabetica Remuneracoes ) teste
Relacao de Funcionarios ( CCusto-Registro ) A1

Relacao de Funcionarios ( CPF) Al_Projetos
Relacao de Funcionarios ( Demitidos no mes ) Admissao
Relacao de Funcionarios ( Registro ) DARFS
Relacao de Funcionarios ( Status Calculo ) Demissao
Relacao de Funcionarios ( Tempo na Funcao ) DIRF
Relacao de Funcionarios minha Diversos
Relacao Dependentes Imposto de Renda DomesticaWeb
Relacao Dependentes Salario Familia Domesticos
Relacao Eventos - Automaticas Globais eSocial
Relacao Eventos - Automaticas Individuais Exata

Relacao Eventos - Geral + Contas Contabeis
Relacao Eventos - Geral

Relacao Eventos Incidencias Medias

Folha de Pagamento
Hollerith - Recibo

Relacao Funcionarios Afastados Mensais
Relacao Sal Contribuicao INSS

Relatorio Informacao Supensao Reducao Jornada Provisao

Ocorrencias no Contrato

Nova pasta Relatorios Diversos
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Pagina0010009

Relagdo dos Eventos Cadastrados - GERAL { Organizagéo: Por Cédigo ) Dats 24012014 10:52:20

Referéncia : Janeiro/2014

ESRaE

[CodrTp [Fer[13s]indll I Ref.Faf

00001V SALARIO MENSAL | __ OTansotar N__ QQuartid 01SalContrate SMIDial31 1000000
00002-V HORAS NORMAIS I O Transpottar @Quartid 01-SalContrato 1-MIr H#100 1000000
00003V DSR. | OTansotar QQuantid_01-Sal.Contrato 4-MIr Hi100 1000000
00004-D_ FALTAS(HORAS ) o) O-Transportar Q-Quartid 01-Sal.Contrato A-MIr Hi100 1000000
00005-D FALTAS(DIAS) .- O-Transportar Q-Quartid 01-Sal.Contrato S\VIrDials31 1000000
00006V ADIANTAMENTO SALARIAL . — SAltCodigo 9255 AAmbos 01-Sal.Contrato B-Percentual 1000000
00007-D LQUIDD DE ADIANTAMENTOS & O-Transportar N NNenhum 00-Base Neutra A-VIr Hi100 1000000
00008V SALDO DE SALARIO b e e O-Transportar Q-Quartid 01-Sal.Contrato 2MirDials30 1000000
00009-D DESCONTO DE ADIANTAMENTOS | R VO O-Transportar VValor  00-Base Neutra A-\VIr Hi100 1000000

Campo RAIS = Sim ............ - Evento Acumula em Remuneragdes da RAIS

Campo RAIS = "Em Branco" - Evento NAO Acumula em Remunerag¢des da RAIS

3 - Estar com o Periodo 2021 devidamente Processado;
O sistema devera estar em processo (referéncia) no ano de 2022;
Possuir Apontamentos Mensais/Ficha Financeira de JAN a DEZ/2021;
Serdo utilizados no processamento os arquivos de:
. Apontamentos Mensais / Décimo Terceiro;
. Funcionarios;
. Pardmetros do sistema;
. Variaveis do sistema;
. Sindicatos e
. Movimentagdo de Afastamentos e Retornos referentes ao periodo de
JANEIRO A DEZEMBRO/2021.

4 - Verifique/Atualize as Informagdes da EMPRESA no ANO BASE
. Acesse "Dados" — Empresas
. Além das informacdes cadastrais normais da empresa (Nome, Endereco, etc),
cligue no botdo "Mais Info" e acesse a aba “Informagdes”,atualize se necessario

=Tk~
Empresa
Cédigo I 0001 Empresa IABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ---I

P = a = =
Informacgoes | Informagdes 2 | Eventos |

MNudamero de Proprietarios
Cdédigo do Simples
Centralizac3o

Conta FGTS

Caged Inicio

Caged Encerramento

Sindicalizada

MNome do Responsavel

RG do Responsavel

=z

I1 .N3o Optante Ll

| 0.NZ0 Centraliza ~1

I99727‘| z2z2121121
Ea—
Ea—

-

|DAF’E SOFTWARE LTDA

[11.222.33

~
~ Alterar

X Apagar

A seguir acesse a aba “Informacgdes 2" e atualize se necessario
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Cadastro de Empresas . = lﬂl xl

Empresa
’7 Cédigo I o001 Empresa IABI: INDUSTRIA E COMERCIO LTDA ---l

Informagdies Informacdes 2 l Eventos |
IV Inclui no Processamento da RAIS
Esteve em Atividade no &nc Base V¥ [RAIS)

isortelmdane com b

o [ pw =
Ermail jsupoite@daps. com.

MNatureza I2082$ociedade Empresaria Limitada

L1«

Porte da Empresa |1 _Micro-Empresa
Data BASE |04 Abril =1

Participa do PAT T PAT até 5 minimos I PAT sup a 5 minimos I
*% Serv. Proprio 2 &dm Cozinha > Ref Transp *% Cesta Alim * Ref Conv. 2 Alin Convw.

| | | | | |
Indicador de Encerramento I Data _zl

I~ Incluir na Exportagao do CAGED
I~ Incluir na Exportacao da DIRF

um * Novo e Alterar X Apagar _rL Fechar

- Empresas conveniadas ao PAT - PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!
Mais informagodes consulte o MANUAL DA RAIS.
http://rais.gov.br/sitio/rais ftp/ManualRAIS2021.pdf

5 - Cadastro de SINDICATOS
. Acesse DADOS - Sindicatos

Verifique /Atualize caso seja necessario, o nimero do CNPJ e cddigo da
Entidade Sindical referente ao Sindicato da Categoria.

Para os recolhimentos efetuados para a "Conta Emprego e Salario", o CNPJ
devera ser 37.115.367/0035-00

Cadastro de Sindicatos alglél

Codig: | U072 Nome: |5 TRABIMET MEC MAT ELARARAS

Endereco:  |AV-ZURITA 525

Cidade: IAHARAS LI UF ISao Paulo LI
[BELVEDERE cep. 13600000

Bairro:

Telefone:  |19-35429883 e Ent Sindical |123456789012345

0001 0000071 0001 JOAOD CARLOS OLIVEIRA 000001 02/01/2001 __
0001 000002 0001 0001 CRISTIANE LIMA FIGUEIRA 000002 13/01/2001

~|
p—t— . . - = _ - -
] Lista - L Lechar-
7
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6 - Cadastro de FUNCIONARIOS
. Acesse DADOS — Funcionarios
Funcionarios Sindicalizados deverdo marcar o campo [ Sindicalizado ]

=T

Mais Informacdes | - Selecionar quais i
Fnoneve o = - I

Nome do Funcionario v atcic

| 0AO CARLOS OLIVEIRA J StatusFun | 1-Funcionrios Atives ~|
|[JOAD CARLOS OLIVEIRA

Dados Geraisl Dados Adicionais  Pagamentos IDocumentosI Informagtes Pessoaisl Base Auxiliarl

Forma de Pagamento |1 .Credito em Conta | Tipo de Contrato [ Campo 21 do TRCT )

Banco de Pagamento l 3
Banco: Ix:u];' |BANCE| BRADESCO 574 _.j Pens3o Alim [ % ) (Saque FGTS) [ Campo 29 do TRCT )
Nro Conta: I1 233851

~FGTS
Cod. Op: |1Optante  ~| Data [02/01/2000
Banca: ||:n:|r |CAlx4 ECONOMICA FEDERAL B

Categoria: |01 .Empregado EI
Nro Conta: {78552 Saldo: | 25,500.00
Sindicato|002 |S.TRAB.LMET MEC MAT ELARARAS |] I [Sidicalzado |

EEEE  FYS IR E=r

|Refeféncia: Janeirof2016 1D Mdmero: 2 v

7 - Variaveis do Sistema
- Verifique/Atualize informagdes de eventos sindicais, indenizatérios, horas extras,e
outros que serao informados na RAIS.
. Acesse "Dados" — Tabelas — Variaveis do sistema
Em [ Variavel Tipo ] - Escolha RAIS

Para aiterar o contelido de uma varidvei, ciique sobre eia e a seguir no botdo
"ALTERAR", insira a informacao e a seguir clique OK.

> Manutengio de Tabelas - [m} x

Variavel Tipo

RAIS | [Janeirc =] [2021 =

Variaveis do Sistema |

_|EVE_RAIS_ASSOC2 0 Char 1] Eve contr associativa 2 RAIS
_|EVE_RAIS_BCOHRS 0 Char 0 Eve de Beco Horas RAIS
__|EVE_RAIS_CONFED 0 Char 0 782 Eve contr confederativa RAIS
__|EVE_RAIS_DISSID 0 Char i} Eve Dissidio Colet RAIS
__|EVE_RAIS_FERIAS 0 Char o Eventos q represent Ferias na RAIS
_|EVE_RAIS_FERIND 0 Char 0 1001,1002,1003,1004,1005,1041,1042,1043 Eve Ferias pagos/rescisao RAIS
__|EVE_RAIS_HEXTR 0 Char 0 99933 Evtos de HExtras na RAIS
_|EVE_RAIS_HORAS 0 Char 0 510,511,520,521,530,531,550.,551 Eve q representam horas RAIS
_|EVE_RAIS_MULTA 0 Char 0 9053 Ewve multa rescisao RAIS
_|EVE_RAIS_OUTGRA 0 Char 1] Eve outras gratif RAIS

| |EVE_RAIS_SINDIC 0 Char 0 780 Eve contr sindical RAIS

_n Fechar
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EVE_RAIS_ASSIT

EVE_RAIS_ASSOC1

EVE_RAIS_ASSOC2

EVE_RAIS_CONFED -

EVE_RAIS_DISSID

EVE_RAIS_FERIAS
EVE_RAIS_FERIND -

EVE_RAIS_HEXTR
EVE_RAIS_HORAS -

EVE_RAIS_MULTA
EVE_RAIS_OUTGRA

EVE_RAIS_SINDIC

781

782

N&o informar

Informar cédigo do evento de desconto da contribuicdo
assistencial

Informar cédigo do evento de desconto da contribuicdo
associativa 1

Informar cédigo do evento de desconto da contribuicdo
associativa 2

neo da hnarac naan am
cc de horas pagc em
O valor total correspondente ao saldo das horas extras que

ndo foram pagas durante o contrato de
trabalho

Informar cédigo do evento de desconto da contribuicdo
confederativa

Informar codigo do evento de valores ref.dissidio coletivo
pagos em rescisdo contratual.

O valor total correspondente a variagdo salarial negociado
na data-base da categoria, incluindo

acordos, convengdo ou dissidio coletivo, tendo sido pago
somente na rescisdo de contrato.

N&o informar

1001,1002,1003,1004,100 Informar cdédigo dos eventos de pagamento de férias

5,1041,1042,1043

N&o informar

510,511,520,521,530,531

,550,551
9053

780

indeniz.na rescisdo

O valor total das férias (simples, em dobro e
proporcionais), incluindo o adicional constitucional (um
tergo a mais), pagas na rescisdo contratual.

Nao informar

Informar codigo dos eventos de pagamento de horas
extras

Informar cédigo do evento de calculo da multa FGTS

Informar cddigo do evento de pagamento de outras
gratificagbes pagas na rescisdo.

Os valores totais decorrentes de gratificagdes firmadas em
contrato de trabalho, regulamento da

empresa, acordo ou convengdo coletiva de trabalho que
ndo foram pagas durante o contrato de trabalho.

Informar codigo do evento de desconto da contribuicdo
sindical

Atencao: Os cddigos de eventos acima relacionados no campo "Conteudo" das
Variaveis do sistema, sdo exemplos da versdo Padrdo do PEGASUS.
Lembre-se de inserir os cédigos de eventos exigidos pela RAIS DA SUA FOLHA DE

DACAMENTN
FAUArNIRIvVI V.,

— Trabalho INTERMITENTE - 13°.Salario
Se vocé possui trabalhador com contrato de trabalho intermitente na sua empresa,

confirme se o

codigo de pagamento do evento de 805-13.SALARIO

(TRAB.INTERMITENTE) foi informado corretamente na Varidavel de Sistema -

“DECTER_EVES_I"

. Acesse "Dados" — Tabelas — Varidveis do sistema
Em [ Variavel Tipo ] -~ Escolha DEC_TERC

» Manutencdo de Tabelas

Yariavel Tipo

(o] 8]

|DEC_TERC

I Margo LI |2021 :Jl

INSS | IRRF | Salério Familia | Salério Mirimo | FGTS | Variaveis de Usuario  Variaveis do Sistema |

Varivel [Nome) ]Dwnerl Tipo JVanr IConleudo IDescricéo da Variavel ~
_|DECTER_EVE_MED 0 Numero 1304 Evento de Médias 130.5alario
_|DECTER_EVES 0 Char 1300,1304 Eventos de 130.Salario Parc Final
_|DECTER_EVES_AD 0 Char 013031305 Eventos de Adiantamento 130.5 alario
DECTER_EVES_BXa& 0 Char 01342 Eventos de Baixa de Decimo Terceiro
Doecter evest | olche | 0[1301.1302805 [Evertos de 130 Salériolndenizado |
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Obs:
O cddigo do evento 13.SALARIO ( TRAB.INTERMITENTE ) pode variar de uma
sistema de folha para outro, se baseie pelo cddigo do seu sistema de folha.

8 - Ter instalado em seu computador, os sistemas GDRAIS2021
- O sistema pode ser obtido através:
— Site da RAIS em www.rais.gov.br
— Site da DAPE SOFTWARE www.dape.com.br, secdo "Facilita RH", Links
Uteis — RAIS +

Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
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II - PROCESSAMENTO/MANUTENCAO/CONSULTA

ApOs observar os requisitos iniciais, podemos iniciar o processamento da RAIS,

para isso, acesse no Menu do sistema:

 Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2018) - Release:2.0.0 Build:1284 .. (9)
Sistema  Dados Eelatbrios Utilitérios  Feramentas  Pegasus On-Line Janelas  Help

i Assistentes

/ Alteracdes com Registro

Apontamentos
@ Alteracdes Salariais

Movimentacao (Afastamentos)
Transferéncia de Funcionarios

Transferéncia de Holerith para PegasusWeb
Trangferéncia de Informe de Rendimento para PegasusWeb

Geragdo do Sefip para Exportacdo

Geragdo de DIRF para Exportagdo 4

Altera Periodo de Calculo

- No campo [ Exercicio ] selecione - 2021;

- Acesse a aba “Registro Tipo 00” e preencha os dados do Responsavel

pela RAIS, data de Geracao da declaracao e demais informacoes, ao final

tecle OK para confirmar.

Registro Tipo 00 |R egistro Tipo 01 | Registro Tipo 02 |

Processamento de Arquivos para Exportagdo RAIS

o || =

Exercicio 2021 %

Indicador para envio de Correspondéncia

=

1.- Enviar para o Endereco do Responsavel

i

Tipo de Inscrigdo

2 - Enviar para o Endereca do E stabelecimenta

Inscrigdo do Responsavel l

Nome do Responsavel [R.Social) I

Enderego do Responsavel I

Numero [_
Complemento I
Bairro [—
cer[
Cédigo do Muricipio |
Municipio I
ur|
ooo [
Telefone ﬁ

Indicador de Retificacio |

oK X Cancelar l

23

=]
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—
- Clique no botdo "Processar" para iniciar o processamento.
Terminado o processamento serdao exibidos na tela as empresas e os trabalhadores
processados:
- Empresas: Acesse as informagoes da(s) empresa(s) processadas através da aba
“Registro Tipo 01",
 Relagio Anual de Informacdes Sociais = R ==
Processamento de Arquivos para Exportagio RAIS Exercicio |2021 —:
Registro Tipo 00 Registro Tipo 01 IFIegistro Tipo 02|
Tipo |Inscri\;50 |Prefixo|FIaz§o Social lEndele(;o |PA
L C.N.P.J. 44209286000195 01 ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA RUA TIRADENTES ‘
v
< >
Nome do Trabalhador Ca ™
| 4|00000000000|J0A0 CARLOS OLIVEIRA 15/04/1365 |10 1111111111101
12452111221 CRISTIANE LIMA FIGUEIRA 10/07/1975 10 08 22222222222 00!
v
< > -1
10
Processar Parametrosl Cancelar I -
- Para visualizar todos os detalhes da Empresa processada, dé duplo clique sobre
a sua descrigao.
Registro Tipo 00 Registro Tipo 01 IHegistro Tipo 02 |
Tipo |Inscrigdo Prefizo|Razdo Social Enderego -
RUA TIRADENTES
1 I
Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
(11) 2391-1990 www.dape.com.br
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| ]
=
Tipo Inscrigdo Prefixo
Raz3o Social
IABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Endereco Numero
|RUA TIRADENTES |200
Complemento Bairro CEP
| |CENTRO |01320304
Cédigo Municipio UF DDD
[ [s40 PAULO [sP [11
Telefone Email
I32559855 Isuporte@dape.com.br
CNAE 2.0 NatJuridica Proprietarios Data Base Rais Tipo
[s52209 [2082 |2 [o4 [0
Matricula Porte Empresa Optante PAT PAT até 5 Minimos
[ [
PAT superior 5 minimos % Servigo Préprio % Adm de Cozinhas
| o | 0
*% Refeigdo Convénio % RefeicBes Transportadas > Cesta Alimento
o 0 0
*% Alimentagdo Convénio Indicador de Encerramento
u]
Data de Encerramento Esteve em Atividade no AnoBASE
v
< OK | X Cancelar |
11

Nota: Caso seja necessario alterar algum dado da empresa, basta altera-lo na tela
e confirmar através do botdo "OK".

- Trabalhadores: Acesse as informacdes do(s) trabalhadore(s) processados
através da aba “Registro Tipo 02".

- Para visualizar todos os detalhes do Trabalhador processado, dé duplo clique
sobre 0 seu home

Q‘ PIS Nome do Trabalhador

12452111221 CRISTIANE LIMA FIGUEIRA omzhaze 10 08
D& um duplo click para Editar o Registro
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RETS
Frefiso PIS

[or [oooonoooono

Marme do Trabalhadar Mascimenta  Wacionalidade Chegada ao Brasil

IJD.F-‘«D CARLOS OLIVEIRA I15.-"D-‘1.-"1 965 Iﬁ I 0

Grau de Instrugdo CPF Carteira Profigsional Admis/Transf  Tipo de Admissdo
[a° [irrriri fotoszszonoots [oz/m/zom 2

Salario Tipo de Salano Horas Semanais

CeO Winculo Desligamento [rata de Dezligamento

e o [

Janeira Feverein: targo Abl

| 454666 | 410667 | 454666 | 4.400.00/

M aio Jurho Julho Agosto
| 45467 | 4,400.00 | 45466 | 4 54EEE

Setembro Outubro Movembro Dezembio

| 440000 | 4 546,65 | 440000 | 4 546,66,

Adiant 13 54l Mes Pagto Adiant 13 Sal Parc Final 135al Mes Parc Final 13 Sal
| 220000 | 11 | 4.40000 | 12

Raga Deficiente Alvard dvizo Pr lndenizado Sexa
A3 § N O

To. Afastamento Data Inicio Data Final

20, Afastamento Data lnicio. Data Final

|nscrigéo

3. &fastamento Data Inicio IData Final lNrDAfastamentos
1]
FER_IMDEMI BIIZD_HDHAS_VLF! BCO_HORAS_QTD DIS_RESC_VLR DIS_RESC QTD OUT_GRAT_WLR
| | a | a | o o a
OUT_GRAT_QTD CNRJ_ASSOC YLR_AS5S0C CHPJ_ASS0C2 WLR_ASSOC2 CHEJ_SIMND
| o | ] | 0 J 0|
WLA_SIMD CHPI_A5515 WLR_ASSIS  CHPJ_COMF YLR_COMF  Multa Ind Cod tun
[ 14667 | | | | o | o
Hor Jan Har Fey Har bar Hor &b Hor Mai Har Jun
| 0| o 0| 0 0| 0
Har Jul Hor &ao0 Har Set Har Dt Har Moy Har Dez
| 0| o 0| | 0| 0

W 0K | x Cancelar

Nota:
Caso seja necessario alterar algum dado do trabalhador, basta altera-lo na tela,
confirmando a seguir através do botao "OK".
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III - Exportacao / Importacao / Relatorio da RAIS

Exportacdao da RAIS

Terminado o processamento, o proximo passo & a Exportagdo dos dados da RAIS
para o sistema GDRAIS do MTE, onde o mesmo devera ser importado e validado
antes da entrega;

- No Menu do PEGASUS, acesse

 Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2022) - Release:2.0.0 Build:1330.... (100)
Sistema Dados Processos eSocial Relatérios |VEIEUlagl Ferramentas Pegasus On-Line Janelas Help Admin

Exportacdo de Dados/Integracio  » Dados para SST eSocial 1

@3 Geradores » Dados para SST eSocial Trabalhador

fil Dicionario de Dados A .
Verificagio e Corregio de Dados o
Contabilidade 4
Dirf 4
E Editor de Rotinas de Calculo
eSocial 4
£ Manutencio de Bases de Clculo [€mmr, »
Script Rotinas e Variaveis »|  Previdencia ,

Rais2005
Rais2006
RAIS2006Negativa
Rais2007
RAIS2007Negativa
Rais2008
RAIS2008Negativa
Rais2009
RAIS2009Negativa
2009 e anteriores 4
2010 Ano Base 2009 4
2011 Ano Base 2010 4
2012 Ano Base 2011 4
2013 Ano Base 2012 »
2014 Ano Base 2013 4
2015 Ano Base 2014 »
>
>
>
>
>
>

2016 Ano Base 2015
2017 Ano Base 2016
2018 Ano Base 2017
2019 Ano Base 2018
2020 Ano Base 2019
2021 Ano Base 2020

2022 Ano Base 2021 4 Rais-2022-Negativa

Clique no botdo "Exportar" ou entao "Visualizar", Informe ao sistema:

Movim{ RAIS-MTE 2021/22-Vs.15/03/2022
« Fa 2022 :l
" Ad m
 Fa [N]2021[E ]2022: -
" Rd
13 zar
R Y [ i Cancel l
@ Cancelar |

[ Show Output Debug

Para exportar a RAIS NORMAL 2022 Ano Base 2021

[N] 2)
[E] Para exportar RAIS de ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES EM 2022

Escolha o local para gravagdo do arquivo da RAIS gerado pelo sistema onde vocé
possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no sistema
GDRAIS do MTE;

Escolha o nome e salve-o0 a seguir, por exemplo:
Rais2022.dec

Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
(11) 2391-1990 www.dape.com.br
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Importando o arquivo Rais2022.dec para validagao;

- Acessar o sistema GDRAIS2021 do Ministério do Trabalho e Previdéncia;
- No Menu do sistema, acesse "Declaragao”;

- Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2021";

- Siga as orientagOes do sistema para importar os dados;

Manutencgdo de informacoes da empresa no GDRAIS apés importacao
- ApOs a importacdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS e
informe:

- Tipos de sistema de controle de ponto - Selecione o cédigo com o tipo
de sistema utilizado pelo estabelecimento:

01. Estabelecimento ndo adotou sistema de controle de ponto porque em
nenhum més do ano-base possuiu mais de 10 trabalhadores
celetistas/ativos;

02. Estabelecimento adotou sistema manual;

03. Estabelecimento adotou sistema mecanico;

04. Estabelecimento adotou Sistema de Registro Eletronico de Ponto - SREP
(Portaria 671/2021);

05. Estabelecimento adotou sistema nao eletrénico alternativo previsto na
Portaria 671/2021.

06. Estabelecimento adotou sistema eletronico alternativo previsto na
Portaria 671/2021.

— Informacgoes Sindicais PATRONAIS - PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!
Contribuigao Sindical

. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria —

. Valor Total Recolhido

Contribuicdo Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria

. Valor Total Recolhido

Contribuicdo Assistencial

. CNPJ] da Entidade Sindical beneficiaria

. Valor Total Recolhido

Contribuicdo Confederativa

. CNPJ] da Entidade Sindical beneficiaria

. Valor Total Recolhido

Emissdo do Relatério da RAIS

- Apds concluida a IMPORTACAO, e efetuada as inclusdes das informagdes
adicionais, vocé podera emitir o Relatorio da RAIS para conferéncia dos dados e
arquivo;

Acesse no Menu "Declaragao" a seguir "Imprimir";

Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS.

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
(11) 2391-1990 www.dape.com.br
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IV - Validagao / Entrega / Emissao do Recibo

ANALISAR (Validar) a RAIS
- Antes de Gravar o arquivo para entrega definitiva da RAIS, acesse o Menu
"Declaragao" do GDRAIS2021 e a seguir selecione "Verificar Inconsisténcias das
declaragdes";
. Siga as orientacGes do sistema para analise dos dados;
. Corrija as inconsisténcias encontradas ( Avisos e Erros ).

Gravar Declaracao RAIS para entrega

- No Menu do GDRAIS2021, acesse "Declaracao";
. A seguir selecione "Gravar";
. Siga as orientagOes do sistema;

Transmissao da RAIS
- No menu do sistema GDRAIS2021 acesse o item "Transmissao";
. Selecione “Transmitir Declaragao”;
. Marque a(s) empresas que ira transmitir a RAIS;
. Cligue em "Avancar" e siga as orientacdes do sistema;
. Imprima o "Protocolo de Transmissao" apos a entrega;

Emissao do Recibo de Entrega;

- A emissdo do recibo estara disponivel 5 dias apos a transmissao da declaragao, no
endereco http://www.rais.gov.br — DECLARACAO JA ENTREGUE - opgdo
impressao do recibo de entrega.

Atencao!

Preservar o Protocolo de Transmissao de Arquivo, fornecido no ato da transmissao —
do mesmo, onde consta o numero do Controle de Recepgdo e Expedicdao de Arquivo —

(CREA), que, juntamente com a inscricdo CNPJ/CEI, sera obrigatdrio para emissdo
do recibo de Entrega da RAIS pela Internet.
Para os canteiros de obras, informar também o CEI vinculado.

V - Copia de Seguranca / Manuais

Céopias de Seguranga
- Acesse a opgao "Utilitarios" — Copia de Seguranga no sistema GDRAIS2021 para
efetuar o backup dos dados;

. Aconselhamos a gravagao de no minimo 2 cépias em midias distintas e gravadas
em locais diferentes.

Manual da RAIS
- Disponivel no site da RAIS em www.rais.gov.br e também No site da DAPE
SOFTWARE em www.dape.com.br, segao Facilita RH, Links Uteis — RAIS +

VI - Situagdes que merecem a sua atencao

a) Conferéncia das Informacodes Cadastrais e Remuneragcoes

- Apds a importagcdo do arquivo da RAIS gerado pelo PEGASUS, confira
atentamente as informagdes antes de envia-las ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia, pois além da multa prevista para informacGes com erros, o trabalhador
poderd ser prejudicado no recebimento do Abono Anual ou Rendimentos do
PIS/PASEP.

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
(11) 2391-1990 www.dape.com.br

15



"> dopeSofftware

b) Salario Maternidade / Paternidade
- Devem Integrar os valores de Remuneragao Mensal. ( Consultar Manual da RAIS -
ME )

c) Trabalhadores Transferidos/Afastados
- Atencdo especial devera ser dada aos trabalhadores Transferidos e ou Afastados
no exercicio. (Periodos de Afastamentos/Cddigos e informagdes de Remuneragao)

d) Trabalhador Aposentado
- O trabalhador que se aposentou e continuou trabalhando na mesma empresa sem
que tenha havido RESCISAO DO CONTRATO, deverd informar esta situacdo
MANUALMENTE dentro do sistema GDRAIS2021 apds a importacdo do arquivo
gerado pelo PEGASUS.
Codigo Rais : 71 - Aposent.p/Tempo de Servico,S/Resc.Contratual

78 - Aposent.p/Idade, S/Rescisdo Contratual

80 - Aposent.Especial, S/Rescisdao Contratual

VII - RAIS Negativa

Requisitos ) )

1 - O SISTEMA PEGASUS SOMENTE IRA GERAR A RAIS NEGATIVA APOS TER SIDO
EFETUADO O PROCESSAMENTO DA RAIS NORMAL ( Com trabalhadores ).

2 - Somente serda gerado RAIS NEGATIVA para Empresas com Inscricdo no CNPJ]
e que nao participaram do Processamento da RAIS NORMAL (Com Trabalhadores);
3 - Verificar/Atualizar informacdo no cadastro da EMPRESA com informacdo de
RAIS NEGATIVA, principalmente o campo "Esteve em Atividade no Ano Base".

Gerando a RAIS NEGATIVA
- Acessar no Menu

> Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2022) - Release:2.0.0 Build:1330 ... (100)
Sistema Dados Processos eSocial Relatérios |JLCIGadl Feramentas Pegasus On-Line Janelas Help Admin
Dados para SST eSocial 1
@3 Geradores » Dados para SST eSocial Trabalhador

gl Dicionario de Dados Al_Projetos
Bancos

Verificagdo e Corregdo de Dados
Contabilidade

Dirf
[ Editor de Rotinas de Calculo
- eSocial

& Manutengio de Bases de Caicuio Mensais
Script Rotinas e Variaveis » Previdencia

Rais2005
Rais2006
RAIS2006Negativa
Rais2007
RAIS2007Negativa
Rais2008
RAIS2008Negativa
Rais2009
RAIS2009Negativa
2009 e anteriores
2010 Ano Base 2009
2011 Ano Base 2010
2012 Ano Base 2011
2013 Ano Base 2012
2014 Ano Base 2013
2015 Ano Base 2014
2016 Ano Base 2015
2017 Ano Base 2016
2018 Ano Base 2017
2019 Ano Base 2018
2020 Ano Base 2019
2021 Ano Base 2020

2022 Ano Base 2021 Rais-2022-Negativa

Rais-2022

Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
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Clique no botdo "Exportar" ou entao "Visualizar", Informe ao sistema:

e

Nals-cucs-INEQAtIVA

Movim RAIS Neg-MTE 2021/22-Vs.15/03/20..,

¢ Faol 2022 :I
" Ad —

~ rgl RAISAnoBase2021=> W -

" Re

" 13 zar
R [k, I Cancel I

S—
Cancel

[~ Show Output Debug @ Cancelar

Escolha o local para gravagao do arquivo da RAIS NEGATIVA gerado pelo sistema
onde vocé possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no
sistema GDRAIS;

Escolha o nome e salve-o0 a seguir, por exemplo: Rais2022Neg.dec

Importando o arquivo Rais2022Neg.dec para validagao
- Acessar o sistema GDRAIS2021do Ministério do Trabalho e Previdéncia;

. No Menu do sistema, acesse "Declaragao";
. Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2021";
. Siga as orientagdes do sistema para importar os dados;

Manutencao de informacoes da empresa no GDRAIS
- Apés a importagdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS,

— Informacdes Sindicais PATRONAIS - PREENCHIMENTO FACULTATIVO!!
Contribuicdo Sindical
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicdao Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ] da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Assistencial
. CNPJ] da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Confederativa
. CNPJ] da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido

Emissao do Relatério da RAIS
- Ap6s concluida a IMPORTACAO, e efetuada as inclusdes de informacdes adicionais,
vocé poderd emitir o Relatério da RAIS NEGATIVA para conferéncia dos dados e
arquivo;

. Acesse no Menu "Declaragao" a seguir "Imprimir"; )

. Siga as orientacgdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS

Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 /
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VIII - Suporte / Contatos

Suporte do PEGASUS

- Fone/Fax: (19) 3542-0755 (11) 2391-1990

- E-mail : pegasus@dape.com.br / suporte@dape.com.br
- Internet: www.dape.com.br

- Skipe: suporte@dape.com.br

Contato com a RAIS:

a) as orientacdes sobre os procedimentos técnicos de utilizagdo do programa
GDRAIS2021, poderdo ser obtidas junto a Central de Atendimento do SERPRO pelo
telefone 0800-7282326 ou endereco eletronico: http://trabalho.gov.br/rais ou
http://www.rais.gov.br - opcao “Fale Conosco”.

b) as orientagdes gerais quanto ao preenchimento da declaracdo poderao ser
obtidas mediante contato com o Ministério do Trabalho e Previdéncia, pelo e-mail:
ccad.strab@economia.gov.br

c) as correspondéncias para esclarecimentos complementares quanto a declaragao
da RAIS poderdo ser encaminhadas para o endereco especificado abaixo:

Ministério do Trabalho e Previdéncia

Secretaria de Trabalho

Subsecretaria de Politicas Publicas de Trabalho

Coordenacao-Geral de Cadastros, Identificagdo Profissional e Estudos

Esplanada dos Ministérios, Bloco “F”, Edificio Sede - Sala 531

70056-900 - Brasilia/DF

Sistema GDRAIS2021 disponivel em www.rais.gov.br
Manual da RAIS 2021 disponivel em www.rais.gov.br

Ou no site da DAPE SOFTWARE em

www.dape.com.br - FACILITA RH - LINKS UTEIS - RAIS +
— GDRAIS - RAIS/ANO BASE 2021

— MANUAL RAIS - ANO BASE 2021
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