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- O que é RAIS?
Relagdo Anual de Informacgdes Sociais - RAIS. Instituida pelo Decreto n° 76.900,
de 23/12/1975

- Qual o prazo de entrega?
De 20 de janeiro de 2014 a 21 de margo de 2014;

- Qual a forma de entrega?
Através do programa GDRAIS 2013;

- Certificado Digital
Os estabelecimentos que possuem a partir de 11 vinculos empregaticios
deverao utilizar o certificacao digital para transmitirem sua declaracao.
Além da declaracao do estabelecimento, o arquivo que tiver 11 vinculos ou mais,
também devera ser transmitido por meio de certificagdo digital..

- CPF do trabalhador
Obrigatério a partir da RAIS 2012 Ano Base 2011

A entrega da declaragdo é obrigatdria e o atraso na entrega esta sujeito a multa
conforme previsto no ART. 25 da Lei n® 7.998, de 11/01/1990.
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I Requisitos Iniciais

II Processamento / Consulta / Manutencao

III Importacdo / Relatério da RAIS / Exportacdo

v Validagcdo / Entrega / Emissao do Recibo

)Y Copia de Seguranca / Manuais

VI Lembretes / Situacdes que merecem a sua atencao

VII RAIS Negativa

VIII | Suporte / Contatos

Veja o Video Ajuda da RAIS
No Menu do Sistema PEGASUS, acesse HELP
=> Video Ajuda Online

=> Geracdo da RAIS

Video Ajuda

I - REQUISITOS INICIAIS

- Ler com atencao as instrugdes do Manual da RAIS do MTE;
http://wwa.dape.net/downloads/programas/mte/ManualRAIS2013.pdf
- O Sistema PEGASUS devera estar atualizado com a versdo "Build 2.0.0.1261" ou
superior;
- Estar com os eventos que compdem os valores das Remuneracdes da RAIS
devidamente selecionados/marcados;
. Cadastro de Eventos ( Dados => Eventos => [x] Remuneragdes da RAIS )
Campo [ Remuneragoes da RAIS ]
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Vencimentos, Descontos, Deducoes e Outros E]@@
i Agzistente de Criagdo | Categoria doz Eventos |["]-T'3d'35 LJ
Geral Ingidéngiagl [oo1 -] Wencimento Contas Contabeis

Descrigio iS.&L.-‘l'«HID MERSAL
v Remuneragies da RalS

Apantar como lﬂ.ﬂuantidade :J

v Imprirnir hio Holerith
I &propria por Competé

Fiefer para Caloula }EI'I .Salario de Contrato _ﬂ

Computo de Médias
Indenizaco |EI.N§|:| computa medias _:_1 Base para Calculo ] _'_1

FERIAS |D-N5':' computa medias _:_1 Uriidade de Caleula 15."\-"alu:|r Diaf31 [diaz efetivu:usl]

Digcimo Terceino - |0.H30 computa medias -
el sl | "‘j Fefer Fixa "W alor Fiso

Transferéncia entre Movimentos
Transportar ;] [~ Agrupar Fator Multiplicador ] 1.000000

éﬁ b abra B uilder | |

bl acro Function

.Ell e H. :ﬁ Hova I e&lterar I x.-'l'l.pagar I El:ista . l-'LEechar .

Na composicdo dos valores de REMUNERACAO DA RAIS, o sistema se baseia nesse campo do cadastro
de eventos para o processamento, por isso é aconselhdvel que se realize conferéncia rigorosa quanto
aos eventos componentes da RAIS. Para se orientar se determinado evento deverd ser considerado em
REMUNERACOES DA RAIS, consulte o Manual da RAIS do MTE (Normalmente os eventos que compdem
sdo aqueles com incidéncia positiva para INSS e ou FGTS)

EM CASO DE DUVIDAS, CONSULTE TAMBEM O SEU SUPORTE DAPE SOFTWARE.

A fim de facilitar a conferéncia dos eventos com Incidéncia em "Remuneragdes da
RAIS", emita => Relatorio de Eventos - Geral", disponivel no sistema em:
. Relatérios do Gerador => True Type => Relatorios Diversos
=> Relatorio de Eventos - Geral

Relacdo dos Eventos Cadastrados - GERAL [ Organizacédo: Por Codigo ) m&?;;iﬂ’é?fiﬁ

Referéncia  : Janeiro/2014

[EEREE :

[Cour) ' [ | | - Ret.ox

0001y SALARID MENSAL sm|sm | O-Tianspatar N QQuartid O1-Sal.Contrato S4IDiaia1 1000000
Q0002 HORAS HORMAI S &m| Sm N O-Transpotar Q0uantid O1-ZalContrate AW Hi00 1000000
000z DSR. S9m| Sm | O Tanmpotar QDuartid 01-Sal.Contrato A Hi 100 1000000
DOO04 D FALTASCHORAS ) Gm|&m | OTanpotar 2Quartid C1-GalContrate A He1 00 1000000
OO005:D FALTAS ( DIAS ) Sm|&m |  _ __ OTanmotar CQuantid C1-SalContrate SWIrDiaz 1000000
D005 ADPHTAMENTO SALARIAL Sim D Al Codige 9255 AAmbos 01-5alContrate EFerentual 000000
O0007-0 LUQUIDD DE ADIANTAMENTOS Sm T T O Tangpotar M MMenhum O0-Base Meutra AMrHe00 000000
Q0002 A DODE SALARID Sm{ Sm ) . O Tanmpotar QQuartid 01-5al.Contrate 2WrDiafa0 1000000
O000-0 DESCONTO DE ADIMNTAMENTOS Sim B s O-Tanspotar Waalor  O0-Base Meutra A He0o 000000

Campo RAIS = Sim => Acumula em Remuneragdes da RAIS
Campo RAIS = "Em Branco" => NAO Acumula em Remuneracdes da RAIS

- Estar com o Periodo 2013 devidamente Processado;
- O sistema devera estar em processo (referéncia) no ano de 2014;
- Devera conter os Apontamentos/Ficha Financeira de JAN a DEZ/2013;
- Serao utilizados no processamento os arquivos de:
. Apontamentos Mensais / Décimo Terceiro;
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. Funcionarios;

. Pardmetros do sistema;

. Variaveis do sistema;

. Sindicatos e

. Movimentagao de Afastamentos e Retornos referentes ao periodo de
JANEIRO A DEZEMBRO/2013.

- Verifique/Atualize as Informacdes da EMPRESA no ANO BASE
. Acesse "Dados" => Empresas
. Além das informacGes cadastrais normais da empresa (Nome, Endereco, etc),
cligue no botdo "Mais Info" e acesse a aba “Informacoes”,atualize se necessario

Cadastro de Empresas E”E”B}'(:J
i Empresza X
Gédige |  DOOT Empresa BT INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Informacies ] Infarmacdies 2 ] Ewentos 1

Huomero de Proprietarios ] 2
11.N§0 Optante vi

]D.NED Centraliza Lj

Cadigo do Simples

Centralizagio

Conia FGTS 199?2?1 222121121

Caged lnicia #
Caged Encerramento ] it

Sindicalizada =

Mome do Fesponzavel lD'&PE SOFTWARE LTDA

HG do Responzawel 11 1.222.33

. e e = H- :ﬁ Howvo I cglterar I XK Apagar — i-'Eec:har_

A seguir acesse a aba “Informacoes 2" e atualize se necessario

pring ddasiro L= mpresas
Cadastro de Emp
—Empresa
Cadigo | oool Ermpresa i.-’-‘-.EEI: IMNDUSTRIS E COMERCIO LTD :J

Informac@ies Informaces 2 ] Ewventos ]
I Inclui no Processamento da Bl 3
Esteve emn Atividade no Ano Base M [Rals)

Jsupnrte@dape,cnm,br

E mail
Tattineea 12082.Sociedade Erpresaria Limitada _Li
Forte da Ermpresa J1 Micro-Empresa :_i
Diata BASE |D4.abril =]
FParticipa do FaT T PAT até 5 minimos PAT sup a 5 minimos
Z Serv. Fropria Z Adm Cozinha ¥ Hef Tranzp X Cesta Alim = Hef Conee. Z Alirn Corne.,

i J 1 1 J ]
| Indicador de Encerramento T Data g

I Iricluir na Exportagac do CAGED
I+ Incluir na Exportacac da DIRF

S MHowva 258 A borar Spagar i Eechar
™

- As empresas conveniadas ao PAT estao obrigadas a preencher as informacgoes
acima, sob pena de cancelamento do beneficio.
Mais informagodes consulte o MANUAL DA RAIS.

Cadastro de SINDICATOS
. Acesse DADOS => Sindicatos
Verifique /Atualize o nimero do CNPJ referente ao Sindicato da Categoria.
Para os recolhimentos efetuados para a "Conta Emprego e Salario", o CNPJ devera
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Cadastro de Sindicatos

EEX

Ao Mome: |5 TRAB.LMET MEC.MAT. EL ARARAS
Enderego:  |18Y.ZURITA 525
Cidade: |ARaRAS =l LF |Sac0Paula |
Baino:  |BELWEDERE CEP. |13600000
Telefone: |19-354295883 cMEs |- f - Ent Sindical |12345675901 2345

0001 000002 0001 0001 CRISTIANE LIMA FIGLEIRA

€

Cadastro de FUNCIONARIOS
. Acesse DADOS => Funcionarios
Funcionarios Sindicalizados deverdo marcar o campo [ Sindicalizado ]

E| Cadastro de Funcionarios |Z]@|g|

Registro [—Selacionar quais o= Funeionanos deverdo ser fostrados
5 ok ELE]E] i -
Nome do Funcionario J -—1

i ] RIE(a{u[ap] _—_1 'EmgsaSJDDDLABC INDUSTRIA E COMERCIO LTOWA
j 0AO CARLOS OLIVEIRA ___1 ;_S-jatugjf_'un11.Funcionérios Aivos :_i

1.] 0AO0 CARLOS OLIVEIRA

b aiz [nformagdes Emp

Dados Gerais ] Dados Adicionais  Pagamentas ] Documentos ] Infarmaces Pessoais ] Baze Ausiliar ]

Fiirria e Eagametio J1 Tredio em Conta :_1 Tipo de Contrata [ Campo 21 do TRCT ]
—Banco de Pagamento 1 i L!

B ancas |00 1BANED ERADESCO S48 j Fenzdo alim [ % ] [Saque FGTS] [ Campo 29 do TRCT

MNro Conta: 11 233851
—FGTS5- |

Cod. Op.: 1.0ptante | Dats: (02071220010

Banco: {007 |Calxs ECONOMICA FEDERAL =

Cateqgarnia; 101 _Ermpregado .Li

Mio Conta:  |78552 Salde: | 25,500.00

Sindicatnifhi'.'-}':' 15.TFE.-'E«EI.I.MET.MEE.M.&T.EL..&H.&H.&S j I Sindicalizada
% Movo ] aglterar I x.-'l'-.pagar I ]]__:I_|I=i$ta - j-'LEechar I

Refeféncia: Janeiro/z013 I EID Mamero: 2

A
)

Variaveis do Sistema
- Verifique/Atualize informacgbes de eventos sindicais, indenizatérios, horas extras,e
outros que serdo informados na RAIS.
. Acesse "Dados" => Tabelas => Variaveis do sistema
Em [ Variavel Tipo ] => Escolha RAIS
Para alterar o conteldo de uma variavel, clique sobre ela e a seguir no botdo
"ALTERAR", insira a informacdo e a seguir clique OK.

Manual para Processamento da RAIS
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Manutencdo de Tabelas

Wariavel Tipo
Rl o [lanein =] [oo1e
[Descriciio daariavel *
781 onl : =
_|EVE_RAIS_A550C1 0 Char : Ewe contrazsociativa 1 BAlS
_|EVE_RAIS_ASSOC2 0 Char | Eve contr associativa 2 BAlS
_|EVE_RAIS_BCOHRS 0 Char | Ewe de Boo Horas RAIS
_|EVE_RAIS_COMNFED 0! Char | 782 F e contr confederativa RAIS
_|EVE_RAIS_DISSID 0. Char | | Eve Dizsidio Colet BAIS
_|EVE_RAIS_FERIAS 0 Char | Eventos q represent Ferias na RAlS
_|EVE_RAIS_FERIND 0 Char | 1001,1002,1003,1004,1005,104 Eve Ferias pagos/rescisan RAIS
_|EVE_RAIS_HEXTR 0 Char | 199333 ] Evtoz de HE xtraz na Rals
_|EVE_RAIS_HORAS 0. Char | B10,511,520,521 530 531,550, Eve q representam horas RAIS
_|EVE_RAIS_MULTA 0/ Char | 9053 Ewe multa rezcizan RAIS
_|EVE_RAIS_OUTGRA 0 Char | F e oultras gratif RAIS
| |EVE_RAIS_SIMDIC 0/ Char a0 |Eve conlr sindical RAIS

EVE_RAIS_ASSIT - 781

- Informar cddigo do evento de desconto da contribuigdo assistencial

EVE_RAIS_ASSOC1

- Informar cddigo do evento de desconto da contribuigdo associativa 1

EVE_RAIS_ASSOC2

- Informar cddigo do evento de desconto da contribuicdo associativa 2

EVE_RAIS_BCOHRS

- Informar cddigo do evento de banco de horas pago em rescisdo contratual.
O valor total correspondente ao saldo das horas extras que nao foram pagas durante o contrato de
trabalho.

EVE_RAIS_CONFED - 782

- Informar cédigo do evento de desconto da contribuicdo confederativa

EVE_RAIS_DISSID

- Informar cédigo do evento de valores ref.dissidio coletivo pagos em rescisdo contratual.
O valor total correspondente a variagdo salarial negociado na data-base da categoria, incluindo
acordos, convengdo ou dissidio coletivo, tendo sido pago somente na rescisdo de contrato.

EVE_RAIS_FERIAS

- Nao informar

EVE_RAIS_FERIND - 1001,1002,1003,1004,1005,1041

- Informar cédigo dos eventos de pagamento de férias indeniz.na rescisao
O valor total das férias (simples, em dobro e proporcionais), incluindo o adicional constitucional (um
terco a mais), pagas na rescisdo contratual.

EVE_RAIS_HEXTR

- Nao informar

EVE_RAIS_HORAS - 510,511,520,521,530,531,550,551

- Informar cédigo dos eventos de pagamento de horas extras

EVE_RAIS_MULTA - 9053

- Informar cédigo do evento de calculo da multa FGTS

EVE_RAIS_OUTGRA

- Informar cédigo do evento de pagamento de outras gratificagdes pagas na rescisdo.
Os valores totais decorrentes de gratificacdes firmadas em contrato de trabalho, regulamento da
empresa, acordo ou convengdo coletiva de trabalho que ndo foram pagas durante o contrato de
trabalho.

EVE_RAIS_SINDIC - 780

- Informar cddigo do evento de desconto da contribuigdo sindical

Atencdo: Os cdodigos de eventos acima relacionados no campo "Conteudo" das
Variaveis do sistema, sdo somente exemplos da versdo Padrdo do PEGASUS.
Lembre-se de inserir os codigos de eventos exigidos pela RAIS DA SUA FOLHA DE
PAGAMENTO.

- Ter instalado em seu computador, os sistemas GDRAIS2013
- O sistema pode ser obtido através:
. Site da RAIS em www.rais.gov.br
. Site da DAPE SOFTWARE www.dape.com.br, secdo "Downloads",na area

Manual para Processamento da RAIS
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"Ministério do Trabalho".

I - PROCESSAMENTO/MANUTENGAO/CONSULTA

Apds observar os requisitos iniciais, podemos iniciar o processamento da RAIS,
para isso, acesse no Menu do sistema:
Eprujetu Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2012) - Release:2.0.0 Build:1251 ... (9)

Sistema  Dados Rglatdrios  Ukilitarios  Ferramentas Pegasus On-Line  Janglas  Help

5-“; Assistentes

_, Alkeracdes com Regiskro
Apontamentas

@ Alteracdes Salariais

@ Mavimentacan (Afastamentos)
Transferéncia de Funcionarios
Transferéncia de Holerith para Pegasus'Web

racdo do Sefip para Exportacdo

Geracdn de DIRF para Exporkacio

altera Perindo de Calculo

- No campo [ Exercicio ] selecione => 2013;
- Cligue no botdo "Processar" para iniciar o processamento.

Relacdo Anual de Informacoes Sociais

Proceszamento de Arquivos para Exportagao RAIS Erercicio 2013
Regiztra Tipo 00 ] Fiegistio Tipo 01 Fegistra Tipo 02 1
@4 Inzcrcdn PrefimaFIS Maome da Trabalhadar Nascimerto |Macionalidade| Chegada ao 2|
b =
b
£ ) £
Processar | F'arametru:usl Cancelar

- Responsavel: Ao terminar o processamento, acesse a aba “Registro Tipo 00” e
preencha os dados do Responsavel pela RAIS e demais informagdes.

Manual para Processamento da RAIS
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Froceszamenta de Arquivos para Exportacio RalS Exercicio I2D‘l 3 i

Dape Software Com. e Prest, de Serv. Ltda.
Fua Cel. André Uson Jr. ,250-sala 73
Centro-Araras-SP

Foneflax: (19)3542-0755

www . dape. com. br

Fegistra Tipo 00 | Registro Tipo 01 i Fiegistro Tipo 02 i

Indicador para envio de Correzpondéncia ! vi

Ti!:u: de Inscrigan |

Inscriu;ED do Rezponsdvel ‘

Mome do Responzavel [R.Social] |

Endereco do Responsavel I

N mera |

Eorrrplemento'l

Baiiro I
CEF’.'
Cédige do Municipio |

Municipio I
ur[
pop [
Telefone [—_

Indic-adar de HetificagED'I

[rata da Retificagio I
Datada Geragio |

Email do Fesponsével |

Fessoa Responzavel I

CPF da Pessoa F!_e&penaave] |
Mazcto Pezzoa Besponzavel I
CREA & ser Retficado I

- Cligue no botao "Ok" para confirmar ou "Cancelar"

- Empresas: Acesse as informacoes da(s) empresa(s) processadas através da aba

“Registro Tipo 01”.
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Relacdo Anual de Informacoes Sociais

Proceszamento de Arquivos para Esportacao BalS Exercicio 23 ﬁ

Regizstro Tipo 00 Reagistra Tipo 01 | Registro Tipo 02 ]

e
| | >
@'1 FIS Mome do Trabalhadar Mascimento | Macionalidade| Chegada ao Brasil| Grau de Instrucgo | #
71| J0AD CARLOS DLIVEIRA [15404 965 10 |
12452111221 CRISTIAME LIMA FIGLEIRA, 1040741975 10 08 i
v
< | >

Proceszar | FParametroz Caricelar

- Dé duplo clique sobre a Descricdo da Empresa para visualizar detalhes do
processamento.

|_T_l Repistro lipo 1

Inzcricio Frefiza
[44z09z86000195  [o1

Raz3dao Social
I 1.-'1'~EI: IMDUSTRIA E COMERCIO LTD A

Endereco Momero
|RUA TIRADENTES {200
Complermento E airro CEFR

| |CENTRO |01 320904
Cadigo b unicipio UF DDD

| [sa0 PaULD [sP 11

I Telefone E il
]32559955 |$upnrte@dape.cum.br
CHAE 20 MatJuridica Proprietarios Data Baze Raiz Tipo
552209 2062 2~ o4 o
b atricula Porte Empreza Optante PAT PAT até & Minimos
[ B
PaT zuperor 5 minimos % Servico Proprio % Adm de Cozinhas
| | 0
% Refeigio Conweénio % Refeigdes Tranzportadas & Cesta Alimento
] 1] 1]
% Alimentagio Convénio Indicador de Encerramento
]

.Data de Encerramento - E steve em Atividade no AnoBASE

W

:f Ok ] x Cancelar ]

Nota: Caso seja necessario alterar algum dado da empresa, basta altera-lo na tela
e confirmar a seguir através do botdo "OK".

- Trabalhadores: Acesse as informacgdes do(s) trabalhador(es) processados
através da aba “Registro Tipo 02".
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Relacao Anual de Informacoes Sociais

Froceszamento de Arquivios para E sportacio BAIS Exerzicio 23 iJJ

Reaistra Tipo 00| Registro Tipo 01 Regista Tipo 02

Mome do Trabalhador

@]Inscriv;ﬁu:- Prefisg| P15 Mazcimento |Macionalidade| Chegada an
| 342 oo 95| o 1073 15404, i
44209286000135 01 12452111221 CRISTIAME LIMaA FIGUEIRA 10/07/1975 (10

.

¥

Proceszar | Parametroz Cancelar

- Dé duplo clique sobre o nome do Trabalhador para visualizar detalhes do
processamento do trabalhador.
E| Registro Tipo 2

Inzcrigio Prefiva PIS ol
' i [0 [ooooooooooo
Maorme dao Trabalhador Mazcimento Macionalidade Chegada ao Braszil
]JI:I.-'l'«III CARLOS OLIMVEIRA J15.-"EI¢1.-"1 965 T‘IEF ]
| Grau de Instrugda CPE Carteira Profizzional Admiz/Transf  Tipo de Admiss3o
E} [Tri11irr [oroszszoooois [ozéotszoon [z
Salario Tipo de Salario Horas Semanaiz
[ 2000 |5 410
CEO Winculo Dezsligamenta Data de Desligamento
142105 [10
| Janeio Feversiro Margo Aboril
| 454665 | 425333 | 429111 | 4,400.00
b 210 Junho Julhio Agosto
[ 4 BAEEE | 4.400.00 | 4 GAEEE | 4 546 B7
Setembro Outubra MNawvembro Dezembro
(] 4.400.00 | 454666 | 454565 | 4 546 GG
L Adiant 13 Sal Mes Pagto Adiant 13 Sal Parc Final 13 Sal Mes Parc Final 12 Sal
(] 22722 | 11 | 443131 | 12

Faca Deficiente Alvara Avizo Prilndenizado Se=o

ENN Gl N s

| 1o, Afastamento Drata Inicio Drata Final
2o. Afastamenta Drata Inicio D ata Final
Jo. Afaztamento Data [nicio Crata Final Mro &Afastamentos
| | | 0
FEE_IMDEMI BCO_HORAS WLR BCO_HORAS_QTD DIS_RESC WLRE DIS_RESC_QTD OUT_GRAT VLR
8 o | 0 | 0 ! 0] o | 0
OUT_GEAT_QTD CHPJ-_ASSOC VIR ASSOC CHPEJ_ASSOCZ VLR ASSOCZ CHEJ_SIMD
| o | | o | | o |
| WLE_SIMD CHPJ_A5515 VLR _AS5I5  CHPJ _COMF LR COMF b ulta lnd Cod kMun
| 146.67 | | ol | o | o |

Nota: Caso seja necessario alterar algum dado do trabalhador, basta altera-lo na
tela, confirmando a seguir através do botdo "OK".
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III - Exportacao / Importacao / Relatdrio da RAIS

Exportacao da RAIS

Terminado o processamento, o préoximo passo € a Exportacdao dos dados da RAIS
para o sistema GDRAIS do MTE, onde o mesmo devera ser importado e validado
antes da entrega;

- No Menu do PEGASUS, acesse

0 Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2014) - Release: 2.0.0 Build:1260 ... (9)
1ados  Processos  Relatérios i Ferramentas Pegasus On
. Bancos
Importacdo de Dados Contabildade
r@ Geradores | Dirf

@ Dicionrio de Dados eSocial
Mensais
Previdencia
Rais2005
RaisZ00&
£ Manutenco de Bases de Caleulo RAISZIENagativa

verificagdo & Correcdo de Dados

g Editor de Rotinas de Caloulo

Scripk Rokinas & Variaveis Raisz007
RAISZ007Meqativa
Rais2003
RAISZ005Megativa
Raisz009
RAISZ2009Megativa
2010 Ano Base 2009
2011 Ano Base 2010
2012 Ano Base 2011
13 Ano Base 2012

] 3 | Cancel | :

(d"_" EEII"ICE ar

[ Show Output Debug

[N] Para exportar a RAIS NORMAL 2014 Ano Base 2013
[E] Para exportar RAIS de ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES EM 2014

Escolha o local para gravacdo do arquivo da RAIS gerado pelo sistema onde vocé
possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no sistema
GDRAIS do MTE;

Escolha o nome e salve-o a seguir, por exemplo:
RAIS2014.txt

Importando o arquivo RAIS2014.TXT para validacgao;
- Acessar o sistema GDRAIS2013 do Ministério do Trabalho;
- No Menu do sistema, acesse "Declaragao";

- Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2013";

- Siga as orientagbes do sistema para importar os dados;

Manutencdo de informagoes da empresa no GDRAIS apés importacdo

Manual para Processamento da RAIS
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- ApOs a importacdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS e

informe:

=> Tipos de sistema de controle de ponto - Selecione o cédigo com o tipo
de sistema utilizado pelo estabelecimento:

01. Estabelecimento ndo adotou sistema de controle de ponto porque em
nenhum més do ano-base possuia mais de 10 trabalhadores celetistas
ativos;

02. Estabelecimento adotou sistema manual;

03. Estabelecimento adotou sistema mecanico;

04. Estabelecimento adotou Sistema de Registro Eletrénico de Ponto -
SREP (Portaria 1.510/2009);

05. Estabelecimento adotou sistema ndo eletrénico alternativo previsto
no art.1° da Portaria 373/2011.

06. Estabelecimento adotou sistema eletr6nico alternativo previsto no
art.2° da Portaria 373/2011.

=> Informacgoes Sindicais - Insira as Informagodes das contribuigdes Sindicais
PATRONAIS efetuadas pela empresa e que nao foram geradas pelo
PEGASUS.
Contribuicao Sindical
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Assistencial
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Confederativa
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido

Emissao do Relatério da RAIS

- Apds concluida a IMPORTACAO, e efetuada as inclusdes das informagdes
adicionais, vocé poderda emitir o Relatério da RAIS para conferéncia dos dados e
arquivo;

Acesse no Menu "Declaragao" a seguir "Imprimir"; )

Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS.

IV - Validagcao / Entrega / Emissao do Recibo

ANALISAR (Validar) a RAIS
- Antes de Gravar o arquivo para entrega definitiva da RAIS, acesse o Menu
"Declaracdo" do GDRAIS2013 e a seguir selecione "Verificar Inconsisténcias das
declaracdes";
. Siga as orientacGes do sistema para analise dos dados;
. Corrija as inconsisténcias encontradas ( Avisos e Erros ).

Gravar Declaracao RAIS para entrega

- No Menu do GDRAIS2013, acesse "Declaragao";
. A seguir selecione "Gravar Declaragao";
. Siga as orientagdes do sistema;

Transmissao da RAIS
- No menu do sistema GDRAIS2013 acesse o item "Transmitir Declaragao";

Manual para Processamento da RAIS
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. Selecione a(s) empresas que ira transmitir a RAIS;
. Clique em "Avancar" e siga as orientagdes do sistema;

~

. Imprima o "Protocolo de Transmissao" apds a entrega;

Emissao do Recibo de Entrega;

- A emissdo do recibo estara disponivel 5 dias apds a transmissao da declaragdo, no
endereco:

http://portal.mte.gov.br/rais ou http://www.rais.gov.br

=> opgado impressao do recibo.

Atencao!

Preservar o Protocolo de Transmissdo de Arquivo, fornecido no ato da transmissao
do mesmo, onde consta o nimero do Controle de Recepgado e Expedicdo de Arquivo
(CREA), que, juntamente com a inscricdo CNPJ/CEI, sera obrigatério para emissdo
do recibo de Entrega da RAIS pela Internet. Para os canteiros de obras, informar
também o CEI vinculado.

V - Copia de Seguranca / Manuais

Cépias de Seguranca
- Acesse a opgdao "Utilitarios" => Copia de Seguranca no sistema GDRAIS para
efetuar o backup dos dados;

. Aconselhamos a gravacdo de no minimo 2 cépias.

Manual da RAIS

- Disponivel no site da RAIS em www.rais.gov.br e também No site da DAPE
SOFTWARE em www.dape.com.br, secdo Downloads, na area "MINISTERIO DO
TRABALHO".

VI - Lembretes / Situacoes que merecem a sua atencao

a) Conferéncia das Informacoes Cadastrais e Remuneragoes
- Apos a importacdo do arquivo da RAIS gerado pelo PEGASUS, confira
atentamente as informag0es antes de envia-las ao Ministério do Trabalho, pois além
da multa prevista para informagdes com erros, o trabalhador podera ser
prejudicado no recebimento do Abono Anual ou Rendimentos do PIS/PASEP.
b) Salario Maternidade / Paternidade
- Devem Integrar os valores de Remuneragdao Mensal. ( Consultar Manual da RAIS -
MTE )
c) Beneficiarios do PAT
- Os estabelecimentos inscritos no PAT devem informar o nimero de beneficiarios
no Programa, separados por rendimentos até 5 e acima de 5 Sal.Minimos. Também
deve ser informada a Modalidade do Servigo; ( Consultar Manual da RAIS - MTE )
d) Trabalhadores Transferidos/Afastados
- Atencdo especial devera ser dada aos trabalhadores Transferidos e ou Afastados
no exercicio. (Periodos de Afastamentos/Cddigos e informagdes de Remuneragao)
e) Trabalhador Aposentado
- O trabalhador que se aposentou e continuou trabalhando na mesma empresa sem
que tenha havido RESCISAO DO CONTRATO, deverd informar esta situagdo
MANUALMENTE dentro do sistema GDRAIS2013 apods a importagdo do arquivo
gerado pelo PEGASUS.
Cddigo Rais : 71 - Aposent.p/Tempo de Servico,S/Resc.Contratual

78 - Aposent.p/Idade, S/Rescisao Contratual

80 - Aposent.Especial, S/Rescisao Contratual

VII - RAIS Negativa

Requisitos

Manual para Processamento da RAIS
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- O SISTEMA PEGASUS SOMENTE IRA GERAR A RAIS NEGATIVA APOS TER SIDO
EFETUADO O PROCESSAMENTO DA RAIS NORMAL ( Com trabalhadores ).

- Somente serd gerado RAIS NEGATIVA para Empresas com Inscricdo no CNPJ e
gue nao participaram do Processamento da RAIS NORMAL (Com Trabalhadores);

- Verificar/Atualizar informagdo no cadastro da EMPRESA com informagdo de RAIS
NEGATIVA, principalmente o campo "Esteve em Atividade no Ano Base".

Gerando a RAIS NEGATIVA

- Acessar no Menu
e Ltda (1985-2014) - Rele. :2.0.0 Build:1260 ... (9)

Reelatorios [ & rramentas egasus On-Line Janelas  Help

’ Bancos
Importac&o de Dados 1 Contabilidade
r@ Geradores | Dirf

ﬁ Dicionério de Dados eSnorial

= = Mensais
Yerificacdo e Carrecio de Dadaos
- Previdencia

g Editor de Rotinas de Célculo L R ai=Z008
i_ﬁ Manutens do de Bases de Caloulo RAISZO06Meqgativa
Script Rotinas e Yariaveis Raisz007
RAISZ007Megativa
Raisz005
RAISZ00SMegativa
Raisz009
RAISZ009Megativa
2010 Ano Base 2009
2011 Ano Base 2010
2012 Ano Base 2011

[ 030
14 % i
-~ .
RIS Ano Baze 2013 = W
ff: i
[
~ ! ] 3 | Cancel | L
I Show Dutput Drebug ﬁl el

Escolha o local para gravacdo do arquivo da RAIS NEGATIVA gerado pelo sistema
onde vocé possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no
sistema GDRAIS;

Escolha o nome e salve-o a seguir, por exemplo: RAISNEG2014.TXT

Importando o arquivo RAISNEG2014.TXT para validacao
- Acessar o sistema GDRAIS2013 do Ministério do Trabalho;

. No Menu do sistema, acesse "Declaragao";

. Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2013";

. Siga as orientagdes do sistema para importar os dados;

Manutencgao de informacdoes da empresa no GDRAIS
- Apds a importacdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS,

=> Tipos de sistema de controle de ponto

Manual para Processamento da RAIS
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00. Somente para empresa sem vinculo empregaticio (RAIS NEGATIVA)

=> Informacgoes Sindicais - Insira as Informacdes das contribui¢cdes
PATRONAIS efetuadas pela empresa e que nao foram geradas pelo
PEGASUS.
Contribuicao Sindical
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Assistencial
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Confederativa
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido

Emissao do Relatério da RAIS
- Apds concluida a IMPORTAGAO, e efetuada as inclusdes de informacdes
adicionais, vocé podera emitir o Relatério da RAIS NEGATIVA para conferéncia dos
dados e arquivo;

. Acesse no Menu "Declaragao" a seguir "Imprimir";

. Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS

VIII - Suporte / Contatos

Suporte do PEGASUS

- Fone/Fax: ( 19 ) 3542-0755

- E-mail : pegasus@dape.com.br / suporte@dape.com.br
- Internet: www.dape.com.br

Contato com a RAIS

a) as orientacdes sobre os procedimentos técnicos de utilizacdo do programa
GDRAIS2013, poderdo ser obtidas junto a Central de Atendimento do SERPRO pelo
telefone 0800-7282326 ou endereco eletronico: http: ortal.mte.gov.br/rais
ou http://www.rais.gov.br - opgao “Fale Conosco”.

b) as orientagbes gerais quanto ao preenchimento da declaragdao poderdao ser
obtidas mediante contato com o Ministério do Trabalho e Emprego, pelo e-mail:
rais.sppe@mte.gov.br

c) as correspondéncias para esclarecimentos complementares quanto a declaracao
da RAIS poderao ser encaminhadas para o enderego especificado abaixo:

Ministério do Trabalho e Emprego

Secretaria de Politicas Publicas de Emprego

Departamento de Emprego e Salario

Coordenacao-Geral de Estatisticas do Trabalho

Esplanada dos Ministérios, Bloco “F”, Edificio-Anexo, Ala “*B” — Sala 204

70059-900 - Brasilia/DF - Fax: (61) 2031-8272

Sistema GDRAIS2013 disponivel em www.rais.gov.br
Manual da RAIS 2013 disponivel em www.rais.gov.br

Ou no site da DAPE SOFTWARE em
www.dape.com.br => DOWNLOADS => Ministério do Trabalho
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Foneflax: (19)3542-0755

www.dape. com. br

BASE 2013

=> Manuais => MANUAL RAIS - ANO BASE 2013

Manual para Processamento da RAIS
DAPE SOFTWARE / PEGASUS

15




