tware
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RAIS 2013 - Ano Base 2012

PEGASUS Build: 2.0.0.1253 ou superior
Data: 15/12/2012

- O que é RAIS?
Relagdo Anual de Informagbes Sociais - RAIS. Instituida pelo Decreto n°® 76.900,
de 23/12/1975

- Qual o prazo de entrega?
De 15 de janeiro de 2013 a 8 de margo de 2013;

- Qual a forma de entrega?
Através do programa GDRAIS 2012;

- Certificado Digital
A partir de 2013, todos os estabelecimentos que possuirem 20 ou mais vinculos
empregaticios deverdo transmitir a declaragdo utilizando um certificado digital
valido padrdo ICP Brasil. A obrigatoriedade também inclui os 6rgaos da
Administracdo Publica.
Para a transmissdo da declaracdo da RAIS de exercicios anteriores, com
empregado, também sera obrigatodria a utilizacdo de certificado digital, inclusive
para os 6rgaos da Administracdo Publica.

- CPF do trabalhador
Obrigatério a partir da RAIS 2012 Ano Base 2011

A entrega da declaragdo é obrigatdria e o atraso na entrega esta sujeito a multa
conforme previsto no ART. 25 da Lei n® 7.998, de 11/01/1990.

INDICE

I Requisitos Iniciais

II Processamento / Consulta / Manutencao

III Importacdo / Relatério da RAIS / Exportacdo

I\Y; Validacao / Entrega / Emissdo do Recibo

V Copia de Seguranca / Manuais

VI Lembretes / Situagdes que merecem a sua atencdo

VII RAIS Negativa

VIII | Suporte / Contatos

Veja o Video Ajuda da RAIS
No Menu do Sistema PEGASUS, acesse HELP
=> Video Ajuda Online

=> Geracdo da RAIS

= |

Video Aju

I - REQUISITOS INICIAIS

- Ler com atencdo as instrucdes do Manual da RAIS do MTE;
- O Sistema PEGASUS devera estar atualizado com a versao "Build 2.0.0.1253" ou
superior;
- Estar com os eventos que compdem os valores das Remuneracbes da RAIS
devidamente selecionados/marcados;

. Cadastro de Eventos ( Dados => Eventos => [x] RemuneragOes da RAIS )
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Campo [ Remuneragoes da RAIS ]

Vencimentos, Descontos, Deducoes e Outros E]@Fg]

i Aszsistente de Criagio | Cateqoria doz Eventos ||]|]-T9d'35 lJ

Geral

Incidéncias ] 10001 ] Vencimento Contas Contaheis

Descrigo |SALARID MEMSAL
W Bemuneractes da RalS

Apontar como !G.E!uantidade _d

v Imprimir hio Holenth
I Apropria por Compets

Refer para Caloula ;EI'I ‘Salario de Contrato _ﬂ
Computo de Médias
Indenizagdn |EI.N§D computa medias _:_1 Baze para Calculo ] _:1

FERIAS ||:|-N§'3I computa medias _:_1 Uridade de Calcula 15."-;"a|u:ur Dias3 [diaz efetivnsl]

Ciécima Terceiro | 0-M30 cormputa medias -
FEime e | “j;: Fefer Fixa Y alor Fiso

Transferéncia entre Movimentos
Tranzpartar E [~ agupar || Fator Multiplicador ] 1.000000

CE M aiero B ]

b acro Funiction -

ﬂ Blberar X fpagar ]]i Lista

Na composicdo dos valores de REMUNERACAO DA RAIS, o sistema se baseia nesse campo do cadastro
de eventos para o processamento, por isso é aconselhdvel que se realize conferéncia rigorosa quanto
aos eventos componentes da RAIS. Para se orientar se determinado evento deverd ser considerado em
REMUNERACOES DA RAIS, consulte o Manual da RAIS do MTE (Normalmente os eventos que compdem
sdo aqueles com incidéncia positiva para INSS e ou FGTS)

EM CASO DE DUVIDAS, CONSULTE TAMBEM O SEU SUPORTE DAPE SOFTWARE PARA ORIENTAGOES.

A fim de facilitar a conferéncia dos eventos com Incidéncia em "Remuneragdes da
RAIS", emita => Relatorio de Eventos - Geral", disponivel no sistema em:
. Relatdérios do Gerador => True Type => Relatérios Diversos
=> Relatorio de Eventos - Geral

Relacéo dos Eventos Cadastrados - GERAL { Organizacao: Por Codigo )

Referéncia ; Jansirof2013

Caarn R 2 5 | L
000014 SALARIO MENSAL Sm|sm{ O Tanmatar M CQuantid 01-SalContrato 5WiDiat31
0002 HORAS NORMA S Sm |Sm| O-Transportar GrQuantid 01-Sal.Contrato -4 He100 _
000z DER. &m |Sm| 0 O-Tranzportar -Quartid 01-Sal.Contrata 4-4r He 100 _
000D FALTAS{HORAS 3 &m |Sm| O-Transportar C-Quartid -04-SalContrato A3 He100 _
00005-D FALTASCDIAS) &Sm |(Sm| O-Transportar Q-Quartid . 09-Sal.Contrate SWliDialz 1 _
CO00BY ADISHTAMENTO SALAR AL sm| [ AtCedige 02855 AAmbos 01-SalContrato BFementual
00007 -0 LIQUIDO DE ADIAHTARMENTOS L o O-Transportar N HHenhum 00-Base Neutra A-4r He 100 e
00002 SALDODE SALARIO &Sm |Sm| 0 O-Tranzportar C-Quartid M1-SalContrato 2WrDiai30 -
00000-0 DESCOMTO DE ADMNTAMENTOS ESm) L e o O-Transportar Vifalor  O0-Base Meutra A4 He 100
000M0-0 DESCONTO DO DSR Sml&m| O Transpotar G-Quantid 01-SalContrato FIDiasE0
00014V GORJETAS Sm | Sm| e Mie MIr O-Transportar W aler  00-Base Meutra A4-3r Hu 100 _
00012-0 . Qidfattas em Dias AN () O-Transportar QQuantid 01-5al.Cantrato SWlrDiais _
2 00042 DIARKS WIAGEM EXCED S0 % S AL Sm |Sm|  Mr Mr MrOTransportar Wlalor  M0-Base Meutra A4 He 100 0
2 00014 ETARAS- MARITIMOS Sm |Smip_ M M M OTansportar Vfalor  00-Base Meutra A4 He 100 2
g 00015-0 ATRASOS &m |Sm|_ 0 O Transportar Q-Quantid 01-Sal.Contrato A He00 -
E’ Q006N ADIANTAMENTO SALARLAL - COMP =1 Y A-M.Tranzportar Q-Duantid 04-Sal.Contrato E-Percentual -
é COCE0Y WALORFEADATUALLAL O f TAREFA  Sm lg‘__ MFMF o WIF B-Transportar Q-Quartid 054/ alorFico A4 He 100
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Campo RAIS = Sim => Acumula em Remunerag6es da RAIS
Campo RAIS = "Em Branco" => NAO Acumula em Remuneragdes da RAIS

- Estar com o Periodo 2012 devidamente Processado;
- O sistema devera estar em processo (referéncia) no ano de 2013;
- Devera conter os Apontamentos/Ficha Financeira de JAN a DEZ/2012;
- Serao utilizados no processamento os arquivos de:
. Apontamentos Mensais / Décimo Terceiro;
. Funcionarios;
. Pardmetros do sistema;
. Variaveis do sistema;
. Sindicatos e
. Movimentagao de Afastamentos e Retornos referentes ao periodo de
JANEIRO A DEZEMBRO/2012.

- Verifique/Atualize as Informacdes da EMPRESA no ANO BASE
. Acesse "Dados" => Empresas
. Além das informacgdes cadastrais normais da empresa (Nome, Endereco, etc),

cligue no botdo "Mais Info" e acesse a aba “Informacoes”,atualize se necessario
Cadastro de Empresas

i Empresza
Cadigo aoo Empresa !.&.BC INDUSTHIA E COMERCIO LTDA

InformacSes ] Informacies 2 ] Ewentos 1
Huomero de Proprietarios 1 2

Cadigo do Simples | 1:M&0 Dptants =l
] O.M3o Centraliza - j

Centralizagio

Conia FGTS 199?2?1 222121121

Caged lnicia #
Caged Encerramento ] it

Sindicalizada =

Mome do Fesponzavel iD'&PE SOFTWARE LTDA

HG do Responzawel 11 1.222.33

.-' o e = b—!- ﬁ Howo I cglterar I x Apagar i1 Eechar

A seguir acesse a aba “Informacoes 2" e atualize se necessario
Cadastro de Empresas

—Empresa
Codigo | oot Empress i.&'-.EHE: INDUSTRIA E COMERCIO LTDA __J

Informacties InformacSes 2 1 E ventos i
I Inclui no Processamento da Ba&lS
E stewe em Atividade no Ano Base M [Rals)

E rnail JSUDOHE@daDe.CDm.br
Flatursza J2052.Sociedade Ernpresaria Limitada ‘:_i
Porte da Empresa J‘I Micro-Empreza :_i
Ciata BASE o4 bl =]
Farticipa do PAT T PAT até 5 minimos I— PAT sup a S minimos I—u
% Serv. Froprio % Adm Cozinha % Bef Tranzp % Ceszta Alim 2 Ref Conee. E Alim Corve.

] 1 1 [ J 1
| Indicador de Encerramenta T Crata m

v Irnclur na Exportacac do CAGED
Iw  Incluir na Exportacac da DIRF

. = i = | = i ﬁ Howvo I 3 Slterar I x Spagar - i-Eec:hal
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- As empresas conveniadas ao PAT estdao obrigadas a preencher as informacoes
acima, sob pena de cancelamento do beneficio.
Mais informagdes consulte o MANUAL DA RAIS.

Cadastro de SINDICATOS
. Acesse DADOS => Sindicatos
Verifique /Atualize o nimero do CNPJ referente ao Sindicato da Categoria.

Para os recolhimentos efetuados para a "Conta Emprego e Salario", o CNPJ devera
ser 37.115.367/0035-00

E| Cadastro de Sindicatos

EEE

Cadino: Mome: |5 TRAELMET MEC MAT EL ARARAS

{4 ZURITA 525

Enderego:
Cidade:  (ARARAS =l |Jp |SaoPaulo |
Bairro: 1BELVEDEHE CEF: ﬁsTE‘:EEETDE—
Telefane  |19-35429883 cneld |- A - Ert Sindical | 12345678901 2345

Qoo | oo II_I'I- oo

—I e Ty

[0S0 CARLDS OLIVEIRA oo

00071 | 000002 0007 0001 | CRISTIANE LIMaA FIGLEIRS, 000002 13/01 /2001

Cadastro de FUNCIONARIOS
. Acesse DADOS => Funcionarios
Funcionarios Sindicalizados deverdao marcar o campo [ Sindicalizado ]

[~] Cadastro de Funcionarios |Z]@“i|

M aiz Informacties Emp Hegistro | Selecionar quais o5 Funcionarios deverso ser Mostrados
ann ooooo e k ool . ABC IMDUSTRIA E COMERCIO LTOA -
Home do Funcionario J bt ] Chik --—1 Emﬂsa’si “—i..
i 0A0 CARLOS OLIVEIBA _‘_j ;_Sjﬂththn11.Funcionéﬁos FAtivos _:j

i.l 0AD CARLODS OLIVEIRA

Dadoz Geraiz ] Dados &dicionais  Pagamentos ] Documentos ] Informagtes Peszoais ] Baze Ausiliar ]

Forma de Pagamento ]1 .Credita em Conta :_1 Tipo de Contrato [ Campo 21 do TRET |
~ Banco de Fagamento 1 i _',_!
Banca |10 1BANCD ERADESCO SiA% j Fenzdo dlim [ %] [Saque FGTS] [Campo 29 do TRCT
Mo Conta: !1 233851
T FGTS |
Cod. Op: 11 .Optante vi Diata:  |02:01/2001
Banco: |07 |Cal<s ECONOMICA FEDERAL |
Categoria: ;D'I .Empregado .LI
Mro Conta: | 78552 Salde: | 25.500.00

Sindicatoif’*i‘.’-ﬁ' 1S.TH.-'l'-.E.I.MET.MEC.M.&T.EL..&H.&H.&S _-_i[ I Sindicalizada
.-”’! = l—] H- ﬁ MNowvo l eglterar l x Apagar I ]]il:ista - j'LEec:har

ﬁ.efeféncia; Janeira/z013 I ID Mormero; 2
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Variaveis do Sistema
- Verifique/Atualize informacgdes de eventos sindicais, indenizatdrios, horas extras,e
outros que serdo informados na RAIS.
. Acesse "Dados" => Tabelas => Variaveis do sistema
Em [ Variavel Tipo ] => Escolha RAIS
Para alterar o conteldo de uma variavel, clique sobre ela e a seguir no botdo
"ALTERAR", insira a informacao e a sequir cliqgue OK.
E|Manuten(;'éo de Tabelas

ariavel Tipo

[Rals || [teneio =] fem3 =

Descricio daVariavel ~|

0| Char 178 Eve contr assistancial FAIS
_|EVE_Rals_Ass001 0! Char i} Ewe contr aggociativa 1 RAIS
_|EVE_RaIS_ASS0C2 o Char I} | Eve contr associativa 2 RAIS
| EVE_HAIS_BCDHHS: 0:Char I} Ewe de Bco Horas RAIS
_|EVE_RaAIS_CONFED. 0 Char 0} 7az2 Eve contr confederativa RAIS
_|EVE_RaAIS_DISSID | 0 Char 1] Eve Dissidio Colst RAIS
_|EVE_RaIS_FERIAS | 0:Char I} Eventos g represent Ferias na RAIS
_|EVE_RAIS_FERIND | 0/ Char 0{1001.1002,1003,1004,1005,1041 | Eve Ferias pagos/rescisan RAIS
_|EVE_RA&IS_HEXTR | 0! Char 099339 Ewtoz de HE xtras na Rals
_|EVE_R&IS_HORAS | 0! Char 01510,511.520,521 530,521 550,557 E ve g representam horas RAIS
_|EVE_RAlS_MULTA 0/ Char 0} 3053 Eve multa rescizan BAIS
_|EVE_RalS_DUTGRA 0 Char I} Ewe outraz gratif RalS
| [EVE_RAIS_SINDIC | 0. Char 0) 780 Ewe contr sindical RalS

Atencdo: Os cdodigos de eventos acima relacionados no campo "Conteudo" das
Variaveis do sistema, sdo somente exemplos da versdo Padrdo do PEGASUS.
Lembre-se de inserir os codigos de eventos exigidos pela RAIS DA SUA FOLHA DE
PAGAMENTO.

- Ter instalado em seu computador, os sistemas GDRAIS2012
- O sistema pode ser obtido através:
. Site da RAIS em www.rais.gov.br
. Site da DAPE SOFTWARE www.dape.com.br, secdo "Downloads",na area
"Ministério do Trabalho".

I - PROCESSAMENTO/MANUTENCAO/CONSULTA

ApOs observar os requisitos iniciais, podemos iniciar o processamento da RAIS,
para isso, acesse no Menu do sistema:
Eprujelu Pepasus by Dape Software Ltda (1985-2012) - Release:2.0.0 Build:1251 ... (9)

Sistema  Dados Relatarios  Ukilitarios Ferramentas  Pegasus On-Line  Janelas  Help

5-; Assistentas

_’ Alteracdes com Registro
Apontamentos

@‘ Alteracdes Salariais

@ Movimentacan (Afastamentos)
Transferéncia de Funcionarios
Transferéncia de Holerith para PegasusWeb

Geracdn do Sefip para Exportacio

Geracdo de DIRF para Exportagdo

fltera Periodo de Calculo

Manual para Processamento da RAIS
DAPE SOFTWARE / PEGASUS




Dape Sof

Salticdo e

- No campo [ Exercicio ] selecione => 2012;
- Cligue no botao "Processar" para iniciar o processamento.

L—_| Relacao Anual de Informacoes Sociais

Processamento de Arquivos para E‘Hpnria;ﬁo FalS Enernzicio
Fiegistro Tipo 00 I Fiegistro Tipo 01 Registro Tipo 02 |
@f‘ Inscrigdo Frefiza| PIS MNome do Trabalkador Mazcimento. | Macionalidade | Chegada ao @
3 =l
|
= '"'l kol
[ Frocesszar l j Cancelar |

- Responsavel: Ao terminar o processamento, acesse a aba “Registro Tipo 00” e
preencha os dados do Responsavel pela RAIS e demais informacdes.

Froceszamenta de Arquivos para Exportacio BAIS Exerzicio 2oz =

=
Indicader pars ervio de Consspondencis [T -

Tipo de Inzcricdo ! .‘.'_I

Inzcrigio do Responsawel I

MHome da Besponsavel [FI.SDCia_I] l

Endereco do Fiesponsével i

Murero i

Complementa |

B airro I

cer [
Cédigo doMunieipie |
Funicipio I
ur [
ooo [
Teletone I—
Ihdicador de Retificagio | __v_j
Crata da Retificagio I—
Data da Geragao !—‘

Email do R ezponzawvel !

Pessoa Responsawvel I

CPF da Pessoa Besponsavel i
Mazcto Pessoa Fiesponsavel i
CREA a zer Retificada i B

- Cligue no botao "Ok" para confirmar ou "Cancelar"
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- Empresas: Acesse as informacoes da(s) empresa(s) processadas através da aba
“Registro Tipo 01”.

Relacado Anual de Informacdes Sociais

Proceszamento de Arquivos para Exportacio Bals Exercicio 2mz2 ﬁ
Fiegistro Tipo 00 Registra Tipo 01 ] Fegiztro Tipo 02
Tipo |Insu:riu;§u |F'refi:-:u:u| Fiazao Social Endereco |
LE.N.F‘.J._442DEI28E§DDD'IEIE 01 ABCINDUSTRIA E COMERCIO LTDA RUA TIRADEMTES
Wl
Sl »
'1}'! FIS Mome da Trabalhadar Mascimenta |MNacionalidade | Chegada ao Brasil| Grau de InstrucSo| 09
(Y| oononoonnnd J0sD CARLDS DLVEIRS 180441965 |10 '

12452111221 CRISTIAME LIMA FIGUEIRA |10/07/1975 110 (= |z

D& urn dupla click para Editar o Registru:u|

) ¥

- Dé duplo clique sobre a Descricdo da Empresa para visualizar detalhes do
processamento.
|_T_l Repistro lipo 1

Inzcricio Frefiza
44203286000195 {01

Raz3dao Social
I 1.-'1'~EI: IMDUSTRIA E COMERCIO LTD A

Endereco Momero
|RUA TIRADENTES {200
Complermento E airro CEFR

| |CENTRO |01 320904
Cadigo b unicipio UF DDD

| [sa0 PaULD [sP 11

I Telefone E il
132559955 |$upnrte@dape.cum.br
CHAE 20 MatJuridica Proprietarios Data Baze Raiz Tipo
[e52209 {2062 2~ fos fo
b atricula Porte Empreza Optante PAT PAT até & Minimos
[ B
PaT zuperor 5 minimos % Servico Proprio % Adm de Cozinhas
| | 0
% Refeigio Conweénio % Refeigdes Tranzportadas & Cesta Alimento
] 1] 1]
% Alimentagio Convénio Indicador de Encerramento

1]

.Data de Encerramento - E steve em Atividade no AnoBASE

W

:f Ok ] x Cancelar ]

Nota: Caso seja necessario alterar algum dado da empresa, basta altera-lo na tela
e confirmar a seguir através do botdo "OK".
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- Trabalhadores: Acesse as informacgdes do(s) trabalhador(es) processados

através da aba “Registro Tipo 02”.

Processamento de Arquivos para ExportacSo RAIS Exercicio 202 ﬁ
Regiztro Tipo 00 ] Fiegistio Tipo 01 Registro Tipa 02
@hnscri;ﬁn Frefiza | PIS Mome do Trabalkhadar Mascimenta [Macionalidade| Chegada a0
4| 44209286000195/ 01 1D000000000 _ ! 16/04/1965 | 113 =
44209286000155 071 12452111221 [CRISTIANE LIMA FIGUEIRA 1040741975 |10
Ml
£ |l | »
Frocessar | Cateelar J
- Dé duplo clique sobre o nome do Trabalhador para visualizar detalhes do

processamento do trabalhador.

[=] Regpistro Tipo 2

| Inecrigio Prefizo FIS
' {01 [ooooooooooo
Mome do Trabalhador M ascimento Macionalidade Chegada ao Brazil
]JD.-'—\D CARLOS OLIVEIRS ]15.-'04.-'1 955 T‘Tﬁ— o
| Grau de Instrucia CRPE Carteira Profizzional Admiz/Tran=f  Tipo de Admizz3o
ER (11111 [oroszsz000019  [ozéoiszoon (2
Salario Tipo de Salaric Horas Semanaiz
2000 |5 44.0
| CBO “inculo Desligamenta Data de Desligamento
| [Taz105 107
Janeira Fevereiro b arco Abril
| 454666 | 425333 | 489111 | 4. 400.00
k gio Junho Julbo Agozto
[ 454665 | 4.400.00 | 4 54666 | 4 546 67
Setembro Outubro MNaowvembro Dezembro
(] 440000 | 4 54EBE | 454666 | 4 546,66
Adiant 13 5al kes Pagto Adiant 13 5al Parc Final 13 Sal kles Parc Final 13 Sal
[ 2217.22 | 11 | 443131 | 1z

Faca Deficiente Alvard Awizo Prlndenizado Sexo

[z [0 N I [

| 1o, Afastamento D ata Inicio [Crata Final

| 2o, Afastamento Data Inicio D ata Final

| Jo. afastamento Data [hicia Crata Final Mro Afastamentos

: I I I 0

| FER_IMDERI BCO_HORAS VLR BCO HOR&S_QTD DIS.RESC VLR DIS_RESC QOTD OUT_GRAT _WLR

_ o | o0 | o | o | o | 0
OUT_GRAT_QTD CHPJ_ASS0C VIR ASSOC CHEJL_ASS0CZ VILH_ASSOC2 CHE_SIHD
| o | | o | | o |

| WLB_SIND CHPEJ_AS5I5 VLB _ASS5IS  CHRI_COMF VLR _COMF bl uilta 1nd Cod kun
| 146.67 | | o | | o | o |
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Nota: Caso seja necessario alterar algum dado do trabalhador, basta altera-lo na
tela, confirmando a seguir através do botdo "OK".

III - Exportacdao / Importacdo / Relatorio da RAIS

Exportacdao da RAIS

Terminado o processamento, o proximo passo € a Exportacdo dos dados da RAIS
para o sistema GDRAIS do MTE, onde o mesmo devera ser importado e validado
antes da entrega;

- No Menu do PEGASUS, acesse
are Lida (1985-2012) - Release:2.0.0 Build:1251 ... (9)

Previdencia

% = rritilisy Bancos 3
Importagdo de Dados > Contabilidade »
r@ Geradores 4 Dirf 4
i : v

ﬂ Dicionério de Dadas Mensais
]
»

Yerificagdo e Correcdo de Dados
Rais2005
Rais2006
RAIS2006Megativa
Rais2007
RAISZ2007Megativa
Raisz00s
RAIS2008MNegativa
Rais2009
RAISZ009Megativa
2010 Ano Base 2009
2011 Ano Base 2010
2012 Ano Base 2011

E Editor de Rotinas de Calcula

.ﬁt Manuten;do de Bases de Calculo

Script Rotinas e Yariaveis

a2 B e Yo B e Wi e e

[N]2012[E 2013 1['7

b T o el T T

Ok

L

Canicel |

Ll'_" EEII"ICE =)

I Show Qutput Debug

[N] Para exportar a RAIS NORMAL 2013 Ano Base 2012
[E] Para exportar RAIS de ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES EM 2013

Escolha o local para gravacdo do arquivo da RAIS gerado pelo sistema onde vocé
possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no sistema
GDRAIS do MTE;

Escolha o nome e salve-o a seguir, por exemplo:
RAIS2013.txt

Importando o arquivo RAIS2013.TXT para validagao;
- Acessar o sistema GDRAIS2012 do Ministério do Trabalho;
- No Menu do sistema, acesse "Declaragao”;
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miFelfialde paganierlo
- Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2012";
- Siga as orientagbes do sistema para importar os dados;

Manutencgdo de informagdes da empresa no GDRAIS
- Apds a importacdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS, aba
=> Informacgoes Sindicais e insira as Informagdes das contribuicdes
PATRONAIS efetuadas pela empresa e que nao foram geradas pelo
PEGASUS.
Contribuicao Sindical
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Assistencial
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Confederativa
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido

Emissdo do Relatério da RAIS

- Apds concluida a IMPORTAGCAO, e efetuada as inclusdes de informacdes
adicionais, vocé poderda emitir o Relatério da RAIS para conferéncia dos dados e
arquivo;

Acesse no Menu "Declaracdo" a seguir "Imprimir"; )

Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS.

IV - Validacao / Entrega / Emissao do Recibo

ANALISAR (Validar) a RAIS
- Antes de Gravar o arquivo para entrega definitiva da RAIS, acesse o Menu
"Declaragao" do GDRAIS2012 e a seguir selecione "Verificar Inconsisténcias das
declaragdes";
. Siga as orientagGes do sistema para analise dos dados;
. Corrija as inconsisténcias encontradas.

Gravar Declaragdao RAIS para entrega

- No Menu do GDRAIS2012, acesse "Declaragao";
. A seguir selecione "Gravar Declaracao";
. Siga as orientagOes do sistema;

Transmissao da RAIS

- No menu do sistema GDRAIS2012 Acesse o item "Transmitir Declaracao";
. Selecione a(s) empresas que ira transmitir a RAIS;
. Cligue em "Avancar" e siga as orientagdes do sistema;
. Imprima o "Protocolo de Transmissao" apds a entrega;

Emissao do Recibo de Entrega;

- A emissdo do recibo estara disponivel 5 dias apds a transmissdo da declaragdo, no
endereco:

WwWw.rais.gov.br ou www.mte.gov.br/rais

=> opcdo impressao do recibo.

Nota:

Manual para Processamento da RAIS
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Para a emissdo do Recibo de Entrega da RAIS por meio da Internet, sera solicitado
o numero do CREA (Controle de Recepcdo e Expedicdo de Arquivo), fornecido no
ato da transmissdo do arquivo e o numero do CNPJ/CEI da empresa requerida.
Para os canteiros de obras, informar também o CEI vinculado.

V - Copia de Seguranca / Manuais

Cépias de Seguranca
- Acesse a opgdao "Utilitarios" => Coépia de Seguranca no sistema GDRAIS para
efetuar o backup dos dados;

. Aconselhamos a gravagao de no minimo 2 cépias.

Manual da RAIS

- Disponivel no site da RAIS em www.rais.gov.br e também No site da DAPE
SOFTWARE em www.dape.com.br, secdo Downloads, na area "MINISTERIO DO
TRABALHOQO".

VI - Lembretes / Situacdoes que merecem a sua atencao

a) Conferéncia das Informacoes Cadastrais e Remuneragoes

- Apos a importacdo do arquivo da RAIS gerado pelo PEGASUS, confira
atentamente as informagdes antes de envia-las ao Ministério do Trabalho, pois além
da multa prevista para informagées com erros, o trabalhador podera ser
prejudicado no recebimento do Abono Anual ou Rendimentos do PIS/PASEP.

b) Salario Maternidade / Paternidade

- Devem Integrar os valores de Remuneracdao Mensal. ( Consultar Manual da RAIS -
MTE )

c) Beneficiarios do PAT

- Os estabelecimentos inscritos no PAT devem informar o nimero de beneficiarios
no Programa, separados por rendimentos até 5 e acima de 5 Sal.Minimos. Também
deve ser informada a Modalidade do Servigo; ( Consultar Manual da RAIS - MTE )

d) Trabalhadores Transferidos/Afastados
- Atencgdo especial deverd ser dada aos trabalhadores Transferidos e ou Afastados
no exercicio. (Periodos de Afastamentos/Cddigos e informagdes de Remuneragdo)

e) Trabalhador Aposentado
- O trabalhador que se aposentou e continuou trabalhando na mesma empresa sem
que tenha havido RESCISAO DO CONTRATO, deverd informar esta situagdo
MANUALMENTE dentro do sistema GDRAIS2012 apds a importacdo do arquivo
gerado pelo PEGASUS.
Cddigo Rais : 71 - Aposent.p/Tempo de Servico,S/Resc.Contratual

78 - Aposent.p/Idade, S/Rescisdao Contratual

80 - Aposent.Especial, S/Rescisao Contratual

VII - RAIS Negativa

Requisitos ) ,
- O SISTEMA PEGASUS SOMENTE IRA GERAR A RAIS NEGATIVA APOS TER SIDO
EFETUADO O PROCESSAMENTO DA RAIS NORMAL ( Com trabalhadores ).

Manual para Processamento da RAIS
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- Somente serd gerado RAIS NEGATIVA para Empresas com Inscricdo no CNPJ e
gue nao participaram do Processamento da RAIS NORMAL (Com Trabalhadores);

- Verificar/Atualizar informagdo no cadastro da EMPRESA com informagdo de RAIS
NEGATIVA, principalmente o campo "Esteve em Atividade no Ano Base".

Gerando a RAIS NEGATIVA

- Acessar no Menu
are Ltda (1985-2012) - Release:2.0.0 Build:1251 ... (9)

Previdencia

Bancos » <

Contabilidade ’ -
r@ Geradaores L3 Dirf 4
s I 3
ﬂ Dicionario de Dados Mensais .

Yerificagdo e Correpdo de Dados
M= T M S Rais2005
Rais2006
RAISZ006Megativa
Rais2007
RAISZ007Megativa
Rais2008
RAISZ003Megativa
Rais2009
RAISZ009Megativa
2010 Ano Base 2009
2011 Ano Base 2010
2012 Ano Base 2011

E Editor de Rotinas de Caloulo

af_a Manutengio de Bases de Calculo

Script Rokinas e Variaveis

e VB e Yo B — oy N e e N

Ok | Cancel | L

[{’ EEIFIDE 4l

[ Show Output Debug

Escolha o local para gravacao do arquivo da RAIS NEGATIVA gerado pelo sistema
onde vocé possa encontra-lo com facilidade, pois iremos importa-lo logo mais no
sistema GDRAIS;

Escolha o nome e salve-o a seguir, por exemplo: RAISNEG2013.TXT

Importando o arquivo RAISNEG2013.TXT para validagao
- Acessar o sistema GDRAIS2012 do Ministério do Trabalho;

. No Menu do sistema, acesse "Declaragao";

. Selecione "Importar" e a seguir "Ano atual 2012";

. Siga as orientagdes do sistema para importar os dados;

Manual para Processamento da RAIS
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Manutencgao de informagoes da empresa no GDRAIS
- Apds a importacdo, acesse os dados da(s) empresa(s) no sistema GDRAIS, aba
=> InformacgoOes Sindicais e insira as Informacdes das contribuicdes
PATRONAIS efetuadas pela empresa e que nao foram geradas pelo
PEGASUS.
Contribuicao Sindical
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Associativa (Mensalidade Sindical do Filiado)
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Assistencial
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido
Contribuicao Confederativa
. CNPJ da Entidade Sindical beneficiaria
. Valor Total Recolhido

Emissdo do Relatério da RAIS
- Apds concluida a IMPORTAGAO, e efetuada as inclusdes de informacdes
adicionais, vocé podera emitir o Relatério da RAIS NEGATIVA para conferéncia dos
dados e arquivo;

. Acesse no Menu "Declaracdo" a seguir "Imprimir";

. Siga as orientacdes do sistema para impressao do RELATORIO DA RAIS

VIII - Suporte / Contatos

Suporte do PEGASUS

- Fone/Fax: ( 19 ) 3542-0755

- E-mail : pegasus@dape.com.br / suporte@dape.com.br
- Internet: www.dape.com.br

Contato com a RAIS

- Fone : 0800-7282326 / Fax: ( 0XX61) 3317-8272
- E-mail : rais.sppe@mte.gov.br

- Internet: www.rais.gov.br / www.mte.gov.br

Sistema GDRAIS2012 disponivel em www.rais.gov.br
Manual da RAIS 2012 disponivel em www.rais.gov.br

Ou no site da DAPE SOFTWARE em

www.dape.com.br => DOWNLOADS => Ministério do Trabalho
=> Sistema/Atualizacdo => GDRAIS - RAIS/ANO BASE 2012

=> Manuais => MANUAL RAIS - ANO BASE 2012
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