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I — Acesso ao Sistema

1 - Como acessar o sistema

O acesso ao sistema PEGASUS ¢ feito através do icone de atalho "Pegasus 2.0” criado na area de trabalho
do seu computador quando da instalacao do sistema.

G Internet ) Jogos >
Google Chrome [J Libreoffice 4.3 >
_ Email ) Microsoft Silverlight >
wWindows Live Mail ) PDFCreator >
@ Bloco de notas Pegasus 4 ) Modulos Auxiliares  »
) Skype >
' ) TeamViewer 10 >
«2» Pegasus 2.0 ) VideoLAN >
‘ ) Wisual Help Pro 4.0 >
yg Paint ) wWindows Live >
) winMerge >
}e Adobe Reader XI ) WinRAR >
= 3CX MyPhone
! | FBReader Adobe Reader XI
¢ . Assisténcia remota
g IntranetDape.exe é Internet Explorer
L_“‘?j Outlook Express
ﬂiﬁ PControl_NOVO Registro OCR I.R.L.S.
(=) windows Media Player
SR windows Movie Maker

2 - Username e Password

Cada usuario do sistema deve ter seu username e password para acesso ao sistema.
Para acesso ao sistema ( Database ) “Treinamento”, utilizar:

Username => demo

Password => “deixar em branco”

Controle de Acesso ¥1.0 |

|Jsermame
|demo

Database [Banco de Dados)

[Microsoft ACCESS =

0K Cancel

Password

Nota:
Para inclusdo de novos usuarios no sistema, solicitar junto ao Administrador Responsavel da empresa.
Maiores informacdes Help => Conteldo => Sistema => Controle de Transagoes

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
www.dape.com.br



D dopeSoffware

1 - Tela Principal

Na parte superior da tela encontra-se o Menu Principal do sistema PEGASUS, com todas as opgdes
Disponiveis.

| Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release: 2.0.0 Build:1223 ...

Sistermna HEE

.@ Empresas

{I}_ Bancos

E Departamentos

HI Secdes

fgi- Cargos e Fungdes

£| Faixas Salariais

Fﬂ{ Sindicatos

,ﬁ'[ Eventos

EE Base x Eventos

ﬂ Tabelas L4

A Automaticas

'::\';';::' Dependentes
_ % Acumulados L4
L

O Menu de Atalhos se encontra no lado direito da Tela Principal, contém as opgdes do sistema mais utilizadas
no dia a dia;

Funcionrios
Empresas
&
Bancos

"T:

No rodapé do sistema temos as seguintes informacoes:

Data Hora Atual | Data Base em Uso | Referéncia Atual - Controle Calculo | Usuario Logado e Tempo em Uso

E-D"S,I'DB_,I'Z.DII 09:25:31",.}* !E)ai:aBase: Pegasus10_Treinamerto i_RéFerencia: Julhof2011 - Func: i;éozlcuulado(s) Administrador: usuario - Time Login: 000.00:00:03
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2 — Cadastros

O acesso as opgles de Cadastros do sistema é feita através do Menu Superior opgdo “"DADOS", ou entdo
através do menu de atalhos “dados” na lateral direita.

= Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release: 2,

Sistema WEEEEES Processos  Relatdrios  Ukillitarios  Ferramentas  Janelas  Help

ﬁ Funcionrios

GII Empresas

zi\?_ Bancos

E Departarmentos
ﬁl Secdes

fsv::—fi'; Cargos e Functies
E Faixas Salariais
& Sindicatos

,&1 Ewvenkas

EE Base x Eventos
9 Tabelas 4
A Automaticas

i:::f,: 1 Dependentes

& Acumulados k
I..
Dica !
Acesse Help => Video Ajuda Online
Conteudo

Habilitar Dicas
Manual OnLine

eo Ajuda Online i
mbém o Help => Conteldo => Indice => Dados

Consulte ta

3 - Processos

O acesso as opgdes de Apontamentos e Movimentagoes do sistema é feita através do Menu Superior
opcao “PROCESSO0S"”, ou entdo através do menu de atalhos “processos” na lateral direita.

| Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release:2.0.0 Build:1223

Sistemna  Dados Relatdrios  Ukilicarios  Ferramentas Janelas Help

| j Alkeracdes com Regiskro

Movirmentacao (Afastamentos) @ EiaE
Transferéncia de Funcionarios

slerdan de Recrakamsnto

a Décimo Terceiro
@ Rescisdo

Rescisdo Complementar

Geracdo do Sefip para Exportacdo
Geracdo da RAIS para Exportacdo
Gaeracao de DIRF para Exportagdo ¥

Alkera Perindo de Caloulo
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Dica!
Acesse Help => Video Ajuda Online
Conteudo

Habilitar Dicas
Manual OnLine

Video Ajuda Online
Consulte também o Help => Conteldo => Indice => Processos

4 - Relatorios

O acesso as opgdes de Relatdrios do sistema é feita através do Menu Superior opgdo
“"RELATORIOS”, ou entdo através do menu de atalhos “relatérios” na lateral direita.

[ Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release:2.0.0 Build:1223 ... (9)

Sistema Dados  Processos

Eaolha de Pagamenta
Resumno Proventos e Desconkos

Férias & Provisdn
Rescisdo de Contrato Resumo Proventos e Desconkas Mod 2

Diversos Haollerith de Pagamento
Crédita Bancario

Imposto de Renda na Fonte

Impressdo de Dados

v v v w w3

Relatdrios do Gerador

Yerbas Diversas

5 - Exportacoes

O acesso as opgles de Exportacdo de Informagdes, como Crédito Bancario, Contabilidade, Rais, Dirf, Gfip, Grrf,
Caged e outros é feita através do Menu Superior opcdo “Utilitarios”.

ware Ltda (1985-2011) - Release: 2.0.0 Build:1223 ... (9)
Help

Janelas

Ferramentas

I Bancos 4

Importagdo de Dados 4 Contabilidade L4

&3 Geradores k| Dirf E .
i 14 2
ﬁ Dicionario de Dados | Caged - Normal
" " Previdenc » Caged - Sem Movimenk

‘etificagdo e Correcdo de Dados frathicl it D

Eiy p R.ais * Caged ¥ - Mormal com Acerto

| kdf= 11N} 1amica

E 3 Grrf TRCT Complementar
E Editor de Rotinas de Calculo

| Grrf

B S T

Scripk Ratinas e Mariaveis r Sefip GPS13(115)

Sefip_GP313(155-150)
Sefip_Tomadaor
Sindicatohiet

Dica !
Acesse Help => Video Ajuda Online
Conteudo

Habilitar Dicas
Manual OnLine

i Vi Ajuda Online .
Consulte também o Help => Conteldo => Indice => Utilitarios => Exportacoes

LIL — Utili | Sist
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1 — Cadastro de Informacoes

A - Incluindo EMPRESA

Incluir a Empresa 002 - DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu => Dados => Empresas => Clique

| Empresas
~Empresa
Eedigo I oooz Ehpieag |D.-’-‘«F'E SOFTWARE TREINAMENTO

Mais Info I

Local 000 [Empreza)l I

Erdersco |FiUA CELANDRE ULSON JR, 250 Bain |CEMTRD

Cidade  |ARARAS cl| 3803307 ¢oyng, |Sa0 Paul - cep 13600830
Fone: |(1913542-0765 RAT (15 anost] 1200 FPas:| 807
CNpy; {58 0878314000102 RAT(D0ancsy 900 NSS-Emp:] 2000
\nse. Est:|182182.182.182 RAT (25 anos)) £.00 sps.| 2100
Matn'c:ula:l IM55- Terceiros:l 5.80 FI.t‘-‘n.T:Iw
CF'F:I s Filantrépico:l— Cod. Terc.: 0o7e

Contato SESI:I SENAI:I
[MaRCO Fap] 10000 CnaE: 1510600

CHAE Preponderarite: I1 510800

& Gravar | X Cancelar

Para continuar o cadastramento clique b aiz Infa |

Preencha os campos da aba “Informacoes”
& Cadastro de Empresas e || <™

Empresa
Cédiga I oooz Empresa ID.&F’E SOFTWARE TREIMAMENTO

b aiz Info |

Informages I Infarmacies 2| Eventnsl

Mamera de Proprietarios I 2

Cadigo do Simples | 1-N&0 Optante &2

|D.N§o Centraliza ;I

Centralizagio
Conta FGTS I
o8 I !
Caged Inicio
Caged Encemamento I !
r

Sindicalizada

Mome do Responsével IHDN.&LDD DIaS FIGUEIRA

RG do Responsavel |23'435'345
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Preencha os campos da aba “Informacoes 2"

~“Empresa

Codige | 0002

Empresa PAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Informagdes  Informagdes 2 | Eventos |
¥ Inclui no Processamento da RAIS

Esteve em Alividade no Ano Base [V [RAIS)

i [DAPE@0APE COM R

|2062 Sociedade Empreséria Limitada
Poils da Empiesa |2Empresa de Pequeno Parte

Matureza

Data BASE

% Serv. Propno

05.Maso

Participa do PAT [ PAT até 5 minimos |

% Adm Coanha

-

PAT sup a & minimos '

% Ref Transp % Cesta Alim % Ref Conv.

=5

% Alim Corv.

| | | | [
Indicador de Encemamento T Data 4G -]

¥ Incluir na Exportagao do CAGED
¥ Incluit na Exportagas da DIRF

EEEE A T ET

n adastro de empresa:

Empreza
Codig I nooz Bmass |DAF‘E SOFTwARE TREINAMENTO

Maiz Info |

Informau;ﬁesl Infomacies 2 Eventos |

—Ewentos a zeren utilizados para

Anedontamento de Liquida

I 1400

Zeramento de Liquido [Saldo Megativo] 1430

Para confirmar a inclusdo da Empresa clique

q/ Grawar I
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B - Incluindo BANCO

Incluir o Banco 001 — BANCO ITAU S/A

Menu => Dados => Bancos => Clique

Cadigo: oot Razdo Social: IBANCD ITAU 54

Agéncia; qu?E MioBanco, | =4 Mame Fantasia; |BANCE [TAU

Praca [cidade]: I,&HAH,&S LI LF |S‘?‘D Paulo LI
Erideren: IF'F!»&EA BARAD DE ARARAS, 12

CEP: I-I 3600-040 Mome do Gerente: I

CHPL: I A Mro. da Conta de Salario:!

Telefone: |[D-I 35412722 Mro. da Conta de FGTS: |

0002 | 00001 |TATIANA FIGUEIREDO DA CVARGAS

e8] (007 |

FoaETa A I

B

Para confirmar a inclusdo do Banco clique \/ Gravwar I

C - Incluindo DEPARTAMENTO

Incluir o Departamento 001-ADMINSTRACAO na Empresa 002 — DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu => Dados => Departamento => Clique

Empresa: | DAPE SOFTWARE TREINAMENTO - | o002 ,..|,.|,.,|H|

Cadigo Departamento oot

Mome Departamenta !-‘:"-DM|N|TF‘-"-\D’-\U

Para confirmar o Cadastro clique ~/ Granar |
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D - Incluindo SECAO
Incluir a Secdo 001-CONTABILIDADE no Departamento 002-ADMINSTRAGCAO da Empresa 002-DAPE
SOFTWARE TREINAMENTO

Menu => Dados => Secao => Clique

Bcsdstrodeseses [oll®Ee

Erpresa; | DAPE SOFTWARE TREINAMENTO -
Depat:  ADMINITRACAD -]
Cod. Seclo: Haz
Nome Secio: | CONTABILIDADE

Utilize o Botdo Direito do Mouse p

Para confirmar o Cadastro clique J Gravar I

E - Incluindo FUNCAO

Incluir a Fungdo 0017-CONTADOR SENIOR

Menu =>Dados => Cargos e Fungdes=> Clique

Cédigo: I oomy ﬁi Experigncia: I
Funcao: iEDNT'&DDH SENIOR Flanao Salarial I_I _I
CBO: l 252210 IEDNT'&DDH. J Instrucdo I _I

~Fungdo Meste ~Descricio
Cadigo: !<va2i0>;"

~Hierarquia
Empresa:lwaZi':')_'Jl
Depart. l<va2in>_vJ|
Cecho l<va2in>_vJ|

Cédiga |Fun;§o |EBD |Fun;§o Mes| »
000001 | GEREMTE ADMIMISTRATIVD 142105

000002 CONTADOR 252210 E
|_{000003 [ TECMICOIEONTABIL 351105
[ Q00004 ;AUXLI.&H ADMINISTRATIVG .41 1 DDE;

4 [ b
| o Gravar i x Cancelar | =1 Lista | |

[kl

Para confirmar o Cadastro da Fungéao clique => o Gravar I
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F - Incluindo FUNCIONARIO

Incluir a Funciondria 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ VARGAS na Empresa 002-DAPE SOFTWARE
TREINAMENTO.

Menu => Dados => Funcionarios
ﬁ_> Seleaone a Empresa 002-DAPE SOFT. Clique
ﬂ PR

|| Maizinformiagies Emp Reqgistro

Mome do Funcionario |l]l]l]2 | —

ITATIANA FIGUEIREDD DA C YARGAS _] mwiime Ativos ﬂ

ITATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ YARGAS

Dadas Geraiz |Dados Adicionais Pagamentosl Documentosl Informagbes F'essc-aisl Baze Ausiliar

Lgca|i oo |Dﬁ3«F'E SOFTWARE TREINAMENTOD J Albra: I 1.72 Mt

Depto| 001 [ADMINITRACAD ) Pesm [ B4 kg
Segio| 002 [CONTABILIDADE ] | Cabelos: [ Pres ]
Centro de Custa I Olhos: W
Fung#o[00002 [CONTADOR ] | RagatCor [2Branca ]
CEO Im Chapeira l_ Deficiencia!m

ancu|o|1D.Trab. Urbano CLT vinc.empr.PezJund. LI Aleard [
Status |1--"-"-li\‘0 _'_I Sinaiz:
—Salario

Valor: | 50000 Tig [T Mensal S1|| Betabiascto. [B0T5 =] 4.2 Anes
|_ [ Salario &lternativa m
Semana de 4400 o B Sexp |2 Femining

¥ Calcula Médias

Gravar i Cancelar ] Lista 1 Fechar
: | .

|Refeféncia: Agosto/2011 ID Mdmere: 51 4

Selecione a aba “"Dados Adicionais” e continue o cadastro ...

Maiz | ntomagties I.':mIJ Heg.islm Wmmfmﬁm&mwm—
| I 0002 DAPE SOFTWARE TREINAMENTO -

Nome do Funcionario oao2;] noaant Eflu:l!@-’?%t* —I
|TATIANA FIGUEIREDD DA C VARGAS _I |5;mpqﬂ_~!t£mmnams Afives Ll

ITATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ VARGAS

Dados Gerais  Dados Adicionais |F'agamentns| Dncumentnsl Informactes Pessoais | Base Ausiliar

~Situagio do Funcionaria

Adritido em |D-I A074201 Experigncia | 49 dias

Aposentado il PlDI’ngal;Eg! 45 Gias
Admizzda Tipo |2 Re-Emprega _J

Transferido | Dermitida |
Situago ID.Situacao Aliva ;I

Cadige do CAGED i2..&dmissan [Reemprega) _:J

—Ultimos Eventos - para mais detalhes Click em Mais Informacies

Afastamento  Cddigo !_ Inicio l Cadign I_ Retorno l
Férias Inicio ! Terminol Aquigicao l él
Dependenlg&i Iref l Inss |

|Refefencia: Agosto/2011 ID Mimera: 51 o

w ”

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
www.dape.com.br



D dopeSoffware

E'.;np ﬁeg'i'sii.u
MHome do Funcionario II]I]I]2 | ooooot

|TATIANA FIGUEIREDD DA C YARGAS

oiThagiies

|TATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ YARGAS

Dados Gelaisl Dados Adicionaiz  Pagamentos | Documentosl Informacties F'essoaisl Basze .-’-‘«u:-ciliarl

Farma de Pagamenta I'I Credita em Conta ;l Tipa de Contrato [ Campo 21 do TRET ]_
~Banca de Pagamenta |3. Contrato de trabalbo por prazo detgrmlnado SE;I

Eanco:lﬁla,&NCD ITAL S/a J Pensdo Alim [ % ] [Saque FGTS] [ Campao 29 do TRCT

Nro Canta; IW
T FGTS

Cod Op: [lOptante  ~| Dats [01/07/2011

Banco: |07 [CAla ECONDMICA FEDERAL -

Cateqoria: |D1 Empregado ;I

Mra Corta: I Saldo:
Sindicatoi0002 |S.TFMB.I.MET.MEC.M&T.EL.»&H&HAS J [ Sindicalzada

=S| |kR | 41 Neva o Giavar Cancelar [ Lista. | ] Fechar
EEEE T 0 EEE =T

|Refeféncia: Agosto/2011 1D Mimero: 51 A

Selecione a aba “"Documentos” e continue o cadastro ...

| Maisinformagtes Emp Registro
Mome do Funcionario Il:":“]2 | 000001

ITATIANA FIGUEIREDD DA C YARGAS _|

ITATIANA FIGUEIREDO DA CRUZ YARGAS

[Dados Geraisl Dados .-’-‘«di'cionaisl Pagamentos  D'ocumentos | Informagies F'essc-aisl Baze dusiliar

~LCarteira de Trabalho
Mimero  Série UF  Emissin CPF: Mimero |02737983833
0052435 00125 |Sao Paulo -1 |04/04/1985
I I I J I Carteira de Motarizta: IBESEBBE
~RE: . )
Nimera Emizsor: Cata: PIs j Mmero I-I 26877225
29125 547 |55P/SP | 154031980
Macianalidade: |10 Brasilsiro =l
—Titula Eleitaral
Mimero Zona  Secio Ano Chegads: |
|452585225 |45 IEE Grau Instrugdn: iS.[EE]- Educacao Superior Completo __vJ
Reservista GFIF
Mimero Sere  Categoria Agente Nogiva: |00Munca sxposto & agente nociva ~ |
|998525 12 |44 ¥ Gravar no GFIP/SEFIP

EEEE AT T P e

|Refeféncia: Agosto/2011 1D Mimero: 51 A

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
www.dape.com.br



D dopeSoffware

Selecione a aba “Informac6es Pessoais” e continue o cadastro ...

| Mais In-‘mmagﬁesl

E;np ﬁeg.i:'s;i-u r . =
3 I | g 0002 DA.P‘E SOFI'WARE TR.EINAi\EhFI’O
Nome do Funcionario {00211 DO501
|TATIANA FIGUEIREDD DA € VARGAS 7| 1 Funcionirios Afivos
|TATIANA FIGUEIREDD DA CRUZ VARGAS
Dados Gerais I Dados Adicionais I Pagamentosl Documentos  Informacties Pessoais | Ease Ausiliar I
Enderece: |FUA CEL ULSON JR, 1230 Egiir: ICENTRO
Cidade  |SRARAS | cep 13600890 LF: |50 Paula |
Nascto:  [ARARAS i UF de Nascto: | 520 Pauio =
Estado Eiuillzc‘?|SE|C|D LI Telefone: I-I 335420755
Emal | TATIANAFCV@UOLCOM ER Colular: 1391741800
Mome do Conjuge MHaciohalidade
[RICARDD VARGAS 10 Brasieirs |
MNome da M3e Macionalidade
[J0ANA DARC FIGUEIREDD 10 Brasileira -
MNome do Pai Macionalidade
{1040 D& CRUZ FIGUEIREDD |10.Brasileiro |

=< llF= 1 Mo q/ Gravar Cancelar =] Lista | Fechar
EEEE A =

|Refeféncia: Agosto/2011 [ID Mimere: 51 A

Selecione a aba “"Base Auxiliar” e continue o cadastro ...

Hn-a ldul ;wln Iﬁl% ‘%
|TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS 1.Funciondrios Ativos
[TM IANA FIGUEIREDO DA CRUZ VARGAS
Dados Gerais | Dados Adicionais | Pagamentos | Documentos | Informagsies Pessoais  Base Ausiliar |

1- Convenio Médico IE. o
2 - Socio do Sindicato F

3 - Mes Base Dissidio |_5

4 - Horaro de Trabaihio |03:00.&S 11:00 E DAS 12:00 AS 18:00 hs

5 - Previdéncia Privada I_

8- Vale Transports (SN) k

7 - Sindical Ok na Admiss3o (S/N) E

B - Recebe AdiantVale (S/N) |E e
9 - Adiantar 13%al nas Ferlas(SiN) ﬁ | =]

’
FEEE A | X Corce | L0 |
Refeféncia: Agosto/2011 ID Niimero: 51 .

Para confirmar o Cadastro do Funcionario clique ./ Gravar |
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Emissdo da FICHA DE REGISTRO DO FUNCIONARIO
=> Menu Relatoérios => Relatérios do Gerador => TrueType
=> Admissao=> Ficha de Registro Empregado

Selecao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Nro.Registro =>1

Nro.Ficha => Deixar em Branco
Descanso Semanal => Domingo
Observacao => Deixar em Branco

Clique no botdao OK

Emissdo do CONTRATO DE EXPERIENCIA
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Admissao => Contrato de Experiencia

Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Admissdo >=01/07/2011
Admissao <=01/07/2011
Observacao Horario Trabalho => Deixar em Branco
Clique no botao OK

G - Incluindo DEPENDENTE

Incluir 2 dependentes ( 1 filho + Conjuge ) para a funcionaria 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
da empresa 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Para incluir o Dependente ( Filho ) Clique

-

B Cadastro de Dependentes
Empresa: | DAPE SOFTWARE TREINAMENTO | 0002 | | |
Furcion. | TATIANA FIGLEIREDD DA CVARGAS - 0001 | e ]
Gieral |Vacina;§o! Demais Informagiies |
MNome [FILHD Dé TATIANA ¥ Dependente Ativo '
Gewg———— ¥ Dependente de IRFF Até

Nacet 0170772011~ ] | @ Masculing € Feminino | ¥ Dependente de INSS [a1/07/2025 = |

[ Dependente Permanente

CFF i [ Dependente de Convenio Medico
™ Recebe Pensio
RiG I
Grau de Parentesco iDS.FiIhD [a] ﬂ
MHame do Dependente Mascha |dade |Sewxo Permanente |Ativo INSS IFlFEFi -

! I I I‘ |'_| J ol Maws P o Gravar [ x Cancelar-l‘_‘
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Selecione a aba “Demais Informagdes” e continue o cadastro

"B oimmdbpmime T e

Empresa | DAPE SOFTWARE TREINAMENTD | 0002 ra| 4] > m]
Funcion, | TATI&NA FIGUEIREDO DA C VARGAS | 0001 i | |m]

Geral I\a"ac:inau;Eo Demais [nformagdes

|AHAF|A5 o
|HEL‘:ISTHEI CiviL

Loczal de Mazcta:

Cartdrio:

Regigtra: I1 oo

Liwro: I-"—"-

Falka: Ih

Certid&o: |D1 SOF2011 vl
Baixa: Id.C. vl

Para Confirmar o Cadastro Clique q/ Gravar I

Para incluir o Dependente ( Conjuge ) Clique

Empresa; | DAPE SOFTWARE TREINAMENTOD =] 0002 1a| «f > m]
Funcion, | TATI&NA FIGUEIREDO DA C VARGAS ] T e e |

Geral i Yacinacio | Dremais Informaciies |

Mome [ESPOSO DA TATIANA [¥ Dependente Ativo

€ auty v Dependente de IRRF Alg
Nascm_lnaxuaﬂssu - iMasculing " Femining | | Dependents de INSS [oamara7a <]
[ Dependente Permanente
CFF IHHHHT” [ Dependente de Convenio Medico
[ Recebe Pensdo

RE  |2222222202

Grau de Parentesco | 01.Conjuge ;I

Maome do Dependente Mazcto Idade |Sewxo Permanente | Ativa INSS |IRRF =

3

-

i

F r
EEEE AT E=E e
Para confirmar o cadastro Clique J Gravar |
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Emissao da DECLARACAO DE ENCARGOS DE FAMILIA
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Admissdo => Declaracdao de Encargos de Familia

Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Inicio >=01/07/2011
Término <=01/07/2011
Clique no botdao OK

Emissdo da FICHA DE SALARIO FAMILIA
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Admissdo => Ficha de Salario Familia

Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Admissdo >=01/07/2011
Admissao <=01/07/2011
Clique no botdo OK

H - Incluindo EVENTO

Incluir um novo evento no sistema => 826 — CONV.UNIMED

Menu => Dados => Eventos => Clique

e

'8 Ventimeritos, Descortos, Beshighies & Gitras:

Cateqgoria dos Eventos |l]E.Desc:untus Diversos ;l

Geral | Incidéncias ! | 0826
icdo CONY. UNIMED
Loty I': Apontar coma iV.Vanr _'j
v |I‘n|:lliITIil no Holerith _|— Remuneragies da RalS
[~ #propria por Competéncia quando-Apontada em Féras Fiefer para Calculo iUD.Base Meutra [V Inicial Z';I
~Computo de Médiaz
Indenizac3o iD.NED computa medias Li Baze para Calcula I _'j
FERIAS i'lNgD computa medias ;i Uridade de Calcula ID.Unidade Meutra _—_I
i~ Transteréncia entre Movimentos
|iTransp0rtal vI I~ Agpar Refer Fixa I W alar Fi:-to!

tacro Builder

rMacrn Functior

1]
/

Im

echar |

L == i)
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Clique na aba “Incidéncias” para continuar o cadastramento do evento

B Vencimentos, Descontos, bedug&se QOutros '
Cateqoria dos Eventos |I]E.Desc:untus Diversos ;I
Geral  Incidéncias
Eventa (0826  CONY.UNIMED v Incidendia I
Total de Yencimertos [ Soma [~ Subtrai
Tatal de Descontos I Subtrai
Baze: INSS [~ Soma ™ Subtrai
Baze: IRRF [~ Soma I~ Subtrai
Baze: FGTS [ Soma I Subtrai
Base: Perzao Liquida ™ Soma I~ Subtrai
Baze: Auiliar 01 [~ Soma [ Subtrai
Baze: Penzao Lig Feriaz Morm ™ Soma I~ Subtrai
Baze: Penzao Lig 1354l [~ Soma I~ Subtrai
Baze: Auwiliar 04 [~ Soma I Subtrai
Baze: Auviliar 05 [~ Soma I~ Subtrai
Baze: Auwiiar 06 [~ Soma I Subtrai
Baze: Auniiar 07 [~ Soma [ Subtrai
Bace diwilar N8 | il | b e S = _vj
I /

] Lista [ ITLEechar

Para confirmar o Cadastro do evento clique => o Gravar

|. | a.i |l-. i[ J | -5-: M i I o Giravar ' x Cancelar !

I - Incluindo AUTOMATICA

Para agilizar os apontamentos no sistema podemos solicitar a ele que inclua eventos no calculo
automaticamente, sem a necessidade de incluirmos manualmente. O evento automatizado podera
ser gerado em uma ou mais empresas, especificamente para uma funcao, um departamento, enfim,
podemos definir através da formula para quem o evento devera ser gerado.

Para testar como isso funciona na pratica, vamos incluir o evento 826-CONV.UNIMED na
Automatica, com valor de R$ 80,00 a ser descontado nos Movimentos MENSAL e RESCISAO da
Empresa 001-ABC COMERCIO E INDUSTRIA LTDA

Nota: Para inclusdo da formula na Automatica, clique no botdo “Construtor de Expressao”,

aguarde a tela do construtor se abrir, inclua a formula EMPRESA = 1 , clique no botdo “Teste a
Expressao” , a seguir no botao “Transferir” .

Menu => Dados => Automatica => Clique
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B Fcritos Auitoimaticos Globois & screrm geratios no Sktema

Ewentos Automaticos Irdivivial I
Descrig'_éa vy — Beferencia Fiva  Getar nos Movimentos de:|
: I Erun:;;l::: ta: Perioder 2| = e Mnddiaind |
[ Mes Comercial {30 dias) [ Exclui Afastamento ValorFixg | [~ Mov A'dfantamento
| I Exchiddmissan/Demissdn [ Evclui Férias 8000 | [ Mov Féries

Iniciar eme _ Temminas em:
[.21... [.2.1...

i
[ Automaticaments Exclur apés o Teming

[~ Geral Gerar o Evento para  [#] Construtor de Emessﬁut

v Ratear entie Locais quando necessario

¥ Mov Rescisao
[ Mov 130; Saléro
[T Mov Resc Complementa |

EMPRESA=1

-

=

| 0826 |CONV.UMIMED

{0 |Eventn lescri;!n do Evento ]Hefe! Fixa |Valo| Fixo |A1M:|| Iniciar Em |Terminar EmlApag “

_|14646 0755 |DESC.INDENIZ. [ART 480 - CLT] v |

| 1408 0780 CONTR. SINDICAL 1.00 v (e
16404 0781 CONTR. ASSISTENCIAL 200 v |

L™

Mostrar -> v Todos [V Mensal [V Adiant V¥ Fédias

e

WV Rescisao

W 1305alano [ Resc Comp

=

] || o sovar | % concetn |

[ e |

Para confirmar a Automatica clique

I - Incluindo AUTOM.INDIVIDUAL

Na automatica
selecionado.

individual podemos automatizar eventos

y/ Grawar

especificamente para o funcionario

Para testar como isso funciona na pratica, incluir o evento 826-CONV.UNIMED na Automatica
Individual no valor de R$ 100,00 para o funcionario 0002-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS

da Empresa 001-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Menu => Dados => Automaticas => Clique

[ hdisisaal 1

=> Selecione o Funcionario TATIANA FIGUEIREDO DA C'VARGAS_OOZ 001 através da

_janela de Pesquisa do sistema [... ] .

B Eventos Aiﬂn‘m&ﬁcos Globais a serem gerados no Sistema

|TATIANA FIGUEIREDD DA CVARGAS -] |O002 {0000

|« > ™|

=)
|

Desorigio do Evento
| CONY UMIMED

~Proporcional ao Periodo

| I 826 Referencia Fixa

Gerar nos Movimentos de:|
v Mow Menzal

[ Mes Comercial [30 diag) I Encli Afastamento VelorFisg | [ Mov A?I@ntamento
[T Exchui &dmizsandD emissao [T Exclii Férias 10000 | [ Moy Férias
= - — ——— ¥ MovRescisio
! Iniciar em; T erminar emn: ™ Maw 130. S aléfia
[~ Automaticamente Excluir apds o Terming i"'l"J I""'J [~ Moy Resc Complemento
W Geral Gerar o Eventa para m Construtor de Expressﬁo] v Ratear entre Locais quando necessario
@iID Ewvento | Descrgdo do Evento Refer Fixa alor Fiso AtvollniciarEm | Terminar Em|Apag
3 [
™ | 3
Mostrar -» v Todos v Menzal v Adiant v Fériaz |w FRescizao W 130.5alario W Resc Comp
| 4 Hovo l- / Gravar || x Eancelar[ — | M| Eechar |
|

Para confirmar a Automatica Individual clique

o Gravar
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J — TABELAS

Através das Tabelas o sistema efetua os calculos de INSS, FGTS, IRRF e outros, por esse motivo é
indispensavel que as mesmas estejam sempre atualizadas.

Para acessar as tabelas do sistema => Menu Dados => Tabelas

Nota:

A DAPE SOFTWARE envia ao endereco de e-mail do usudrio cadastrado em lista de contatos, os
procedimentos para atualizagdo das tabelas do sistema sempre que houver sido alteradas pelos 6rgdos
competentes.

| Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release: 2.(

Sistema MEEGRES Processos  Relakdrios  Ukilbérios  Ferramenkas  Janmelas  Help

ﬁk Funcionarios
@ Empresas

'ﬁ‘i Bancos

E Departamentos

ﬁl Secdes
fgl’; Cargos e Funcdes
EI Faixas Salariais

Q Sindicatos

ﬁ]_ Eventos

EE Base x Eventos

' IRRF
Salario Familia

A Automaticas

M Dependert s

e LEDeLIRnieS Salario Minima
% Acumulados L3 FGTS

Yariaveis do Lsuario

Yariavieis do Sistema

2 - Processos

E na opcdo “Processos” que os Apontamentos (Calculos) e Movimentos ( Afastamentos / Transferéncias /
AlteracOes Salariais, etc ) do sistema acontecem.

Menu Principal => Opcdo => Processos
| Projeto Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2011) - Release: 2.0

Sistema [Dados

_f Alkeracdes com Regiskro L4
Aponkamentos L
@ Alkeracdes Salariais
: Movirmentacan (AFastamentos)

Transferéncia de Funcionarios

Selecdo de Recrutamento
Geracdo do Sefip para Exportacdo
Geracdo da RAIS para Exportacdo

Geracdo de DIRF para Exportacdo L4

Alkera Periodo de Calculo

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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A - Apontamentos

Apontamento de Adiantamento Salarial

Calcular Adiantamento Salarial para a Funcionaria 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa
0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Apontamentos => Adiantamento Salarial

- Selecione a Empresa .....: : 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

- Selecione a Funcionaria .: 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
- No Campo Pagamento insira => 20/07/2011

F2 altera I Para iniciar o Calculo

Apontamento de Adiantamento/Pagamentos Intermediarios

Empreza Mome 1« -« & Pagamento Referéncia [Mesz/Ano)
V} |DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO -] [20/07/2011 = [ubhe | 2071 £JEs
-‘-“-DDﬂtﬂfﬂEﬂtDS ] Funziorarios Ealu:ulau:h:us] Calcular 1 ou maiz Empresas]
Funcionario— 3 ST 1l
||EIEIEIEIEI1 iT.fi‘-.TI.fi‘-.N.-“-‘-. FIGUEIREDD D& CVARGAS _j EEDntratn par Mes ,&,Eﬂﬂ Dﬁ
e s | Horaz Semana Ifk
E3 -f'-.":.-jr'. ER IEalcile | " 5
| o AR 4 F2 Alters I i ity | : rl'"l] | Refer. Menzal 3,000 ﬂu
Local da Ocarréricia i_ Efetuar R atein = s aaEr |
| = | Salérin Familia 1 ‘
Apontamento [Codigo - Desu:riu;ﬁuﬁ] !l_mF_m_h:'_dE Fenda 2
] - St -
Fagarnenta Referéncia " alar i gdm'.ﬁ'i':' «'I]1 1{1?’;2[11’1‘
| Demizzdo
I I E J E g.ﬁ.fastamentn
il e e | Termiro
g [Ing] Mava 1 i [0 E!;.‘-‘.i.-'.-':a}:'.-! [t AP L !

FECaleula 1| Para visualizar o Célculo

Funzionaria Liquido a Beceber Referéncia: [(MesiAno

[000001 [TATIANA FIGUEIREDO DA CVARGAS [0 00260006  [Juho = por =
- E7 Baszes de Calculo 1 ES Outros Evertos i F4 Zoom Grid i [ Detalha o Everto | E=c Fechar _J_

I Yencimentos Descontos
(L Descrgio Walar | GlEventtn| Descrigio | Reter | W alar »‘_\

IX & 00l ADIANTAMENTED 58] 40.00

Ezc Fechar i Para retornar a tela anterior

F1 Gravari Para confirmar o Calculo
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Emissao da FOLHA DE PAGAMENTO do Adiantamento Salarial
=> Menu Relatdrios => Mensais => Folha de Pagamento

Layout => Analitica
Movimento => Adiantamento 1

Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Clique no botdo VISUALIZAR

Emissao do HOLERITH DE PAGAMENTO do Adiantamento

Salarial
=> Menu Relatérios =>Mensais =>Holerith de pagamento

Movimento => Adiantamento 1
Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Clique no botdo VISUALIZAR

Nota:
Existem no sistema varios modelos de relatérios de Folha de Pagamento e também de holerith, pesquise

mais opcdes em Relatérios do Gerador.

—
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Apontamento Mensal
Calcular o Apontamento Mensal da Funcionaria 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa
0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Apontamentos => Mensal

- Selecione a Empresa .....: 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

- Selecione o Funcionario .: 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
- No Campo Pagamento insira => 05/08/2011

F2 Altera I Para iniciar o Calculo

[] Apontamento Mensal ['._]|E||g|
Empresa Mome 4 < & B Pagamento Referéncia [Mes/ano]
o [liE |DAPE SOFTwWARE DESENVOLVIMENTO | [os/082011 w | [uibo o | EE
Apontameritos ] Funiziondrioz Ealculadusi Calcular 1 ou kaiz Empresas]
Funcionaric = [T 1|
[ 1EIIIIEIEIEI'I ]T.-'-‘-.TI.-“—‘-.N.-‘-‘-. FIGUEIREDD D CVARGAS J Contrata por Mes E.B'BQJ,JJQ I
| - e r— Horas S emana 44.00
Faoans F&:Zaledla i . Bt
Mg F2 Altera I el I el H_‘f| | Fefer. Mensal 3.000.00
| Local da Ocoréncia [~ Efetuar R ateio = R ——————
[l B S alério Familia 1
Apontamento [Codigo - Descrigio] | lrr_'_l?"_:'sm__'?le Fiends VE |
] I j - ._‘?}i;?.éﬂ'.'gf_?' =
FPagarmento Reteréncia W alar '&"dm'_ss‘i':' mmwzgfn
Dremizzo
I I E I E Afaztarmento
e b e Frea Ty T = i
;;';-'._3' [Frisfid o ] 5@ ;:..'?:;-'-'.',m:',-aj S s | =

- No campo Apontamento ( Cédigo - Descricdo ) insira 0 evento 510-HORA EXTRA(50%)
e tecle ENTER, no campo Referéncia insira 50.00 e tecle ENTER Novamente.

F5Calcula ™| Para visualizar o Calculo

Pagamento Referéncia | Hesfnu
Resultado do Cdlculo
Funcionario Liquido a Receber Referéncia: [MesfAno
|000001 |TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS B | Juiko ~][2011
F7 Bazes de Calculo i Fi& Outros Eventos ] F3 Zoom Grid 1 | Detalbia o Evento ] E=zc Fechar i
Yencimentos Descontos
Dezcricin " alor i IE] | Eventu:u| D escricin | Feter | Walor L
£ (e S o T N e ] A E1 0021 LIQUIDO DE ADIANT  0.000  1,200.00
M E 0510 HORAEXTRA([50% | 5000 102273 |4 E9000IMSS. 100 406.09
A B 0700 0.5.R. SAHORA EXTI G.00 24546 1A B 9200 |.R.R.F. 7.0 e ]
EscFechar | para retornar a tela anterior

F1 Gravarj Para confirmar o Calculo
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Emissao da FOLHA DE PAGAMENTO Mensal

=> Menu Relatdrios => Mensais => Folha de Pagamento

Layout => Analitica
Movimento => Folha

Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Clique no botdo VISUALIZAR

Emissao do HOLERITH DE PAGAMENTO Mensal
=> Menu Relatdrios =>Mensais =>Holerith de pagamento

Movimento => Folha

Selecao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Clique no botdao VISUALIZAR
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Apontamento de Férias

Calcular as Férias do Funcionario 00001-JOAO CARLOS OLIVEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA E
COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Férias

- Selecione a Empresa 0001 - ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

- Selecione o Funcionario 0001 — JOAO CARLOS OLIVEIRA

- No Campo Pagamento insira => 29/06/2011 ( minimo 2 dias antes do inicio das férias )
- No Campo Férias => 01/07/2011 ( data de inicio das férias )

- No Campo Dias => 20 ( dias de gozo de férias )

- No Campo Abono => 10 ( dias de abono pecuniario de férias )

F2 Altera I Para iniciar o Calculo

|E| Apontamentos de Ferias

Empreza Mome 14 4 @ @ Referéncia [MesfAno]

[o0m  |ABCINDUSTRIA E COMERCIO LTDA ] __. Fecibo i__]Juum é]zuﬂ ﬁ

Apohtamentos 1 Funcionarios Calculados i

Funn::in:nnérin:- Pagamen[u ~|nformactes Uteis '
foo0om | [I0AD CARLOS OLIVEIRA e | |29/08/20M _j Admiszdo 0z2/01 .Ezum
] e Eravarl Esc Ear‘u:eli EA Calculo -g"iJ |Salar|n:| Mensal ﬂ’m‘ﬂ’ju_i
ot oy e | Depend. IRRF 2
rPernoda Aquisitiva [

[2/0172008  [01/0172010 Fgpas |4 Detalhesl r‘:: ?Z;::E" ’;‘::;ﬂent” :

| Apontamento [Codigo - Descricin] . -_F"éFlas ; -

] 1 _:j I Iirﬁ Dias Wﬂ.&bunn

Referéncia Walar |
I |

2 msiNove | X [Delldpags] B

FECaleula 71| Para visualizar o Célculo

Funcionario Liquido a Receber Referéncia: [MesfAno
(000001 [JDAD CARLOS OLIVEIRA EEEE [ =] 207 A
I = =
F7 Bases de Calculo i Fi Outros Evertos F3 Zoom Grid i | Detalha o Everto l E=c Fechar |
| Yencimentos Descontos
; el b I3| E'-.fenh:u| Desu:riu;'ﬁcu | Refer | W alor ﬁ
A 2000 933, A E 9003 1.M.5.5. 5/ FERIAS 11.00 40609
ﬁt (= 1040 ﬁDIE 1#3 DE FEF!IM 3333 1 46667 AES202 LR.ARF 5/FERIAS 2250 23340
& I 1EIEiIII f-‘«EEINEI P'EELIN DE F 10.00 1 46667
EscFechar | Ppara retornar a tela anterior

F1 G,a\,ari Para confirmar o Calculo
I
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Emissdo da FOLHA DE PAGAMENTO de Férias
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Admissao => Folha de Pagamento

Layout => Analitica

Movimento => Férias

Selegdo de Empresas => Parcial
Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR

Emissdo do RECIBO DE FERIAS

=> Clique no botdo RECIBO existente na tela de calculo das
férias ou

=> Menu Relatérios => Férias e Provisdo => Recibo de Férias

Selecione o Numero de Cdpias => 2
Selegao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR

Emissdo do AVISO DE FERIAS

=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Mensais => Aviso de Ferias

Selegao de Empresas => Parcial

Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR
=> Informe a Data Pagto Férias >= 29/06/2011
=> Informe a Data Pagto Férias <= 29/06/2011
Clique OK
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Apontamento de 13°.Salario

Calcular 139.Salario (Adiantamento) do Funcionario 00002-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA da Empresa 0001-

ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Décimo Terceiro
- Selecione a Empresa

- Selecione o Funcionario 0002-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA
- No Campo Pagamento insira => 10/07/2011

F2 Altera I

Para iniciar o Calculo

0001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

E| Apontamento e Calcule de Décimo Terceiro Saldrio

F5 Caleuls ]

s

Para visualizar o Calculo

Funcionario
II]I]I]I]I]Z IEHISTIAHE LIMA FIGUEIRA

Liquido a Beceber

Erpreza Mome 14 4 = e Pagamento Referéncia [Mes/Ano]
};@;DDEI'I ]f-‘-.EE IMDUSTRIA E COMERCIO LT DA ___J jEE.-"D?.-"EDH __:j JJthl:u :_j iEEI'I'I j
Apontamentos ] Funzionarios Ealculadusi Calcular 1 ow maiz Empresas1
~Funcionario 1 ~_Saldon 1
| [EEEIE | CRISTIANE LiMa FIGUEIRA ] Conbato por Mes | 2150050

_— - = Haoras Semana 4400

) Flddpaga | ELEScula | FEEEEEE

e Db (S| iR | A Mewesl | 215050
| Local da Doaréncia [ Efetuar Rateio — s =

| Bd Salério Familia 0

Apontamento [Codigo - Descricao) _“_-'j_p_':'ﬁ de FRenda o |

- =] ek =

Fagarienta Feferéncia Y alor .-'1'-.|:Im|_ss.i|:- IQEBHM
- —- : Denigzdn
| | E | E Afastamento
P R T &rrni
| _r_:&; |_!I'-5$_: o 1 ?:.E '.!-}'?iﬁ I{:_[_';.;;_J:._:: [t e BE i =llgla} HI

Referéncia: [MesfAno

|Julho

| 2o

E7 Bazes de Calculo | F&8 Outros Eventos FS Zoom Grid

H Detalha u:u_Ex-'entcu ]

E=zc Fechar

Vencimentos

Descontos

Descricio Al | Evento |

Descrcdo

| R efer |

W alor

¥ = 1300 130 58LARI10 [ ADIAH

Esu: Fechar

F1 Grawar 1

i Para retornar a tela anterior

Para confirmar o Calculo

Rua Cel. André Ulson Jr. N© 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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Emissdao da FOLHA DE PAGAMENTO do 13°.Salario
=> Menu Relatoérios => Mensais => Folha de Pagamento

Layout => Analitica
Movimento => 139.Salario

Selecdo de Empresas => Parcial
Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR

Emissdao do HOLERITH DE PAGAMENTO do 13°.Salario
=> Menu Relatérios =>Mensais =>Holerith de pagamento

Movimento => 13°.Salario

Selecao de Empresas => Parcial
Empresa Inicial DAPE SOFTWARE TREINAMENTO
Empresa Final DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Clique no botdo VISUALIZAR

Nota:
Existem no sistema varios modelos de relatérios de Folha de Pagamento e também de holerith, pesquise mais

opgoes em Relatérios do Gerador

— 000000000
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Apontamento de Rescisao

Calcular a Rescisao da Funcionaria 00001-CRISTIANE LIMA FIGUEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA
E COMERCIO LTDA

Menu Processos => Apontamentos => Rescisdao
- Selecione a Empresa 0001 - ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionario 0002 — CRISTIANE DE LIMA FIGUEIRA

F2 Altera I Para iniciar o Calculo

- No Campo Pagamento insira => 05/08/2011

- No Campo Data da Demissao => 31/07/2011

- No Camo MOTIVO => I1-Dispensa S/Justa Causa

- Marque o campo AVISO [X] (01/08/2011 a 30/08/2011 )

Apontamento de Rescisao

Empreza  Mome [ = [~ 7 Referéncia [Mes/Ano]
]EIEID1 ]ABC IMDUSTRIA E COMERCIO LTDA ]Julhc- :_j 12011 :JJ
Apantarnentos ] Informactes Eqmplementares]
T Funcionéric rInfarmaciies para Rescizio —|
[ Joooooz |CRI T _J Detalhes [Médias Pagamento 305303/2011 ']
F1 Gravar | Esc Eanceli F& Calcula r[] I ‘ Diata daDemizzio i N0 V] .
Loc:al .clla D“currenma 1_ Efetuar Hatelo M':'“‘\"Uié_- Digpensa 5 Alusta Causa _]
| | | awise W [01/0872011 +] [30 2] [a0/m8/2m1 ] |
Apankamenta [Codign - Descricia) Cod Saque !ﬁl Sdo FGTS 4 500.00 a
] ! _.'J I’ FGETS Méz Anterior [j& depositado) |
Pagamento Referéncia Valol  Observacties -
__g [Inz] Moo 1 x [Del] .t'-\p_aga] A i ] ‘

FECaleula 1| Para visualizar o Célculo

Resultado do Calculo

1 Funciondrio Liquido a Receber Referéncia: [MesfAno
2=
| |000002 [CRISTIANE LIMA FIGUEIRA m !.Julho ~| 2 =
. F¥ Bazes de Calculo i F& Cutros Eventos I F3 Zoom Grid 1 Detalha a Eventu i Esc Fechar i
¥encimenios Descontos

Descrgdo Y alor Sl G| Eventol Deschngao | Refer | Walor L
LAFHD MEMSAL | 21.00] . A B2 LIGUID0 DE ADIANT 0.o0 g34.14
0730 AVIS0 PREVIO [IND] anoa. 215050 A F1320 LIGUID0 DO 130,541 DDDL 1.076.25
.f-\ I'IEIEI'I FEFII.f-\S INDENIZ-’-‘-.DA 30.00] 2174.92 A ®1321 DESCTO. 130, S.-’-‘-.L[.f-‘-. 0.00 T.075.25+

4 E1002 FERIAS INDENIZ.PF 1750 125446 - ||A E9000LN.S5. 11.00 40609 =
4 1003 FERIAS INDENIZ VE 3000 215050 |4 EI9002IN55 5/13054L(1 900 12903
4 E1004 FERIAS INDVENC(L 3000 286733 ||V E9201 LALAF. S/ADIAMTAL  7.50 26.06

A E1005 FERIAS INDENIZ - &% 1.00 179.21 &2

A BI1041/ADIC 1/3DE FERIAE 3333 1.9153.70
,.-.\ I13EI‘| 13n SALAFIID INDE} ?DD: 1,254.46
A B1302130.54L4RI10 - INDES 1.00. 178.21
D E 1303 130.5ALARI0 [ADIAT B.00! 1.075.25

Esc Fechar ] Para retornar a tela anterior

F1 Gravari Para confirmar o Calculo
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Emissao do TRCT (Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho)
=> Clique no botdo TRCT existente na tela de calculo da

Rescisao ou
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType

=> Demissdao => TRCT_Portarial621

Selegao de Empresas => Parcial

Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR

Emissdo do AVISO PREVIO ( do Empregador )
=> Menu Relatdrios => Relatdrios do Gerador => TrueType
=> Demissdo => Aviso Prévio ( do Empregador )

Selecdo de Empresas => Parcial

Empresa Inicial ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Empresa Final ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
Clique no botdo VISUALIZAR

=> Registro Funcionario => 02
=> Data do Aviso Prévio => 31/07/2011
=> Tipo(1-Inden 2-Trab)=> 1

Clique OK

Gerar arquivo GRRF.RE

=> Menu Utilitarios => Exportacdo de Dados/Integragdo
=> Mensais => GRRF

Clique no botdo Visualizar
Empresa => 001

Func.Inicial => 002

Func.Final => 002

Data Pagto TRCT => 05/08/2011
Data Pagto GRRF => 05/08/2011

— 000000000
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Afastamentos

Afastar a funcionaria 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C CHAGAS da Empresa 0002-DAPE SOFTWARE
TREINAMENTO

Menu Processos => Movimentacao (Afastamento)

- Selecione a Empresa  0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

- Selecione o Funcionario 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS
- Clique no botdo AFASTAR:

- Motivo => P1 - Afastamento Tempo por Doencga...

- Informe o Inicio => 20/07/2011

- Dias da Empresa => 15

o Gravar Cligue para Confirmar Afastamento

Nota:

Lembre-se que o Afastamento deve ser efetuado antes do Apontamento MENSAL.

Somente efetuar o Retorno do Afastamento no més de processo do sistema, nunca Retorne um afastamento
adiantadamente.

Para afastamento por motivo de Maternidade, deixar em branco o campo “Dias Empresa”

agdo de Funciondries.

[T Todas 5 Empresas 14 4 = B atu

00002 | [DAPE SOFTWWARE DESENVOLYIMENTO A
| B ¥ Afastados
p00001 - |TATIAMA FIGLEIREDO DA C VARGAS [ Demiidos/Desligados

< » » gk sm B | [ Instivos

Somizzdo:  010T2014 Status; ATIND

?E.I:.:EllhE l:ia.Ml.J\':i.l'l'IEI'll.:.El.l_:El:D IEI |
| Movimerts: AFASTAMENTO

hdctivo:
I.&.fastamentn Temp. por Doenga por + de 15 dias_v_!

Informe nﬂkin Dias Empresa
|2007 2011 | E -

b

!"—Histufurin:cl
Céd | Afastamento | firicio

R
L Etarno

x Cancelar |
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Alteracoes Salariais

Alterar o Salario do Funcionario 00001-JOAO CARLOS OLIVEIRA da Empresa 0001-ABC INDUSTRIA E
COMERCIO LTDA

Menu Processos => Alteragdes Salariais

- Selecione a Empresa  0001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
- Selecione o Funcionario 0001-JOAO CARLOS OLIVEIRA

- No Campo “Salario Corrigido” insira => 22.00

- No Campo “Histérico” => 01.07.2011 - Antecipacao Salarial 10%
- No Campo “Motivo” => Antecipacao Salarial

Alteracdo Salarial [Z”EHE|

[~ TodasazEmpresas 4 4 = ki [ ?_Eat'-” -
v Ativos Cemitidos no Mes
{00001 | JABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA e
{00000l | JOAQ CARLOS OLIVEIRA [~ Demitidos/Desligadas
<4 > TG4 EEK [ Inativas
| Tipo de Aumenta 01.07.2011 - Antecipagso Salarial 10%
£ valar :! por Hora _:_H 2.EIEIE
Até o Teto de
€ Percertual || 00000 %] 0.00 @
5 alria Atual: | _2_[1@!]_': Salario Carrigida: I 22.00 Hiztarico |
Tipo: | por Hora | Tipa: | por Hara | b abiva
Fefer Mensal:_!- a}_,_a}_[!g!_jl!jl:,_ Fefer Mensal:_] L e cinacan Salara
Salvar Movao Salario |

Salvar Hovo Salario Clique para Confirmar a alteracdo

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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Alteracoes com Registro

Alterar o “Estado Civil’ da Funcionaria 00001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS da Empresa 0001-
DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

Menu Processos => Alteragées com Registro

- Selecione a Empresa 0002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO

- Selecione o Funcionario 0001-TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS

- Clique no botdo “Estado Civil" e escolha 4-Desquitado

- No Campo “Observacoes” => Desquitado em 01/07/2011 conforme documento

apresentado
Alteracao com Repistro =1
G 24 il | el | il
Empress. | 0002 [DAPE SOFTVARE DESENYOLVIMENTO R
Furcionéric; | 000001 [TATIANA FIGUEIREDO DA C VARGAS P

* Todos {7 Inativos - {7 Afivos " Afastados ¢ Desligados i-&tiVD

Mame ] Local | Funn;_éu:u'] Age. Mocivo | Forma P'agtu:ui Sindicat_u:u'] CTPS. || Est. Civil  Conjuge

~atteracio do Estado Civil do Funcionsrio:

Extado Civil I4.Desqu'rtadu:u _ﬂ

- Ohszervagies: - 9

Desquitado em 010772011 conforme documento apresentadu:u|

Wer Steracdes 3 Salvar | x Qanu:elar| ﬂ Sair |

8 Salvar Clique para Confirmar a alteragéo
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Geracao do Sefip para Exportacao
Menu Processos => Geracao do Sefip para Exportacao

Gerar a GFIP Cddigo de recolhimento 115
Para as empresas: 001-ABC INDUSTRIA E COMERIO LTDA e
002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO.
- Cligue na aba “Processamento”
- No campo “Selecione um Recolhimento..... " escolha 115-Recolhimento ao FGTS...
- Marque a coluna “Gravar no Recol Selecionado” as 2 empresas

ABC INDUSTRIA E COMERCIO ......cicvmururareresnnsnsinaans X
DAPE SOFTWARE TREINAMENTO ......cccccimimiararnnnnsnnns X
e Salvar Cligue para Confirmar as empresas

Processar Recalhimento, | Clique para iniciar o Processamento

-Recolhimerto—

Pl g | juik - 2011 ::I

i Rezponzsvel ] Empresa ] Tomador f Ohta | Trabalhador

Selecione um Recolhimento para Yincular com as Empresas a serem processadas -

11 15 Recalb 20 FGTS e informacdes a Prey Socisl :j Processar Recolhimenta , |
[ Marcar Todas Inverter
Empreza |Haz§|:| Social da Empresa Inscricio |Gravar no Recol Selecionado 4:
0001 ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA CCMP: 44209 2860001 -95 v sim
| 4 0a02 DAPE SOFTWARE DESEMS OLYIMEMT O Inzcrigo Invalics! v Sim

Gerar arquivo SEFIP.RE
=> Menu Utilitarios => Exportacdo de Dados/Integragdo
=> Mensais => Sefip

- Clique no botdo “Visualizar”;
- Cddigo de Recolhimento => 115
- Modalidade => Deixar em Branco
Clique OK para gerar o arquivo
Cligue GRAVAR e escolha o LOCAL onde sera gravado o arquivo SEFIP.RE
Nota !
Mais informagoes consulte HELP = Manual Online => GFIP e também Video Ajuda

Geracao da RAIS para Exportacao

Manual e Video Ajuda estardo disponiveis na época da entrega da RAIS para orientacgdes.

Geracao do DIRF para Exportacao
Manual e Video Ajuda estardo disponiveis na época da entrega da DIRF para orientacgoes.
— B0 /99°090—————0——0—0—0n0n090909090909—
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3 - Emissao das Guias

Para impressdo das guias INSS, FGTS e DARF siga os procedimentos abaixo:

GPS EMPRESA MENSAL
=> No Menu Acesse => Relatérios => Relatérios do Gerador
=> TrueType => Mensais => GPS Empresa Mensal

- Escolha Parcial
Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Empresa Final => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Clique no botdo “"VISUALIZAR"” e OK

GUIA DO INSS MENSAL - ANALITICA
=> No Menu Acesse => Relatorios => Relatoérios do Gerador
=> TrueType => Mensais => Guia do INSS Mensal - Analitica

- Escolha Parcial
Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Empresa Final => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Clique no botdo “"VISUALIZAR"” e OK

GUIA DO FGTS ANALITICO
=> No Menu Acesse => Relatérios => Relatérios do Gerador
=> TrueType => Mensais => Guia do FGTS Analitico

- Escolha Parcial
Empresa Inicial => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Empresa Final => DAPE SOFTWARE DESENVOLVIMENTO
Clique no botdo “"VISUALIZAR"” e OK

GUIA DARF - PERIODO
=> No Menu Acesse => Relatdrios => Relatorios do Gerador
=> TrueType => Mensais => Guia DARF - Periodo

- Clique em “VISUALIZAR"

Mov (M,F,D,R,C,1..9,T) => Escolha “M"” ( Mensal )

Empresa Inicial >= 01

Empresa Final <= 02

Periodo de Apuracdo = 31/07/2011

Retencdo => 0561

Clique no botdo “"VISUALIZAR"” e OK

Atencdo => Guias DARF ref.pagamentos efetuados no MOVIMENTO MENSAL de
01/07/2011 a 31/07/2011

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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RELA(,‘IN\O IMPOSTO RETIDO NA FONTE
=> No Menu Acesse => Relatérios => Relatérios do Gerador
=> TrueType => Mensais => Relacdao Imposto Retido na Fonte

- Clique em “VISUALIZAR"

Mov (M,F,D,R,C,1..9,T) => Escolha “"M"” ( Mensal )

Empresa Inicial >= 01

Empresa Final <= 02

Data Pagto Inicial >= 01/07/2011

Data Pagto Final <= 31/07/2011

Clique no botdo “"VISUALIZAR"” e OK

Atencao => Relacdo de Imposto Retido na fonte ref.pagamentos efetuados no MOVIMENTO MENSAL de
01/07/2011 a 31/07/2011

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
www.dape.com.br
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4 - Arquivos Magnéticos

Credito Bancario
A empresa 001-ABC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA efetua seus pagamentos de salarios através

de crédito bancario no banco ital, para gerar o arquivo magnético acesse:
Utilitarios => Exportacdo de Dados/Integracdo => Bancos => Ital

are Ltda (1985-2011) - Release:2.0.0° Build:1223 ... (%)

.u'tilitériu:n:: Ferramentas Janelas Help

orkagdn de Dados/Integracso: Banicos 4 Bancao Bradesco
Importacdo de Dados L4 Contabilidade L Banco do Brasil
'@ Geradores ki Dirf ki Banco H3BC
ﬂ Dicionario de Dadaos Mensais il Banco ftau
= o o Previdencia i Banco Real
Verificagdo e Correcdo de Dados
= S R.ais 4 Banco Santander
S Banco Lnibanco
g Editor de Rotinas de Calculo
CEF
Eﬁ Manuken;do de Bases de Caloulo HSEC
Scripk Rotinas e Variaveis 4

- Escolha o Movimento => Mensal
- Cliqgue em “"VWISUALIZAR"”
- Codigo da Empresa => 01
- Informe o restante dos dados
Clique no botdo “"WISUALIZAR"” e OK
Clique no botdo “"GRAVAR" para salvar o arquivo de crédito bancario.
HELP => Conteldo => Indice => Utilitarios => Exportacao => Bancos => Ital

CAGED

A empresa 002-DAPE SOFTWARE TREINAMENTO admitiu a funcionaria 00001-TATIANA
FIGUEIREDO DA C CHAGAS em 01/07/2011, gerar o CAGED referente a competéncia
JULHO/2011 informando esta admissao.

Utilitarios => Exportacao de Dados/Integracdo => Mensais => Caged - Diario

Ha (1985-2015) - Release:2.0.0 Build:1273 ... (9)

: Dad A1 _Projetos 4
Importagdo de Dados 4 Bancos 4
@ Geradores 3 Contabilidade 4
ﬁ Dicionario de Dados B ) ’
. . eSocial 4
!erificaga? e Cor.regao de Dados Mensais > AFDT
Hanzen; 3o Uindinic: Previdencia 4 AFDT1
E Editor de Rotinas de Calculo Rais N Cadastro NIS
@ Manutengdo de Bases de Calculo Caged - Diatio

Caged - Normal
Caged - Sem Movimento
Caged X - Normal com Acerto
Cdpia de SDWeb

Grrf TRCT Comolem

script Rotinas e Yariayers

- Cliqgue em “VISUALIZAR"”

- Preencha os dados do Responsavel

- Clique no botdo OK e a seguir no botdo “"GRAVAR" para salvar o arquivo do CAGED a ser enviado ao
MINISTERIO DO TRABALHO.

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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5 - Fechamento do Periodo

Altera periodo de Calculo
Terminado todos os processos do més ( folha de pagamento, holerith, guias, caged, dfip,e outros ) para iniciar
uma nova competéncia no sistema é necessario efetuar o Fechamento do Periodo.

Menu => Processos => Altera Periodo de Calculo

| Projeto Pegasus by Dape Soitware Lida (1985 - Helease: 2.0, utld: i
[*|Projeto P by D Sof Lida (1985-2011) - Rel 2.0.00 Build:1223 ... [9)

Relatarios  Uklitarios  Ferramentas  Janelas Help

Sistema Dados

Addmiss Ao
j Alterages com Registro L4
Bpontamentos L4

@ Alkeractes Salariais
Movimentacan (Afastamentos)

Transferéncia de Funcionarios
Selecdo de Recrotamento

Geracdo do Sefip para Exportacdo
Geracdo da RAIS para Exportacdn

Geracdo de DIRF para Exportacdo ¥

Altera Periodo de Calculo

Escolha => “"AVANCA PARA O PROXIMO MES” , aguarde o processamento ...

Altera Periodo de Calculo

Primeiro Periodo Processado: [Janeiro/2006

Ultimo Periodo Processado: Julho/2011

Periodo Ativo no Sistema:lJ“ﬂ‘“*’MH

{ Fietorna para Mes &nterior ] Ayanca para o Prosimo Mes }' ]

Abandonar.

...........................................................................

Nota !
NUNCA RETORNE A COMPETENCIA DO SISTEMA sem a ajuda do Suporte DAPE SOFTWARE,
vocé podera perder todas as informagbes do periodo extornado.

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990
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IV — ATUALIZANDO O SISTEMA

1- Como saber a versao do meu sistema ?

Menu Help => Sobre o Sistema

1) - Release:2.0.0 Build:1223 ... (9) x|

Janelas Sl Iy
Conteudo | Pegasus
Habilitar Dicas Version: 2.0.0.1273
Checa Revisdes (OMLINE) _
Ervviar EMAIL para o Suporte Relozse: 200
Farum de Discusstes Dape Software Ltda (1985-2015)
Home Page (v, dape, com.brd
Marual Online Agradecimentos a Equipe Dape Software
, Fistorico e Revistes Copyright: Diretos Reservados a Dape Software Ltda.
"% Widen Ajuda Online
‘ —Reagistrado Para |
Razao Social: DAPE SOFTWARE LTDA - MAQUINA M2

Licenga Nro.: 1809510-1296583996-1898080 (9)
Instalado em: 08/10/2015

2 - Qual a ultima versao disponivel p meu sistema?

Para verificar a ultima versdo disponivel do sistema PEGASUS pela DAPE SOFTWARE
Menu Help => Checa Revisdes ( Online )

Release:2.0.0 Build:1223 ... (9)

inelas

Conteudo
Habilitar Dicas

iCheca ey

Enwviar EMA&IL para o Suporke
Edrum de Discussdes

Home Page (e, dape,com,br)
Manual OnLine

Hiskorico de Revisdes

%—1 Yideo Ajuda Online

(=] sobre o Sistema
I..
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3 - Comunicado de novas versoes

A DAPE SOFTWARE emite comunicado sempre que uma nova versao do sistema encontra-se disponivel para
download, basta seguir os procedimentos descritos no comunicado para atualizagdo.

Importante:

Manter os enderegos de e-mail atualizados junto a DAPE SOFTWARE para o recebimento dos comunicados;
Consulte o DBA da empresa ou Responsavel pela area de TI sobre os procedimentos de Atualizacbes permitidos
na empresa;

Consulte também o Suporte DAPE SOFTWARE em caso de dlvidas. (19) 3542-0755 Ou entdo
suporte@dape.com.br / pegasus@dape.com.br

4 — Como atualizo meu sistema ?

Seguindo os procedimentos descritos no comunicado de nova versdo disponivel enviado para o seu endereco de
e-mail cadastrado em nossa lista de contatos, ou entdo baixando diretamente do site da DAPE SOFTWARE, na
secao DOWNLOADS => DAPE SOFTWARE - SISTEMAS.

A atualizacao é simples e segura, o instalador sugere o local padrdo para atualizagdo assim como algumas
opgoes de personalizagcdo, basta escolher e avangar. O banco de dados serd atualizado somente apds o acesso
ao sistema PEGASUS. Siga as orientacoes da tela do instalador até a conclusdo final..

| am || mE

Programa de Instalacdo

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de Projeto Pegasus
2.0.0.1223

E ste Assistente ird instalar Pegasus Wersao 2.0 no seu
computador,

Fecomenda-se fechar todos os outros programas antes de
continuar.

Clique Svancar para continuar, ou Cancelar para zair do
Programa de Instalagio.

I_Avanu;arz’ l [ Cancelar
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www.dape.com.br



D dopeSoffware

5- Preciso atualizar todas as estacoes de trabalho?
Sim, cada estagdo de trabalho conta uma instalacao do sistema PEGASUS. ( Versdes EXPRESS e FULL )

V - AJUDA - SUPORTE OPERACIONAL

1 — Help do Sistema

Menu Help => opgdo “Contetdo”

ease:2.0.0 Build:1223 ... (9)

Canteudo

Habilitar Dicas
Checa Revistes (OMLIME)
Enviar EMAIL para o Suporke
Farum de Discussdes
Home Page (wviw, dape,com,br)
Manual Online
Historico de Revisdes

?‘?; Yideo Ajuda Online

5] sobre o Sistema

As opgdes do Help sdo baseadas nas opgbes do Menu Superior do Sistema PEGASUS, assim, por exemplo, para
consultar informagdes do Cadastro de Empresa, ecolha no Indice do HELP (Dados=>Empresas)

< Pegasus

Arguivo Editar  Indicador  Cpedes  Ajuda

Ennteﬂdnj indice 1 oltar 1 Imprin‘ii'ri % j 23 J
Indice
E\?{ I -indice Geral
51 Dados
51 Processos
G Ltilitarios
(1 Feramentas
EA  Janelas
EA  Help
EA Mais

Nape Software Ltda
Sisterna de Folha de FPagamento Pagasues 20.0
qu_lmgm 19852004
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2 — Manuais Online

A DAPE SOFTWARE disponibiliza em seu site, Manuais de Procedimentos contendo passo a passo para
geracgao de arquivos digitais obrigatérios tais como GFIP / GRRF / RAIS / DIRF / CAGED e outros.

Tais manuais sao constantemente atualizados a fim de poder melhor atender as necessidades dos usuarios.
O acesse pode ser feito através do préprio sistema PEGASUS através do Menu HELP
=> opc¢ao “"Manual Online”

Ou entdo através do site da DAPE SOFTWARE em www.dape.com.br , opgdo DOWNLOADS => MANUAIS

Pegasus by Dape Software Ltda (1985-2015) - Release:2.0.0 Build:1273 ... (3) - [Cliente Http Pegasus]

Sistema Dados Processos Relatorios Ukiitérios Ferramentas PegasusOn-line lanelas Help

SteDape | Pegasusweb | Noticias | Downlosd Revisges| Histérico Revisges | HelpOnine| VideoHelp g,ﬂl Fechar

& dopeSoffware -

Downloads

Arquivo Versao Data Download

Médulo de Treinamento PEGASUS 2011 08/08/2011 . Dow
Treinamento para utilizacdo do Sistema de Folha de Pagamento PEGASUS for Windows

Manual Operacional d
cedimentos para utiliz

130.SALARIO - 2015 2015 07/10/2015 =
Pas Sso com o s S F «

3 — Video Ajuda Online

O Video Ajuda Online é a novidade mais recente disponibilizada a todos os usuarios do sistema PEGASUS
pela DAPE SOFTWARE, nele vocé pode visualizar na tela do seu computador, passo a passo para
cadastramento de informagGes, assim como Calculos e Geragdo de Arquivos digitais.

Acesse HELP no Menu => opcdo “Video Ajuda Online”

HOME SOBRE PRODUTOS DOWNLOADS VIDEO AJUDA FACILITARH NOTICIAS CONTATO
& dopeSoftware “‘

Video Ajuda

Instalagdo Cadastros Calculos

MENSAL ADIANTAMENTOS FERIAS RESCISOES

Tt

7 13° SALARIO - .
%af (AVISO PREVIO %af 13° SALARIO
PROPORCIONAL) ADIANTAMENTO

RESCISOES
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4 - Contato para Suporte

A DAPE SOFTWARE disponibiliza os seguintes canais para Suporte:
Site: WWW.DAPE.COM.BR

SOBRE PRODUTOS DOWNLOADS VIDEO AJUDA FACILITARH NOTICIAS CONTATO
& dopeSofftware @ !

39 DAPE SOFTWARE - FOLHA DE PAGAMENTO PEGASUS

O Pegasus é a solugdo definitiva em Sistema de Folha de Pagamento, o Software que revoluciona o modo de vocé administrar sua empresa.

Elaborado especialmente para atender as necessidades de controle dos Recursos Humanos de uma empresa de pequeno, médio ou grande porte, de forma préatica e
eficaz.

@ Clique aqui para saber mais...

® Suporte <. Baixe Agora ®, Dape Fala < Noticias

Telefone/Fax: (19) 3542-0755 — (11) 2391-1990

E-mail: Suporte@dape.com.br / Pegasus@dape.com.br
Skipe: Suporte@dape.com.br
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VI - SEGURANCA

1 — Backup se Seguranca

Tdo importante quanto manter sistemas de seguranca na empresa, como Firewall e Antivirus(Atualizado), a
"COPIA DE SEGURANCA/BAKCUP DOS DADOS" ¢ uma Rotina "INDISPENSAVEL", que visa preservar a
empresa de "Surpresas Extremamente Desagradaveis, como a perda total ou parcial das informacbes
acumuladas durante anos de Folha de pagamento.

- Os motivos podem ser os mais variados possiveis, dentre eles:
. Queima do HD;
. Ataque de Virus Eletronico;
. Falha de Sistemas Operacionais ou de Banco de Dados;
. Falha na Operacao do Aplicativo;
. Etc.

- Desta forma, as Copias de Seguranca/Backup devem ser feitas em:
. CD
. DVD
. HD ( Diferente daquele onde se encontra os dados originais )
. Pen-Drive
. Fita DAT
. Outro Meio Confidvel Disponivel

- Seguindo um certo intervalo de cépias:
. Diarias;
. Semanais;
. Mensais ou entao
. A cada Inclusdo/Modificacdo de dados no sistema, dependendo da Frequéncia de
utilizacdo do sistema e do Volume de Informacodes.

A empresa devera analisar a opgdao que melhor atenda suas necessidades , lembrando de diferencia-las para
controle, como por exemplo:
Nome da Coépia _ Data

FolhaPegasus_01012011 ................ ( Backup do dia 01012011 )
FolhaPegasus_15082011 ................ ( Backup do dia 15082011 )

Maiores informagdes consulte o documento no site www.dape.com.br

-> noTIcias => COpia de seguranca/backup
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