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ROTEIRO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE
APURACAO/RELATORIOS/GUIAS

Apurar corretamente o IRRF(Imposto de Renda Retido na Fonte) é uma tarefa que deve
ser executada com muita atencdo pelo usuario, por isso elaboramos esse roteiro
demonstrando como calcular o imposto, quais relatérios emitir para conferéncia e como
emitir a guia de recolhimento.

Lembramos que a partir de OUTUBRO/2015 o IRRF sobre os rendimentos recebidos pelo
empregado doméstico deverdo ser recolhidos através da guia SIMPLES DOMESTICOS
emitida através do site www.esocial.gov.br , juntamente com o valores a recolher do
INSS e do FGTS.

I - TABELA DO IRRF - Onde e como aplicar

A TABELA do IRRF deve ser aplicada separadamente a cada pagamento efetuado, de
acordo com situagao/Movimento:

- Pagamento de Salarios;

- Adiantamentos/Vales ( Somente em Regime de Caixa )

- 130.Salario;

- Férias Normais Gozadas;

- Rescisoes;

- Lucro Distribuido - PLR;

a) Podemos deduzir os seguintes valores da Base de Calculo:

- Previdéncia Social - INSS

- Dependentes

- Previdéncia Privada

- Pensao Alimenticia / Alimentos Provisionais

Obs: No caso de pagamento do PLR, poderdao ser deduzidos somente, a Pensao
Alimenticia ou Alimentos Provisionais.

b) O Fato Gerador/Ocorréncia do Imposto é
- A "DATA DO EFETIVO PAGAMENTO" do Rendimento

c) O Pagamento do Imposto através do DARF devera ser efetuado
- No dia 20 do més subsequente ao Fato Gerador .

Importante:

Possiveis alteracbes na forma de apuragdo, prazos de pagamento e etc devem ser
consultadas junto a RECEITA FEDERAL.

O IRRF dos empregados domeésticos deve ser recolhido até o dia 7 do més
subsequente ao pagamento do rendimento, utilizando-se a guia SIMPLES
DOMESTICO.
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II - FORMA DE PAGAMENTO DOS RENDIMENTOS => REGIME DE

COMPETENCIA OU CAIXA ?

E importante que a empresa entenda o regime utilizado por ela para apuracdo do IRRF.

a) Regime de COMPETENCIA

- Os Salarios sdo pagos integralmente dentro do préprio més a que se referem os

rendimentos.

Exemplo => Salarios de JULHO/2011 => pagos até o dia 31/07/2011

Data Pagto Eventos Rendimento Dedugdo
31/07/2011 SALARIO MENSAL 4.500,00
31/07/2011 HORA EXTRA 1.000,00
31/07/2011 INSS 406,09
31/07/2011 PENSAO ALIMENTICIA 1.192,78
31/07/2011 dependentes IR Mensal 157,47
TOTAIS 5.500,00 1.756,34

Base de Calculo do IRRF em 31/07/2011
5.500,00 Total dos Rendimentos
- 1.756,34 Total das Deducdes

3.743,66 X 22.5% - 528,37 => IMPOSTO CF TABELA => R$ 313,95
Fato Gerador/Ocorréncia do IMposto €M ......cvevvvvieenernnnnn. 31/07/2011
Pagamento do Imposto IRRF em .......coovviiiiiiiiiiciicicenn, 20/08/2011

Os ADIANTAMENTOS SALARIAIS efetuados neste regime de pagamento ndo devem ser
tributados na data do seu pagamento, por exemplo, em 20/07/2011, pois a tributagao se
dara sobre o valor total do Salario na data do pagamento deste rendimento.

Nao faria sentido tributar o ADIANTAMENTO SALARIAL em 20/07/2011 e tributar o
restante do SALARIO em 31/07/2011, pois ambos se referem ao mesmo periodo de
apuracao (JULHO/2011)

b) Regime de CAIXA
Os Salarios sdo pagos até o 5o0.dia do més subsequente ao més a que se referem os
rendimentos.

Exemplo => Salarios de JULHO/2011 => pagos dia .... 05/08/2011

Data Pagto Eventos Rendimento Dedugdo
05/08/2011 SALARIO MENSAL 4.500,00
05/08/2011 HORA EXTRA 1.000,00
05/08/2011 INSS 406,09
05/08/2011 PENSAO ALIMENTICIA 1.192,78
05/08/2011 dependentes IR Mensal 157,47
TOTAIS 5.500,00 1.756,34
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Base de Calculo do IRRF em 05/08/2011
5.500,00 Total dos Rendimentos
- 1.756,34 Total das Deducdes

3.743,66 X 22.5% - 528,37 (Parcela a deduzir) => IMPOSTO => R$ 313,95
Fato Gerador/Ocorréncia do ImMposto €m .....cccvvvvvviiriiiiiininiinnnnne, 05/08/2011

Pagamento do Imposto IRRF €M ....cccviiiiiiiiiiiiiiii i 20/09/2011

Os ADIANTAMENTOS SALARIAIS efetuados neste regime de pagamento DEVERAO SER
TRIBUTADOS NA DATA DO SEU PAGAMENTO, e descontados posteriormente da Base de
Calculo quando do pagamento dos Salarios na data do pagamento deste rendimento, no
nosso exemplo, no dia 05/08/2011.

Veja Exemplo de Pagto do 1° Adiantamento Salarial:

ADIANTAMENTO SALARIAL JULHO/2011 => pago no dia .... 20/07/2011
Data Pagto Eventos Rendimento Deducao

20/07/2011 ADIANTAMENTO SALARIAL 1.800,00

Base de Calculo do IRRF em 20/07/2011
1.800,00 - Total de Rendimentos

1.800,00 X 7,5% - 117,49 (Parcela a deduzir) => IMPOSTO => R$ 17,51
IMPOSTO A RECOLHER => R$ 17,51
Fato Gerador/Ocorréncia do IMpoSto €M ...vvvvvieviireienierneinnns 20/07/2011

Pagamento do Imposto IRRF em ....cccvviviiiiiiiiiii e 20/08/2011

SALARIOS de JULHO/2011 => pago dia ...........c..... 05/08/2011
C/Desconto do Adiantamento Salarial efetuado em ...... 20/07/2011 *

Data Pagto Eventos Rendimento Deducdo
05/08/2011 SALARIO MENSAL 4.500,00

05/08/2011 HORA EXTRA 1.000,00

05/08/2011 INSS 406,09
05/08/2011 PENSAO ALIMENTICIA 1.192,78
05/08/2011 dependentes IR Mensal 157,47
05/08/2011 Adiant.Salarial - 1.800,00 *

Deducgdo Base IR
TOTAIS 5.500,00 3.556,34
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Base de Calculo do IRRF em 05/08/2011
5.500,00 - Total de Rendimentos
- 3.556,34 - Total das Dedugdes

1.943,66 X 7,5% - 117,49 (Parcela da deduzir) => IMPOSTO => R$ 28,28
Fato Gerador/Ocorréncia do IMpOoSto €M ...vvvvvvieiriiriinrienneineinnns 05/08/2011
Pagamento do Imposto IRRF em ....oovviiiiiiiiiiiiiiicii e 20/09/2011

No exemplo acima, este foi o primeiro més de pagamento de ADIANTAMENTO SALARIAL,
de modo que ainda ndo existia BASE ACUMULADA DE IMPOSTO DE RENDA no més.

Para o proximo pagamento, a ser efetuado em AGOSTO/2011, ao calcular o IRRF sobre o
ADIANTAMENTO deveremos considerar a BASE ACUMULADA DO IMPOSTO DE RENDA
até 19/08/2011, no caso, os salarios pagos em 05/08/2011

Exemplo:

ADIANTAMENTO SALARIAL AGOSTO/2011 => pago no dia ... 20/08/2011

Data Pagto Eventos Rendimento Deducao
20/08/2011 ADIANTAMENTO SALARIAL 1.800,00
20/08/2011 Base IRRF Acumulada no 1.943,66 *
Més
TOTAIS 3.743,66

* Refere-se a Base de Calculo dos Salarios recebidos em 05/08/2011 (Base Acumulada
até 19/08/2011)

Base de Calculo do IRRF em 20/08/2011
3.743,66 - Total de Rendimentos

3.743,66 X 22,5% - 528,37 => IMPOSTO CF TABELA => R$ 313,95
(-) IRRF 05/08/2011=> R$ 28,28

IMPOSTO A RECOLHER => R$ 285,67
Fato Gerador/Ocorréncia do IMpoSto €M ....cvvvvviieiernennnns 20/08/2011
Pagamento do Imposto IRRF em .....cceviviiiiiiiiiiii s 20/09/2011

E importante observar que dependendo do regime adotado pela empresa, tanto a
apuracdao do IRRF (Data de pagamento), quanto seu respectivo recolhimento
(Vencimento do Imposto) ocorrerdo em datas distintas.

Quanto ao valor do imposto em si, praticamente ndao ha diferenca entre um regime e
outro, somente a tributagcdo em duas datas distintas no caso do regime de caixa, porém
a soma do IRRF S/ADIANTAMENTO + o IRRF S/SALARIO sera igual a tributacdo total do
IRRF sobre os SALARIOS no regime de competéncia.
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III - RELATORIO E GUIA DARF

a) Relacao de Imposto Retido na Fonte
Relaciona os funcionarios com retencdo do IRRF de acordo com o Movimento e data de
pagamento (fato gerador) informado.

O relatério esta disponivel no sistema através da opgao:

Guia do FGTS - Analitico L=
Guia do INSS 135alaria - Analitica Diversos
Guia do INSS Mensal - Analitica
Relacao Admitidos Transf e Demitidos
Relacao Conkrib Sindical Impressdo de
Relacao de Aniversariantes Dadas
ido na Fonke Matricial — »
Relacao Funcionarios - Inicio Ferias Mo Mes provisaoferias(fernando) TrueType + | ECWRIRER
Relacao Liquidos Admissan 4 Geradar
Relatorio de Critica PEGASUS x GFIP Demissao 4
Relatorio de Ferias Adguiridas Modelo Metalur DIRF 3
Relatorio de Ferias Adguiridas Modeloz Domesticos 3
Relatorio de Ferias Adguiridas e3ocial 3
Relatorio Programacan Ferias Faolha de Pagamento 3
Solicitacan 1a Parcela 13 Salario Hollerith - Recibo 2
Solicitacao Ferias em Abono Pecuniario Mensais .3
Ccarrencias no Contrato k
Provisao 3
Relatorios Diversos 3
Movimento—————
& Falha I~ I Fevereiro j IEEI'I [ i’
) Sdiantaments |1__|
F- Ei::sisﬁ - Wisualizar
€ 1305 alaro
€ Fsc Complementa | rprirnir

/) Cancelar
—Selegdn de Empresa
& Geral Ernpresa Iricial ABCIMDUSTRIA E COMERCIO LTDA, j

| Parcil Ermpresa Firal |4EC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA !

—Clazzificagio

Rel.IRRF p/Periodo/Mov ¥s. 17

T

993

Mow[M.F.0LR.C1..9 T)
Empreza Inicial »>=

Ermprega Final <=

Drata Pagta Inicial »= ID-I A2/2018 j‘
[rata Pagto Final <= IEEUEIEHEEI‘I B j'

Ok | Cancel |
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T Imposto Retido na Fonte ref.todos os movimentos do
sistema ( MENSAL, FERIAS, DEC.TERCEIRO
SAL.,RESCISAO,RESC.COMPLEMENTAR
ADIANTAMENTOS 1 a9)

M Imposto Retido na Fonte ref.Movimento MENSAL

F Imposto Retido na Fonte ref.Movimento FERIAS

D Imposto Retido na Fonte ref.Movimento DECIMO
TERCEIRO

R Imposto Retido na Fonte ref.Movimento RESCISAO

C Imposto Retido na Fonte ref.Movimento RESCISAO
COMPLEMENTAR

1...9 Imposto Retido na Fonte ref.Movimento
INTERMEDIARIO ( Movimentos 1,2,3,4,5,6,7,8 € 9)

Empresa Inicial => Informe a Empresa Inicial

Empresa Final => Informe a Empresa Final

Data Pagto Inicial => Informe a Data Incial de Pagto dos Rendimentos

Data Pagto Final => Informe a Data Final de Pagto dos Rendimentos

b) Guia DARF - Periodo

Através da Guia DARF - Periodo podemos imprimir a guia do IRRF relacionada aos
funcionarios com retencdo do IRRF de acordo com o Movimento e data de pagamento
informados.

A Guia DARF - Periodo esta disponivel no sistema através da opcéo:

GP3 Empresa Mensal PFEL‘?SSEZ
Guig DARF - Per =

Guia DARF - PLR
@Euia DARF Autonomos Rescisdo de
Guia DARF E'mat':'
Guia do FGTS - Analitico
Guia do INSS 135alario - Analitica Diversoz
Guia do INSS Mensal - Analitica

Relacan Admitidos Transf & Demitidos
Relacan Cantrib Sindical Impresz&o de
Relacao de Aniversariantes Dados
Relacan de Imposto Fetido na Fonke Matricial ~ »
Relacao Funcionarios - Inicio Ferias Mo Mes provisaoferiasifernando) Frelatérios da
Relacao Liquidos Admissao * Geradaor
Relatorio de Critica PEGASLS x GFIP Dernissan »

Relatorio de Ferias Adquiridas Modelo Metalur DIRF »

Relatorio de Ferias Adguiridas Modeloz Domesticos r

Relatorio de Ferias Adguiridas e3ocial 4

Relatorio Programacao Ferias Faolha de Pagamento »

Solicitacan 1a Parcela 13 Salario Hollerith - Recibo »

Solicitacao Ferias em Abono Pecuniario Mensais 4
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Movimento—————

% Folba = IFevereim JIEEI'IE i’
F Adiantammenta |1__|
Férnas .
Reseizdn Yigualizar |
€ 130,540 _ - = :
' Hse Complementa L phlmprimi

@ Caricelar

—Selecdo de Empresa
% Geral Empresa [ricial ABCINDUSTRIA E COMERCIO LTDA j

£ Parcial Ermpresa Firal |4EC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA !

—Clazzificagio
EMPRESA

Guia DARF {0561/0588) ¥s.01/04/2

i

399

Mov[M.F.0LR.C1..9 T]
Empreza Inicial »>=

Empreza Final <=

Periodo de Apuaclio= | 23/02/2016 7]

Fleteng3o{0561/0589) = |DEE1

Ok | Catizel |

T Imposto Retido na Fonte ref.todos os movimentos do
sistema ( MENSAL, FERIAS, DEC.TERCEIRO
SAL.,RESCISAO,RESC.COMPLEMENTAR
ADIANTAMENTOS 1a9)

M Imposto Retido na Fonte ref.Movimento MENSAL

F Imposto Retido na Fonte ref.Movimento FERIAS

D Imposto Retido na Fonte ref.Movimento DECIMO
TERCEIRO

R Imposto Retido na Fonte ref.Movimento RESCISAO

C Imposto Retido na Fonte ref.Movimento RESCISAO
COMPLEMENTAR

1...9 Imposto Retido na Fonte ref.Movimento
INTERMEDIARIO ( Movimentos 1,2,3,4,5,6,7,8 € 9)

Empresa Inicial => Informe a Empresa Inicial

Empresa Final => Informe a Empresa Final

Periodo de Apuragdo => Informe a Data de Apuragdo do Imposto

Retengdo(0561/0588) => Informe 0561 - Para Rendimentos do
Trab.Assalariado (Funcionarios/Sécios)

=> Informe 0588 - Para Rendimentos
S/Vinc.Empregaticio (Autbnomos)
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Para poder melhor demonstrar como a Relagdo de Imposto de Renda na Fonte assim
como a Guia DARF - Periodo funcionam, vamos criar algumas situagdes ficticias nos
movimentos do sistema.

MOVIMENTO Funcionario DATA PAGTO COMPETENCIA IRRF
[M]Mensal Jodo Carlos 05/12/2010 NOVEMBRO/2010 100,00
[1]Adiantamento 1 Maria Aparecida 20/12/2010 DEZEMBRO/2010 50,00
[F]Férias Elaine Dias 28/12/2010 DEZEMBRO/2010 135,00
[9]Adiantamento 9 PLR |Miriam Castro 15/12/2010 DEZEMBRO/2010 16,00
[D]Dec.Terceiro Otaviano Silva 20/12/2010 DEZEMBRO/2010 27,00
[R]Rescisdo Orlando Reis 08/12/2010 DEZEMBRO/2010 55,00

TOTAL 383,00

a) Escolhendo Mov [ T ] no relatério e também na Guia DARF,
teremos:

- Relacdo Imposto Retido na Fonte

Rel.IRRF p/Periodo/Mo¥ ¥s. 17,105

MovMFDACLET) |1
Empreza lnicial »>= I 1
Empreza Final <= I 333

Data Pagto Inicial == II:”"'I-I 2/2Ma 3
Drata Pagta Final <= |31"J1 2/2010 jv

Ol | Cancel |

MOVIMENTO Funcionario DATA PAGTO COMPETENCIA IRRF
[M]Mensal Jodo Carlos 05/12/2010 NOVEMBRO/2010 100,00
[1]Adiantamento 1 Maria Aparecida 20/12/2010 DEZEMBRO/2010 50,00
[F]Férias Elaine Dias 28/12/2010 DEZEMBRO/2010 135,00
[9]Adiantamento 9 PLR |Miriam Castro 15/12/2010 DEZEMBRO/2010 16,00
[D]Dec.Terceiro Otaviano Silva 20/12/2010 DEZEMBRO/2010 27,00
[R]Rescisdo Orlando Reis 08/12/2010 DEZEMBRO/2010 55,00
TOTAL 383,00

Rua Cel. André Ulson Jr. N° 250, Sala 73 - Centro - Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755 / (11) 2391-1990

www.dape.com.br




D dopeSoffware

- Guia DARF - Periodo

Guia DARF (0561 ,/0588) ¥s. 01042
Mov[M F.DRC1.9 T) IT_
Empresa Inicial »= I_I-I
Empreza Final <= Iﬁ
Periodo de Apuracio = Im

Fleteng3o{0561/0509) = |'3551

Ok | Cancel |

Valor da Guia DARF - Periodo 383,00

b) Escolhendo Mov [ M ] no relatério e também na Guia DAREF,

teremos:
- Relagdo Imposto Retido na Fonte

Rel.IRRF p/Periodo;/ Moy ¥s. 17,102
Mow[t F.OR.C1.9 T] IM_
Empreza Inicial »= I—I'I
Empreza Final <= Iﬁ
Data Pagto Imicial »= Im
Drata Pagta Final <= Im

1] 3 | Canizel |

[M]Mensal ‘JoéoCarIos \ 05/12/2010 ‘NOVEMBRO/ZOlO 100,00

- Guia DARF - Periodo ( Movimento => M)
Guia DARF (0561,/0588) ¥s.D1/04/2

Mow(M F.0LR.CT.9 T] IM_
Empreza Inicial »= I_1
Empreza Final <= m
Periodo de Apuracio = Im

Feteng5o{0561/0538) = |'3551

Ok Cancel
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Valor da Guia DARF - Periodo 100,00

c) Escolhendo Mov [ 1 ] no relatorio e também na Guia DARF,
teremos:

- Relagdo Imposto Retido na Fonte
Rel.IRRF p/Periodo/Moy ¥s. 17 /1020

Mov[M F.ORC1.9 T)

|

Empresa Inicial »>=

Empresa Final <= 333

D ata Pagto Inicial == IEI1 A12/200 ]'

AAzL2mn -

]

Data Pagto Final <=

Ok | Canizel |

[1]Adiantamento 1 |Maria Aparecida | 20/12/2010 | DEZEMBRO/2010 50,00

- Guia DARF - Periodo ( Movimento => 1)

Guia DARF (0561,/0588) ¥s. 017042
Mow(M.F.D.R.CI1.9 T) |1_
Empresa Inicial »= I_I-I
Empresa Final <= Iﬁ
Periadn de Apuraciao = Im

Retengo[0561/0533) = |'3'551

Ok | Cancel |

Valor da Guia DARF - Periodo 50,00
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d) Escolhendo Mov [ F ] no relatério e também na Guia DARF,
teremos:

- Relagdo Imposto Retido na Fonte

Rel.IRRF p/Periodo,/Mo¥ ¥s. 17,1020
Mow(M.F.OR.C1.3 T] IF_
Empresa Inicial == I_I-I
Empreza Final <= IE
Data Pagta [nicial == Im
Drata Pagto Final <= Im

Ok | Cancel |

[F]Férias ‘EIaineDias \ 28/12/2010 ‘DEZEMBRO/ZOlO 135,00

- Guia DARF - Periodo ( Movimento => F )

Guia DARF (0561,/0588) ¥s. 01,042
Mow(M.F.0LR.C1.9 T] IF_
Ermpreza lnicial == I_-I
Empreza Final <= Iﬁ
Periodo de Apuracdo = Im

Feteng3o{0561/0588) = |DEE1

Ok Cancel

Valor da Guia DARF - Periodo 135,00
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e) Escolhendo Mov [ 9 ] no relatdrio e também na Guia DARF,
teremos:

- Relagdo Imposto Retido na Fonte

RelIRRF p/Periodo,/ Moy ¥s. 17,1020
Mol F.OR.C1.9 T) IE—
Empreza Inicial »= I—-I
Empreza Final <= Iﬁ
D ata Pagto Inicial »= Im
[rata Pagto Final <= Im

Ol | Cancel |

[9]Adiantamento 9 PLR | Miriam Castro ‘ 15/12/2010 ‘ DEZEMBRO/2010 16,00

- Guia DARF - Periodo

Guia DARF {PLR) ¥s.03/04,/2013

Empreza Inicial = I 1
Ermpreza Final <= I 333
Periodo de Apuracio = I31 A242m0 'I

Ok | Cancel |

Valor da Guia DARF - PLR 16,00
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f) Escolhendo Mov [ D ] no relatorio e também na Guia DARF,
teremos:

- Relagdo Imposto Retido na Fonte
Rel.IRRF p/Periodo,/Mo¥ ¥s. 17/ 10,20

MowiM F.D.R.C1.9 T) ID_
Empreza Inicial »>= I_-I
Empreza Final <= Iﬁ
Data Pagta Iricial == IW
Drata Pagto Final <= Im

Ok | Cancel |

[D]Dec.Terceiro Otaviano Silva ‘ 20/12/2010 ‘ DEZEMBRO/2010 27,00

- Guia DARF - Periodo

Guia DARF {0561/0588) ¥s. 01/04/2
Mov[td F.OR.C1.9 T) ID_
Empreza lnicial »= I—-I
Empresa Final <= IE
Periodo de Apuracio = Im

Reteng3o[0561/0585] = |'3551

1] | Cancel |

Valor da Guia DARF - DECIMO TERCEIRO 27,00
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g) Escolhendo Mov [ R ] no relatério e também na Guia DARF,
teremos:

- Relagdo Imposto Retido na Fonte

Rel.IRRF p/Periodo/ Moy ¥s. 17,1020
Mov(td F.O.R.LC1.9 T) |F‘_
Empreza Inicial »= I_h
Empreza Final <= IE
[rata Pagto Inicial »= Im
[ata Pagto Final <= Im

1] 3 | Canzel |

[R]Rescis&o OrlandoReis |  08/12/2010 | DEZEMBRO/2010 55,00

- Guia DARF - Periodo

Guia DARF (0561/0588) ¥s. 01/04/2
ow(M.F.0LR.C1.3 T] IH_
Empresa Inicial »= I_-I
Empreza Final <= IE
Perindo de Apuracio = Im

Retengaa(0561/0588) = |DEE1

Ok, | Cancel |

Valor da Guia DARF - RESCISAO 55,00
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