> dopeSoffware

EMPREGADOR/EMPREGADO DOMESTICO

Procedimentos para cadastramento do empregador e do empregado doméstico no
sistema de folha de pagamento PEGASUS.

1- Cadastro do Empregador
Acesse DADOS => EMPRESAS e inclua as informagfes do empregador doméstico,
tomando o cuidado de preencher corretamente os campos conforme figura:

Cadastro de Empresas o ] 24|

Empresa

Cadiga | 0002

Empresa |NOME DO EMPREGADOR DOMESTICO =

Mais Infio |

Local 000 [Empresal |

Endereca |FIUA EMPREGADOR DOMESTICO, 111 Baine |CENTAD

Cidade  |BRARAS zl| 3803307 £y g, |5an Pauln

| cgp 13800850

RAT [15 anos]: 12.00 FRAS: 863

Fone: |[19)2542-0755

el - -/

Insc. Est.:l

Matn’cula:l

cpr [111.111.111-11

Contato

RAT(20 anaz) 200
RAT (25 anos]:l £.00

INSS- Terceiros: I
Filantrapico:

sest)
Fap] 10000

INS5- Emp.: 8.00
GPS: 1800
RAT: 080

Cod. Terc.: 0000

SENAL:
CNAE: 3700500

LEIPRRRR

CHAE Preponderante: 5700500

A

Clique no botdo [Mais info] e preencha as demais informagdes solicitadas:

Cadastro de Empresas 10l =l

Ermpreza
cogs [ s Novo Local|
Mais Info |

Empresa |NEIME D0 EMPREGADOR DOMESTICO

Informagdes | Informagtes 2| Eventosl

Mumera de Proprigtarios I

|1.N50 Optante j

Cédigo do Simples

Centralizagio
Conta FGTS
Caged Inicia

Caaged Encemamenta

il

Sindicalizada

Mome do Responsavel | NOME DO EMPREGADOR DOMESTICO

|22.l222. 222

RiG do Responzével
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2 - Cadastro do Empregado Doméstico

Acesse DADOS => FUNCIONARIOS e inclua todas as informagdes do empregado
doméstico, tomando o cuidado de preencher os principais campos que o identificam
no sistema. ( Funcgdo, Vinculo Empregaticio, Categoria, etc )

Cadastro de Funcionarios

Maiz Informagtes |

Nome do Funciondrio

Emp Registio

=10l x|
—%elacionar quais o5 Funciondrios deverde ser hostrados
Emprezas I o000 . NOME OO0 BAPREGADOR DOMESTICO j

|NIJME DO DOMESTICO

I 0opn2 IDIJEIDD‘I l
N

StatusFun I 1 Funcionarios Ativos ;I

|NIJME DO DOMESTICO

Dados Gerais | Dados Adicionais I Pagamentos I Documentos I Informactes Peszoais I Base Auiliar

Lgca|| 0oa INDME DO EMPREGADOR DOMESTICO J

Deptol_l

Albura I 1.70 Mtz
||| Pesa: I B0.00 Kgs

Seu;éol_l

J Cabelos: ID'I Preta vl

Centro de Custo I

Olhos: |D2. Castanho - I

Fun¢50|oonss [DOMESTICT

CEO I 512105

Chapeira I

J Raga/Cor |2.Eranca vI
Deficiencia ID.N%O Portador = I

Semana de I 44.00 Hrs

\.fin.;u|0|15.Trab. Urbano CLT winc.empr.Pes.Fisica j Alvars [
Status |1-Ali\’0 j Sinais:
S alarnio
alor: I 805.00 Tipg I'I.Mensal Tl Dats Nascto W 15 Anos

[ Salério Altemnativo
W Caleula tédias

Seun |2.Feminin0 vl

EEDE

|ReFeFéncia: Outubrof2015

D Mmera: 55 v

A fungdo DOMESTICO ou sindnimo deve ser cadastrada em DADOS => FUNCOES

Cadastro de Funcionarios

Emp Registio

II]I]I]2 IDDDDD'I I

Maiz Informagdes |

Mome do Funcionario

=10l %]
Selecionar quaiz os Funciondrios dewerdo ser biostrados
Emplesaslmm-NDME 00 BAPREGADOR DOMESTICO j

INDHE DO DOMESTICO

_I StatuzFun I 1.Funciondrios Ativos LI

INDME DO DOMESTICO

[Dados Gerais | Dados Adicionais  Pagamentos | Documenlosl Informagtes Pessoaisl Base Auxiliarl

Faorma de Pagamento |2.Eheque

Tipo de Contrato [ Campo 21 do TRCT )

S -

—Banco de Pagamento

Banco: I_I

Mra Conta: I

J Pensao Alim [ % ] [Saque FGTS) [Campo 29 do TRCT

FGTS

Cod. Op.: I'I .Optante

x| paw [o1/10/2m5

Banco: IDD? |EAI><.-‘-\ ECONCMICA FEDERAL

Categoria: IDE. Empregado Domestico

L

Mra Ciatta: I

Salda:

S indicatol— I

H| T sindicalizado

|Refeféncia: Outubrof201s

1D Memera: 55 4

FGTS - 1.0Optante - ( Insira a Data da Opgdo )
A partir de 01/10/2015 todos os empregados domésticos sdo optantes do FGTS.
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Duvidas em como efetuar cadastros no sistema, acesse o menu HELP => Video
Ajuda Online => Cadastros.

3 - Apontamentos
Todos os apontamentos do sistema podem ser efetuados normalmente para o
empregado doméstico ( mensal, férias, adiantamento, 13°.Salario, Rescisdo, etc)

tame sal

Empreza Mome [ 7 [~ 1 Pagamento Heferéncia [Mn
3¢ 0003 [EMPREGADDR DOMESTICD o] 042042014 | [Margo > [2014 j
.t’;'«-pontamentos ] )
[~ Funcionaric— [ iy
AL IDME O EMPREGARD DOMESTICO _j | Contrato por Mes
T F1 Gravar | Esc Canceli F& Calculo [Iu|| Haras Jemana
— | Refer. Mensal
Resultado do Calculo
Apontamd Funcionario Liquido a Receber Referéncia: [Mes/Ano
|l]l]l]l]l]1 |NIIIHE DO EMPREGADO DOMESTICO 1Mar;o ‘:J ]2,014 j
FPagamgi: = = =T S S—— —
| E7 Bazes de Calculo ] E8 Outros Evertos ] F9 Zoam Grid | Detalbis o Evernto | E=zc Fechar ]
Yencimentos Descontos
Dezcrigan W alor -~ Gl Event0| Diescrigin | Fiefer | Walor Gl
B P = DO07] SALSRID MEMEBAL A B 9000 LH.5.5. 2.00 E4.00

Duvidas em como efetuar calculos no sistema, acesse o menu HELP => Video
Ajuda Online => Cdlculos

4 — RELATORIOS E COMPROVANTES

Efetuado o cadastro do empregado, o sistema estd apto a imprimir os relatérios
admissionais, tais como CONTRATO DE EXPERIENCIA, QUESTIONARIO VALE
TRANSPORTE e outros. Emita através do menu:

. Relatodrios do Gerador => TrueType => Admissao

O comprovante de pagamento do salario do empregado, podera emitido apos
efetuado o calculo e gravacdo através do apontamento mensal. A impressdo esta
disponivel através do menu:

. Relatoérios do Gerador => TrueType => Holerith - Recibo

5 — GUIA DE RECOLHIMENTO DO INSS,FGTS E IRRF

O recolhimento serd efetuado através da guia SIMPLES DOMESTICO, a qual
contemplara os valores a recolher de INSS, FGTS e IRRF, todos em uma Unica guia.
A emissdo da guia sera feita através do portal do eSocial em www.esocial.gov.br

A partir de 01/10/2015 todos os empregados domésticos estdao obrigados
a se cadastrar no eSocial.

6 - ADEQUACOES PEGASUS - Empregados Domésticos
Siga os procedimentos do documento indicado abaixo, para adequar seu sistema de
folha de pagamento PEGASUS no calculo do FGTS, Indenizacdo compensatoria e

Seguro de Acidentes de trabalho previstos na Lei complementar 150/2015.
http://www.dape.com.br/revisoes/Doctos_Pegasus/Empregados_domesticos_adequacao_PEGASUS_LC150.pdf

Rua Cel. André Ulson Jr. N°© 250, Sala 73 - Centro — Araras/SP - Fone: (19) 3542-0755/ (11) 2391-1990
www.dape.com.br




